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CAPITULO 1 JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS

1.1. Justificativa

As constantes mudancas do mercado globalizado, caracterizado pela forte concorréncia e
nivel apurado de exigéncia dos consumidores, demanda a criacdo de vantagens
competitivas. A gestéo financeira das organiza¢cdes € um fator determinante para sua
sobrevivéncia, sobretudo no Brasil, onde grande parte dos negdcios sdo desenvolvidos por

micro e pequenas empresas que sao grandes provedoras de oportunidades-de trabalho.

A economia brasileira, como é amplamente noticiado, sofreu interferéncias negativas por
conta de varios fatores - politicos e econdmicos — como-a auséncia das reformas
previdenciaria, tributaria, regulamentacao da reforma trabalhista e, mais recentemente, o
enfrentamento a pandemia da Covid-19. Ao final de_2019 previa-se um crescimento no
Produto Interno Bruto (PIB) brasileiro da ordem de.1,1% em 2020, mas dados obtidos apos
doze meses indicam retracdo de 4,4%, segundo levantamento do Boletim Focus. Para
2021, a expectativa dos especialistas € de que a riqueza do pais apresente evolucdo da
ordem de 3,5%.

Mesmo diante de um cenario muito incerto, nota-se que a procura por profissionais
especializados na area financeira terd um relevante crescimento, com a retomada pos-
pandemia, e que a area 'sempre tem relevancia dentro das empresas, independentemente
do cenério econdmico (PORTAL EXAME, 2021).

Ressalta-se que o cenario profissional apresentado aos profissionais de Financas sera mais
desafiador. Devido a pandemia de Covid-19, reinventar-se torna-se fundamental para
manter 0s negocios ativos. Com a missao de garantir a saude financeira das organizacoes,
os-profissionais deverdo adotar atitudes e acdes mais estratégicas (PORTAL EDUCAMAIS

BRASIL, 2021).

A Habilitacdo Profissional de Técnico em Finangas visa a contribuir para a formacéao de
profissionais dotados de competéncias e habilidades requeridas pelo mercado de trabalho,

proporcionando a compreensao dos impactos financeiros e econémicos nos negoécios. Essa
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formagdo subsidiard o atendimento de uma necessidade do mercado de captar
profissionais aptos a executar operacdes financeiras em bancos, controlar contas a pagar

e receber, formar preco e controlar orcamentos.

Segundo o Guia de Salarios 2021 Robert Half (2021, p. 19), “a area de Finangas das
empresas terd como principal foco a saude financeira da companhia, por meio da protecao
do fluxo de caixa”. O estudo também indica que os negdcios serdo norteados- pela
harmonizacdo com as demais &reas das organiza¢cdes (Compras, Comércio Exterior,
Producdo, Marketing, entre outras), fazendo com que seja necessaria a contratacao de
colaboradores dotados de competéncias técnicas e socioemocionais e com Visao sistémica

— proposta que embasa este curriculo.

A cada novo paradigma legal da Educacao Profissional e Tecnoldgica, o Centro Paula
Souza executa as adequacfes cabiveis, desde o paradigma imediatamente anterior, da
organizacdo de cursos por area profissional, até a mais recente taxonomia de eixos
tecnoldgicos do Ministério da Educacdo — MEC (ARAUJO, DEMAI e PRATA, 2016). Assim,
torna-se imprescindivel oferecer o curso de Técnico em Finangas em consonancia com as
demandas sociais e do setor produtivo -.principal diretriz do planejamento curricular da

instituicao.

Diante disso, o Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula Souza, instituicdo de
ensino profissionalizante ligada a Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Ciéncia,
Tecnologia e Inovacao, esta apto a ofertar uma formacéo profissional de qualidade em
atendimento as necessidades do mercado por meio da Habilitagdo Técnica de Nivel Médio
de Técnico em Finangas.

Fontes.de Consulta:

ARAUJO, Almério M. de; DEMAI, Fernanda M; PRATA, Marcio. Miss&o, Concepcdes e
Praticas do Grupo de Formulacao e Andlises Curriculares (Gfac): uma Sintese do
Laboratorio de Curriculo do Centro Paula Souza [S.l.]: 2016. Disponivel em:
<http://cpscetec.com.br/cpscetec/arquivos/2014/missao.pdf>. Acesso em: 10 out. 2017.
BANCO CENTRAL DO BRASIL. Boletim Focus. Disponivel em:

https://www.bcb.gov.br/publicacoes/focus. Acesso em: 25 jan. 2021.
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GUIA DE SALARIOS ROBERT HALF 2021. Disponivel em:
https://www.roberthalf.com.br/quia-salarial. Acesso em: 27 jan. 2021.
PORTAL EDUCAMAIS BRASIL. Financas e contabilidade: tendéncias para 2021.

Disponivel em: https://www.educamaisbrasil.com.br/educacao/carreira/financas-e-

contabilidade-tendencias-para-2021. Aceso em: 27 jan. 2021.

PORTAL EXAME. De analista a CFO: 11 cargos na area financeira com maior demanda

em 2020. Disponivel em: https://exame.com/carreira/de-analista-a-cfo-11-cargos-na=area-

financeira-com-maior-demanda-em-2020. Acesso em: 27 jan. 2021.

1.2. Objetivos
O curso de TECNICO EM FINANCAS tem como objetivos capacitar o.aluno para:

e interagir e respeitar os diversos contextos das organizacoes;

executar atividades na area financeira e auxiliar no seu.planejamento;

e analisar possibilidades de obtencao de investimentos.e financiamentos;

e aplicar técnicas de planejamento e assessoria empresarial, e de compra e venda;

e desenvolver competéncias para analisar, criticar e atuar no que tange as transacoes
financeiras;

e interpretar o contexto socioeconémico e financeiro das empresas e instituicées, nos
planos regional e global,

e aplicar, nas diferentes realidades de trabalho, conhecimentos e atitudes favoraveis
a transformacéo da realidade social,

e expressar-se adequadamente com autonomia, clareza e precisdo, conforme o
contexto em que se da a situagcdo comunicativa;

e adotar postura ética, principios de relacionamento humano, cidadania, linguagem

adequados a comunicacdo com clientes e grupos de trabalho.

1.3. Organizacgao do Curso

A- necessidade e pertinéncia da elaboracdo de curriculo adequado as demandas do
mercado de trabalho, a formacéo profissional do aluno e aos principios contidos na LDB e
demais legislacdes pertinentes, levou o Centro Estadual de Educacdo Tecnoldgica Paula
Souza, sob a coordenacéao do Prof. Almério Melquiades de Araujo, Coordenador do Ensino
Médio e Técnico, a instituir o “Laboratério de Curriculo” com a finalidade de atualizar,

elaborar e reelaborar os Planos de Curso das Habilitagdes Profissionais oferecidas por esta
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instituicdo, bem como cursos de Qualificagéo Profissional e de Especializacao Profissional

Técnica de Nivel Médio demandados pelo mundo de trabalho.

Especialistas, docentes e gestores educacionais foram reunidos no Laboratorio de
Curriculo para estudar e analisar o Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos (MEC) e a CBO
— Classificacdo Brasileira de Ocupacdes (Ministério do Trabalho). Uma sequéncia de
encontros de trabalho, previamente agendados, possibilitou reflexfes, pesquisas e

posterior construgéo curricular alinhada a este mercado.

Entendemos o “Laboratério de Curriculo” como o processo e os produtos relativos a
pesquisa, ao desenvolvimento, a implantacdo e a avaliagdo de curriculos escolares

pertinentes & Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio.

Partimos das leis federais brasileiras e das leis estaduais (estado de Sdo Paulo) que
regulamentam e estabelecem diretrizes e bases da educacao, juntamente com pesquisa de

mercado, pesquisas autbnomas e avaliagdo das demandas por formacéo profissional.

O departamento que oficializa as préticas de Laboratério de Curriculo € o Grupo de
Formulacao e Andlises Curriculares (Gfag), dirigido pelo Professor Gilson Rede, desde abril
de 2020.

No Gfac, definimos Curriculo de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio como
esquema tedrico-metodalogico que direciona o planejamento, a sistematizacdo e o
desenvolvimento de perfis profissionais, atribui¢cdes, atividades, competéncias, habilidades,
bases tecnoldgicas, valores e conhecimentos, organizados por eixo tecnolégico/area de
conhecimento.em componentes curriculares, a fim de atender a objetivos da Formacéao
Profissional de Nivel Médio, de acordo com as fun¢gBes do mercado de trabalho e dos
processos produtivos e gerenciais, bem como as demandas sociopoliticas e culturais, as

relacdes e atores sociais da escola.

As formas de desenvolvimento dos processos de ensino-aprendizagem e de avaliagéo
foram planejadas para assegurar uma metodologia adequada as competéncias

profissionais propostas no Plano de Curso.

CNPJ: 62823257/0001-09 529
Paginan® 10



Centro Estadual de Educagédo Tecnoldgica Paula Souza
Governo do Estado de Séo Paulo
Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — S&do Paulo — SP

Fontes de Consulta:
1. BRASIL Ministério da Educacédo. Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos.

Brasilia: MEC — 42 Edicdo — 2020. Eixo Tecnoldgico: “Gestdo e Negocios’

(site: http://pronatec.mec.gov.br/cnct/ )

2. BRASIL Ministério do Trabalho e do Emprego — Classificacdo Brasileira de
Ocupacgbes — CBO 2002 — Sintese das ocupacOes profissionais (site:

http://www.mtecbo.gov.br/)

Titulos

2525 - Profissionais de administracdo econémico-financeira

2525-15 Analista de cobranca (instituicdes financeiras)
2525-25 Analista de crédito (instituicdes financeiras)
2525-40 Analista de produtos bancarios

3532 — Técnicos em operacdes e servi¢cos bancarios

3532-05 - Técnico de operacdes e servicos bancarios - cambio

3532-10 - Técnico de operacdes e servigos bancérios - crédito imobiliario
3532-15 - Técnico de operacdes e servicos bancérios - crédito rural
3532-20 - Técnico de operacdes e servicos bancarios - leasing

3532-25 - Técnico de operacdes e servicos bancarios - renda fixa e

variavel
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CAPITULO 2 REQUISITOS DE ACESSO

O ingresso no Curso TECNICO EM FINANCAS dar-se-4 por meio de processo
classificatorio para alunos que tenham concluido, no minimo, a primeira série e estejam

matriculados na segunda série do Ensino Médio ou equivalente.

O processo classificatorio sera divulgado por edital publico, com indicacdo dos requisitos,

condicBes e sistematica do processo e numero de vagas oferecidas.

As competéncias e habilidades exigidas serdo aquelas previstas para a primeira série do
Ensino Médio nas quatro areas do conhecimento:

e Linguagens e suas Tecnologias;

e Matematica e suas Tecnologias;

e Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas;

e Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias.

Por razGes de ordem didatica e/ou administrativa que possam ser justificadas, poderéo ser
utilizados procedimentos diversificados para ingresso, sendo os candidatos deles

notificados por ocasido de suas.inscrigcoes.

O acesso aos demais-médulos ocorrera por avaliacdo de competéncias adquiridas no

trabalho, por aproveitamento de estudos realizados ou por reclassificacéo.
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CAPITULO 3 PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

MODULO I

Habilitac&o Profissional de TECNICO EM FINANCAS

O TECNICO EM FINANCAS ¢ o profissional que executa operacées relativas a servigcos e
produtos financeiros e bancarios, lancamentos contabeis, ordens de pagamento e contas a
pagar e receber. Coleta e organiza informacdes para elaboracdo do orcamento empresarial.
Identifica os diversos indicadores econ6micos e financeiros e sua importancia para as
andlises gerenciais e tomadas de decisdes com transparéncia e ética. Auxilia na analise de
crédito para pessoas fisicas e juridicas, elabora fluxos de caixa, lancamentos financeiros,
ordens de pagamento, cobrancas, atendimento a clientes e fornecedores e analisa

demonstrativos financeiros.

Perfil Empreendedor

O Técnico em FINANCAS é o profissional que apresenta um perfil empreendedor de
carater externo, direcionado para o _controle financeiro organizacional e melhoria de
processos internos, além da prospeccao de novos produtos, Servicos ou processos
gerenciais. Contribui para o desenvolvimento e avaliagdo das rotinas administrativa e
financeira, de forma a obter-o melhor resultado em operac¢des. Sugere melhoria nos
processos e procedimentos operacionais, atuando de maneira colaborativa com objetivo de

otimizar o uso dos recursos disponiveis.

MERCADO DE TRABALHO

< Instituicoes publicas, privadas e do terceiro setor.

COMPETENCIAS PESSOAIS

« Demonstrar ética profissional.

+«» Contribuir para o alcance de objetivos comuns.

« Demonstrar capacidade de analise e tomada de decisao.

% Revelar capacidade e interesse na construcao de relacionamentos profissionais.

+ Evidenciar desinibicdo e desprendimento para lidar com pessoas de cargos superiores.
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Demonstrar capacidade de adotar em tempo habil a solucdo mais adequada entre
possiveis alternativas.
Evidenciar capacidade de adocdo comportamental segundo as circunstancias do

ambiente ou diante de argumentos consistentes.

Ao concluir a Habilitacdo Profissional de TECNICO EM FINANCAS, o aluno devera ter

construido as seguintes competéncias gerais:

MODULO |

Analisar técnicas de recepcéo ao cliente.

Controlar rotina de contas a pagar e receber.

Interpretar técnicas de atendimento a clientes.

Interpretar meios de cobranca administrativa e judicial.

Interpretar estudos, relatorios e pesquisas econdmicas.

Implementar controle estatistico nos processos produtivos.

Identificar os agentes econdmicos e sua forma de atuacao.

Analisar necessidades dos clientes do segmento financeiro.

Interpretar estudos contébeis voltados a decisdes financeiras.

Identificar as taxas de juros adotadas por instituicbes bancérias.

Identificar os elementos e interpretar a estrutura do plano de contas.

Analisar a relevancia dos registros contabeis no controle patrimonial.

Interpretar estudos, relatorios e pesquisas econdémicas e de mercado.

Aplicar conceitos de célculos em faturas de contas a pagar ou a receber.

Analisar as rotinas envolvidas nas atividades de contas a pagar e receber.
Identificar-pontos fortes e fracos, oportunidades e ameacas do ambiente de negdcios.
Correlacionar os niveis da organizagdo e o planejamento estratégico, tatico e
operacional.

Contextualizar os principios da Administracdo e sua aplicabilidade nos processos
financeiros.

Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizagcéo de
atividades na area profissional.

Selecionar plataformas para publicacdo de conteddo na internet e gerenciamento de

dados e informacdes.
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Atuar de acordo com os preceitos da Administracdo Estratégica na execucdo dos
processos organizacionais.
Correlacionar os conceitos e principios da contabilidade de custos e suas aplicacfes

nos processos de producéo e venda de bens e servicos.

MODULO I

Correlacionar preceitos éticos e negociagodes financeiras.

Interpretar os varios modelos de avaliagcbes de desempenho.

Analisar os agentes que compdem o Sistema Financeiro nacional.

Contextualizar os indicadores da empresa nas avaliaces de risco.

Aprimorar o desempenho e o relacionamento nos trabalhos em_ equipe.

Comparar as diversas instituicoes financeiras do Brasil e suas funcgdes.

Correlacionar as praticas de lideranca as situagdes profissionais do cotidiano.
Analisar dados e informacdes obtidos de pesquisas empiricas e bibliogréficas.
Interpretar as acdes comportamentais orientadas para a realizagdo do bem comum.
Analisar produtos e servi¢cos oferecidos no Mercado Financeiro e suas caracteristicas.
Analisar a estrutura das demonstracdes contabeis obrigatérias aos bancos comerciais.
Interpretar as principais demonstragdes financeiras como instrumentos de tomada de
decisdes.

Analisar as acfes comportamentais no contexto das relacbes trabalhistas e de
consumo.

Interpretar dados sobre atividades econdémicas para auxiliar na elaboracédo do plano
orcamentario.

Interpretar as informacdes contabeis como ferramentas indispenséaveis nas funcdes da
controladoria.

Analisar a estrutura financeira do Brasil, seus 6rgaos reguladores, legislagéo nacional
e‘organizagao.

Organizar os lancamentos contabeis por meio do método de partidas dobradas do
banco comercial.

Interpretar as melhores opg¢des de investimentos dentre as opgbes oferecidas no
mercado brasileiro.

Contextualizar situacdes que ressaltem a importancia das relagdes interpessoais no

ambiente profissional.
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Apropriar-se da lingua inglesa como instrumento de acesso a informacdo e a
comunicacao profissional.

Avaliar os meios, estrutura, garantias e aprovacbes de créditos para decisbes e
negociacdes financeiras.

Desenvolver critérios de avaliagdo de analise dos projetos de financiamentos
desenvolvidos pela empresa.

Avaliar as normas de supervisdo bancaria internacional, origem e objetivos no controle
do equilibrio financeiro nacional.

Correlacionar os métodos de montagem do orcamento de pessoal, -financeiro,
administrativo, de materiais, patrimonial, de producédo, de comercializacdo e demais

metodologias para gerenciamento do or¢camento.

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES
MODULO I

X/
L X4

X/
L X4

Analisar estudos de caso na area financeira.

Formular contratos e documentos de crédito.

Compilar informacdes pertinentes a area financeira.

Executar procedimentos de gestao de politicas de créditos.

Auxiliar no processo de auditoria ne departamento financeiro.

Atuar de acordo com principias éticos nas relacdes de trabalho.

Auxiliar no planejamento financeiro e orcamentéario das organizacoes.

Atuar de forma ética nas negociacdes e transacdes da area financeira.

Cadastrar e liberaroperacdes de crédito, financiamento e investimento.

Contextualizar dados mercadolégicos com a linha de pesquisa escolhida.

Registrar. informacdes bancarias em sistemas internos e governamentais.
Implementar controles internos para garantir a protecéo dos ativos da empresa.
Organizar dados para avaliacdo da viabilidade econémica e financeira do negocio.
Utilizar as normas e regulamentos internos, conforme o manual de procedimentos da
organizacao.

Simular operag6es financeiras utilizando aplicativos informatizados e/ou calculadora
financeira.

Relacionar-se com colegas de trabalho, clientes e fornecedores quando dos processos

de negociacao.
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Realizar leitura de textos de géneros diversos da area profissional em lingua

estrangeira — inglés, utilizando o vocabulario e a terminologia da area.

ATRIBUICOES EMPREENDEDORAS

3
<
<
3

DS

L)

Reconhecer cenarios vigentes.

Analisar resultados financeiros.

Elaborar projecfes e estimativas.

Sugerir melhorias incrementais em procedimentos de controle.

Mapear problemas e dificuldades nas etapas de execuc¢éo dos processos.

AREA DE ATIVIDADES

A —

>
>
>
>

>

B —

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

C-

ANALISAR OPERAQ@ES DE INVESTIMENTO E FINANCIAMENTO

Consultar situacéo cadastral de clientes.

Calcular retorno financeiro dos investimentos e demais.operacoes.

Desenvolver critérios de avaliacdo e analise dos projetos de financiamentos.
Identificar as fontes de financiamento e investimentos mais adequadas para os projetos
e acgoes.

Auxiliar a controladoria no desenvolvimento de operacdes de investimento e

financiamento.

EXECUTAR POLITICAS DE CREDITO

Cobrar parcelas vencidas.

Reabilitar clientes inativos.

Propor renovagao de crédito.

Realizar cobranca preventiva.

Acompanhar destinacédo do crédito.

Analisar crédito para pessoas fisicas e juridicas.

Definir condi¢es de crédito (valor, prazo, garantia).

Executar procedimentos de gestao de politicas de créditos.

Efetuar atividades relacionadas a protestos (incluséo, excluséao, sustagao etc.).
Consultar e conferir informacdes pertinentes as garantias dadas na operacdo de

crédito.

IDENTIFICAR PRECEITOS DE CONTROLADORIA
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Atender os profissionais da auditoria.

Auxiliar no controle do orcamento empresarial.

Extrair informacdes dos demonstrativos contabeis.

Executar tarefas respeitando as politicas de controles internos.

Avaliar o desempenho financeiro dos departamentos e unidades de negocios.

ANALISAR DEMONSTRACOES FINANCEIRAS

Elaborar fluxo de caixa.

Elaborar relatérios gerenciais.

Analisar balancete de verificacéo.

Elaborar e analisar balanco patrimonial.

Analisar Demonstracdo de Resultados do Exercicio (DRE).
Zelar pela veracidade e confiabilidade das demonstragdes:

Acompanhar a consisténcia e conciliacdo de contas contabeis.

INTERPRETAR SISTEMAS ECONOMICOS E FINANCEIROS

Identificar os modelos de estrutura de mercado.

Aplicar técnicas de prevencao a lavagem de dinheiro.

Interpretar as variaveis microecondmicas e macroeconémicas.

Compreender o funcionamento.dos principais mercados financeiros.

Aplicar indices financeiros:e econdmicos (Inflacdo Taxa Selic, PIB e cambio).
Acompanhar indices e cotacbes das principais bolsas de valores nacionais e
internacionais.

Identificar as atribuicdbes da Comissdo de Valores Mobilidrios (CVM), Conselho de
Defesa Econdmica (CADE) e Comité de Politica Monetaria (COPOM).

EXECUTAR CONTABILIDADE BANCARIA
Conciliar contas Cosif.
Controlar contabilidade bancaria.

Identificar a estrutura do Sistema Financeiro Nacional.

REDIGIR DOCUMENTOS DA AREA FINANCEIRA
Redigir cartas comerciais.

Elaborar orcamentos e cotacdes.
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» Elaborar contratos de empréstimos.
» Gerar boletins diarios de cobrancas.
» Elaborar planilha geral do setor financeiro.

» Elaborar graficos de acompanhamento de indices financeiros.

H — INTERPRETAR TEXTOS E DOCUMENTOS DA LINGUA ESTRANGEIRA - INGLES
» Elaborar textos de pouca complexidade em lingua inglesa.

» Utilizar lingua estrangeira - inglés, em nivel basico, na comunicagéo profissional.

» Utilizar expressdes simples em apresentacgdes, ligacoes telefonicas e em informagdes

relativas a area financeira.
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MODULO |

Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR DE FINANCAS

O AUXILIAR DE FINANCAS é o profissional que presta apoio na financeira por intermeédio

do controle de documentos, emissao de relatorios, planilhas e demais registros. Preenche

guias de recolhimento e de solicitagdes. Executa rotinas de contas a pagar e.receber.

Efetua célculos financeiros e estatisticos voltados a produtos e servigos financeiros. Realiza

atendimento a diferentes publicos de interesse da organizacéao.

ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

*
L X4

X/
L X4

Ler documentos contébeis.

Elaborar propostas comerciais.

Interpretar estudos econdmicos.

Compilar informag6es e indices financeiros.

Utilizar aplicativos informatizados para registro de informacdes.

Utilizar técnicas de recepcao, atendimento ao cliente e cobrancas.

Executar as atividades pertinentes arotina financeira das organizacoes.

Pesquisar as variaveis que compdem a formacao de precos de produtos e servicos.
Apurar custos e despesas:incorridos na producéo de bens e/ou prestacéo de servicos.
Utilizar a matemaética financeira para calcular operacdes e gerar dados e informacoées.
Identificar os departamentos existentes nas empresas e sua relacdo com a area
financeira.

Executar tarefas pertinentes a area financeira, utilizando equipamentos e programas de
informética.

Atuar de acordo com as diretrizes, dados e informagfes contidas no planejamento

estratégico, tatico e operacional da organizagao.

ATRIBUICOES EMPREENDEDORAS

X/
°
X/
°

X/
°e

X/
°

Reconhecer cenarios econdmicos vigentes.

Sugerir melhorias incrementais nos processos.

Demonstrar capacidade de argumentacao e persuasao.

Mapear problemas e dificuldades nas etapas de execucéo dos processos.
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AREA DE ATIVIDADES

A — EXECUTAR ROTINAS FINANCEIRAS

» Coletar dados estatisticos.

» Coletar dados e assinaturas.

» Organizar ambiente de trabalho.

» Atualizar informacdes cadastrais.

» Preencher formularios e/ou cadastros.

» Efetuar célculos e lancamentos financeiros.

» Reqgistrar a entrada e saida de documentos.

» Participar da elaboracdo do planejamento empresarial.

» Organizar documentos (triar, classificar, distribuir e arquivar).
» Redigir atas, correspondéncias, notificacdes, outros documentos.

» Participar na elaboracdo de organogramas, fluxogramas:e cronogramas.

B — ATENDER DIFERENTES PUBLICOS DA ORGANIZAQAO

» Esclarecer duvidas dos diferentes publicos.

» Reqgistrar sugestdes / reclamacdes dos-clientes.

» ldentificar natureza das solicitac6es dos clientes.

» Apresentar informacdes sobre‘produtos e servigos financeiros.

» Encaminhar demandas aos setores/departamentos responsaveis.

» Registrar incidéncia de reclamacdes como indicadores de desempenho.

C - EXECUTAR ROTINAS DE CONTAS A PAGAR E RECEBER
» Lancar despesas.

» Emitir duplicatas e boletos.

» Estipular centros de custo e contas contabeis diversas.

» Cadastrar informagdes de compradores e fornecedores.

> Elaborar relatérios financeiros de contas a pagar e receber.

» Executar rotinas diarias de lancamento de titulos, mercadorias, provisdes e duplicatas

a pagar e receber.

D — EXECUTAR OPERACOES CONTABEIS E DE CUSTOS

» Classificar custos e despesas.
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Elaborar planilhas de célculos.

Calcular indicadores de resultados.

Conferir calculos financeiros e contabeis.

Participar na elaboracéo de relatério gerencial.

Elaborar relatérios a partir de dados estatisticos.

Calcular preco de venda dos produtos e servigos.

Organizar documentos para langcamentos contabeis.

Compilar dados para elaboracdo de Demonstracdes Financeiras.

Elaborar apresentacdes com resultados estatisticos para suporte em reunides.

Identificar as operacdes financeiras e contabeis disponiveis e suas caracteristicas.

EFETUAR CALCULOS FINANCEIROS E ESTATISTICOS

Efetuar lancamentos financeiros.

Desenvolver e interpretar gréaficos.

Calcular juros simples e juros compostos.

Construir tabelas para demonstracéo de dados:

Organizar dados estatisticos para comparagao.

Elaborar planilhas com indices e taxas financeiras.

Interpretar as taxas de juros praticadas no mercado financeiro.

Auxiliar na tomada de decisao‘apos analise de informacdes estatiticas.
Efetuar célculos estatisticos com base no desempenho da organizacao.

ELABORAR DEMONSTRACOES FINANCEIRAS
Emitir balancetes

Assessorar a gestdo empresarial.

Solicitar_certiddes negativas junto a érgaos publicos.
Emitir relatérios gerenciais, econdmicos e financeiros.

Elaborar Balango Patrimonial e Demonstrativo de Resultado do Exercicio.

G - ATUAR DE ACORDO COM PRECEITOS DA ADMINISTRACAO

>
>
>
>

Analisar pontos fortes e fracos da organizacao.
Analisar oportunidades e ameacas do mercado.
Identificar a misséo, visao e valores das organizacoes.

Identificar oportunidades de negdcio na area financeira.
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CAPITULO 4 ORGANIZACAO CURRICULAR

4.1. Estrutura Modular

O curriculo da Habilitagdo Profissional de TECNICO EM FINANCAS foi organizado dando
atendimento ao que determinam as legislacOes: Lei Federal n° 9394, de 20-12-1996;
Resolucdo CNE/CEB n° 1, de 5-12-2014; Resolucdo CNE/CP 1, de 05-1-2021; Resolucéo
SE n° 78, de 7-11-2008; Decreto Federal n°® 5154, de 23-7-2004, alterado pelo. Decreto n°
8.268, de 18-6-2014; Parecer CNE/CEB n° 39/2004, Parecer 11, ‘de- 12-6-2008;
Deliberagdo CEE 162/2018, alterada pela Deliberacdo CEE 168/2019, assim como as
competéncias profissionais identificadas pelo Ceeteps, com a participacao da comunidade

escolar e de representantes do mundo do trabalho.

A organizago curricular da Habilitagdo Profissional de TECNICO EM FINANCAS esta de
acordo com o Eixo Tecnoldgico “Gestédo e Negdcios” € estruturada em modulos articulados,
com terminalidade correspondente a qualificacédo. profissional de nivel técnico identificada

no mercado de trabalho.

Os moébdulos sédo organizacBes de conhecimentos e saberes provenientes de distintos
campos disciplinares e, por meio de atividades formativas, integram a formacéo teérica a

formacao prética, em funcdo.das capacidades profissionais que se propdem desenvolver.

Os modulos, assim constituidos, representam importantes instrumentos de flexibilizacéo e
abertura do curriculo para o itinerario profissional, pois que, adaptando-se as distintas
realidades regionais, permitem a inovacdo permanente e mantém a unidade e a

equivaléncia'dos processos formativos.

A estrutura curricular que resulta dos diferentes médulos estabelece as condi¢des basicas
para a organizagdo dos tipos de itinerarios formativos que, articulados, conduzem a

obtencéo de certificacdes profissionais.

4.2. ltinerério Formativo
O curso de TECNICO EM FINANCAS é composto por 02 (DOIS) médulos.
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O aluno que cursar o MODULO | concluird a Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel

Médio de AUXILIAR DE FINANCAS.

Ao completar os MODULOS | e Il 0 aluno recebera o Diploma de TECNICO EM FINANCAS,
desde que tenha concluido, também, o Ensino Médio ou curso equivalente.

|| MODULO | ||

T

Qualificacéo
Profissional Técnica de
Nivel Médio de
AUXILIAR DE
FINANCAS

—>

MODULO Il ||

T

Habilitacao
Profissional de
Técnico em FINANCAS
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4.3. Proposta de Carga Horaria por Componente Curricular

MODULO | - Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR DE
FINANCAS

Carga Horéaria

Horas-aula
0
N
! Lo
Componentes ol ol o~
c c
Curriculares o o " J)
(] (] © @
. e e (@) o
Tle |8 o | £ E
N S S
© ©
ks kS S S _ il o 2
5 5 = = 5 5 S 5
() (&) — — o (@) (@) (@)
[ [ o o [ [ [ [
I.1 — Estudos de Economia Aplicada a
] 60 50 00 00 60 50 48 40
Financas
.2 - Técnicas de Recepcdo,

_ 00 00 60 50 60 50 48 40
Atendimento e Cobranca

I.3 —Estudos de Matematica Financeira
) 00 00 100 100 100 100 80 80
e Estatistica

I.4-Linguagem, Trabalho e Tecnologia | 40 50 00 00 40 50 32 40

I.5 - Fundamentos da Administracéo 40 50 00 00 40 50 32 40
1.6 — Aplicativos Informatizados 00 00 40 50 40 50 32 40
I.7 — Fundamentos da Contabilidade 100 100 00 00 100 100 80 80
.8 — Planejamento. 'de Rotinas de

60 50 00 00 60 50 48 40
Contas a Pagar e Receber

Total 300 300 200 200 500 500 400 400
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MODULO Il — Habilitag&o Profissional de Técnico em FINANCAS

Carga Horéaria

Horas-aula
w0
N
! Lo
Componentes < IS 3
c c
. 5 S |
Curriculares 2 2 2 9
o) 2 0 N T
N S S 0 T T
: o | a N = £
S 1&g |8 1. || e s
= = = = © © © ©
3 3 © © o o S 5
[ [ a a [ [ [ =
1.1 — Inglés Instrumental 40 50 00 00 40 50 32 40
1.2 — Etica e Cidadania Organizacional 40 50 00 00 40 50 32 40

.3 — Administracdo Financeira e
) 100 100 00 00 100 100 80 80
Orcamentéria

.4 - Controladoria e Governanca
) 60 50 00 00 60 50 48 40
Corporativa

.5 - Relagcbes Interpessoais na
o ) ] 40 50 00 00 40 50 32 40
Administracdo Financeira

11.6 — Contabilidade Bancaria 60 50 00 00 60 50 48 40

1.7 — Mercado Financeiro e Produtos
de Crédito, Financiamento e 60 50 00 00 60 50 48 40

Investimento

I1.8 — Planejamento e Desenvolvimento
do Trabalho de Conclusdo de Curso 00 00 100 100 100 100 80 80
(TCC) em FINANCAS

Total 400 400 100 100 500 500 400 400
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4.4. Formacao Profissional

MODULO | - Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR DE
FINANCAS

.1 ESTUDOS DE ECONOMIA APLICADA A FINANCAS

Funcao: Planejamento de acdes econdmicas
Classificacdo: Planejamento

Atribuicdes e Responsabilidades

Interpretar estudos econémicos.
Compilar informagdes e indices financeiros.

Atribuicdo Empreendedora
Reconhecer cenérios econdmicos vigentes.
Valores e Atitudes

Desenvolver a criticidade.
Estimular o interesse pela realidade que nos cerca.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacao e divulgacédo de informacdes.

Competéncias Habilidades
1. Correlacionar os pontos essenciais de uma | 1.1 <Aplicar os conhecimentos de Economia nas
politca econdmica e sua aplicacdo no |‘ofganizagdes empresariais e na area financeira.
planejamento.

2. Contextualizar fatos histéricos e factuais sobre | 2.1  Pesquisar informacdes econbmicas e
atividades econémicas. financeiras.

2.2 Elaborar planilhas e graficos que representem o
momento econdmico.

2.3 Caracterizar 0s cendrios econdmicos na area de
atuacao da organizacao.

3. Interpretar estudos,. relatérios e pesquisas | 3.1 Coletar dados econdémicos de mercado.
econdmicas. 3.2 Compilar informacdes sobre o cenario
macroeconémico para a tomada de deciséo.

4. ldentificar os agentes econdmicos e sua forma de | 4.1 Distinguir os diversos tipos de organizacao, suas
atuacao. estruturas e organogramas, tendo em Vvista
aspectos econémicos.
4.2 Assessorar no processo de planejamento
econdmico.

Orientacdes
O reconhecimento da realidade socioecon6mica por parte do aluno dar-se-a por meio de atividades
analiticas sobre o cenario macroeconémico — elaboragéo de projecdes, estimativas, indices econdmicos
de mercado, entre outros.

Bases Tecnoldgicas

Introducédo & Teoria Econémica
e Aspectos econdmicos histdricos.
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Economia do Brasil

Formacéo econémica e social do Brasil:
v/ elementos componentes da Economia;
Estado;
Pessoas fisicas;
Pessoas juridicas;
Organizag@es sociais.

ASRNENEN

Fatores de producéo

Capital;
Terra;
Trabalho.

Estruturas de Mercado

Concorréncia perfeita;

Monopadlio;

Concorréncia monopolistica (ou imperfeita);
Oligopalio.

Microeconomia

Teoria dos precos;

Consumo;

Relacéo entre oferta e demanda;

Formacao de precos e a¢des mercadoldgicas.

Macroeconomia

Producéo de bens e servigos;
Emprego;

Distribui¢c&o de renda;
Inflac&o;

Taxas de juros;

Produto Interno Bruto (PIB);
Produto nacional Bruto (PNB).

Economia Internacional

Organismos internacionais;

Orgéos reguladores;

Instituic@es de fomento;

Institui¢cdes financeiras de &mbito global.

Carga horaria (horas-aula)

Tedrica 60 Pr_at|_ca 00 Total 60 Horas-aula
Profissional
, . Préatica
Tedrica (2,5) 50 Profissional (2,5) 00 Total (2,5) 50 Horas-aula

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulacGes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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|.2 TECNICAS DE RECEPCAO, ATENDIMENTO E COBRANCA

Funcao: Procedimentos de cobranca
Classificacdo: Execucédo

Atribuicdes e Responsabilidades

Utilizar técnicas de recepcéo, atendimento ao cliente e cobrangas.
Identificar os departamentos existentes nas empresas e sua relacdo com a area financeira.

Atribuicbes Empreendedoras

Demonstrar capacidade de argumentacéo e persuasao.
Mapear problemas e dificuldades nas etapas de execu¢édo dos processos.

Valores e Atitudes

Incentivar o dialogo e a interlocucéo.
Valorizar agbes que contribuam para a convivéncia saudavel.
Promover ag¢des que considerem o respeito as normas estabelecidas.

Competéncias Habilidades

1. Analisar técnicas de recepc¢éo ao cliente. 1.1 Identificar técnicas que melhor se adequam a
recepc¢do do cliente do ‘setor financeiro.

2. Interpretar técnicas de atendimento a clientes. 2.1 Identificar conceitos, técnicas e individualidades
para a exceléncia no atendimento aos clientes do
setor financeiro.

2.2 Quantificar o0 tempo necessario para o
atendimento aos clientes.

23 Utilizar as ferramentas do marketing de servigos
para a exceléncia no atendimento aos clientes do
setor financeiro.

2.4 Auxiliar na comercializacdo de produtos e
servicos financeiros.

2.5 Mensurar o atendimento ao cliente com o pos-
venda para levantar os pontos fortes e fracos do
servico prestado.

3. Analisar necessidades dos ‘clientes do segmento | 3.1 Identificar a evolugdo tecnologica do setor
financeiro. financeiro.

3.2 Relacionar as necessidades comuns dos
clientes do segmento financeiro.

4. Interpretar meios de cobranca administrativa e | 4.1 Pesquisar cobrancas legais existentes no
judicial. Cédigo de Defesa do Consumidor.

4.2 Avaliar necessidade de execucdo de cobranca
extrajudicial.

4.3 Executar etapas de cobranca extrajudicial.

Orientacgdes

O mapeamento de problemas e dificuldades encontrados pelas empresas quando da execu¢éo de seus
processos visa a desenvolver no discente a capacidade de propor melhorias ao que é praticado nas
organizagdes; sugere-se a aplicacéo de atividades e dindmicas em que os alunos se sintam desafiados a
identificar pontos falhos nas atividades organizacionais e implemento de programas de corre¢do. Dessa
forma, poderdo, também, exercitar a capacidade de argumentacao e persuaséo.

Bases Tecnoldgicas

Recepcdo ao cliente
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e Conceitos e técnicas.

Exceléncia no atendimento do cliente
e Conceitos e técnicas;
¢ Normas de atendimento as pessoas com deficiéncia;
¢ Normas de atendimento as pessoas da terceira idade;
e Prospeccéo e gestdo do relacionamento com o cliente;
e Gestdo do tempo no atendimento aos clientes;
e Marketing de Servigos;
e Técnicas de atendimento e venda de produtos e servigos financeiros;
e Atendimento pés-venda.

Desenvolvimento Tecnolégico das empresas financeiras
e Evolucdo do perfil das empresas financeiras.

Evolucdo das necessidades dos clientes da area financeira
e Evolucao do perfil dos clientes da &rea financeira.

Técnicas de cobranca em conformidade com o Cddigo de Defesa do Consumidor
e Assertividade da cobranca;
e Renegociacao de pequenas dividas.

Cobranca Administrativa e Judicial

Técnicas de abordagem do cliente no ambiente de cobranga extrajudicial
e Elaboracao de propostas de renegociacao;
e Técnicas para evitar constrangimento moral.

Cargahoraria (horas-aula)

Tebrica 00 Pr.at|.ca 60 Total 60 Horas-aula
Profissional
L Préatica
Tedrica (2,5) 00 Profissional 2,5) 50 Total (2,5) 50 Horas-aula

Possibilidade de divisao de-classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulacdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente

curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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|.3 ESTUDOS DE MATEMATICA FINANCEIRA E ESTATISTICA

Funcao: Elaboracao de célculos estatisticos e matematicos
Classificacdo: Execucédo

Atribuicdes e Responsabilidades

Pesquisar as variaveis que compdem a formacao de pregos de produtos e servicos.
Utilizar a matematica financeira para calcular operacées e gerar dados e informacdes.

Valores e Atitudes

Estimular o interesse na resolucéo de situaces-problema.
Promover acbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacdo e divulgacédo de informacdes.

Competéncias

Habilidades

1. Aplicar conceitos de calculos em faturas de
contas a pagar ou a receber.

2. ldentificar as taxas de juros adotadas por
instituicbes bancérias.

3. Interpretar estudos,
econdmicas e de mercado.

relatérios e pesquisas

4. Implementar controle ‘estatistico nos processos
produtivos.

1.1 Calcular os juros a serem pagos nos titulos em
atraso.

2.1 Avaliar a aplicac@o<financeira nos precos de
produtos e servicos.

2.2 Comparar as taxas de juros cobradas em
operacdes financeiras.

2.3 Consultaras taxas de juros cobradas das
instituicdes. financeiras em casos de amortiza¢des
de financiamentos.

2.4 Utilizar tabelas de preco em vendas de produtos.

3.1'Desenvolver modelos de pesquisa e relatérios
estatisticos.

3.2 Utilizar metodologias de pesquisas e aplicacdes
estatisticas nos processos administrativos.

3.3 Apurar resultados e mostrar tendéncias
(mercado, perfil de consumo e tipos de consumo).
3.4 Compilar dados estatisticos.

3.5 Elaborar gréficos e tabelas.

3.6 Representar graficamente as medidas e
tendéncias.

4.1 Aplicar célculos estatisticos para projecdes no
planejamento operacional.

Orientacgdes

Este componente sugere que as fungbes basicas da calculadora financeira sejam aplicadas com acesso
virtual, bem como a utilizacdo de calculadoras simples por aplicativo. As aulas deverdo alternar uso em
laboratdrio de informatica para elaboracdo de planilhas financeiras e de custos para importacao e

exportacao, e uso dos aplicativos.

Com base na proposta de Educacédo Financeira, sugere-se o desenvolvimento de um “Plano de Finangas”
promovendo a capacidade de tomada de decisdes financeiras. Propde-se desenvolver a compreenséo de
financas pessoais e dos investimentos adequados a diversas situacdes do cotidiano pessoal e/ou familiar.

Bases Tecnolodgicas

Conceitos basicos
e Juros:
v' juros simples;
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v/ juros compostos;

v uso basico da calculadora financeira.
Taxa de juros:

v/ taxa de juros nominal;

v/ taxa de juros real;

v/ taxa de juros proporcional.
Valor Presente - VP;
Valor Futuro - VF;
Prestacéo - PMT,;
Montante;
Remuneracéo de capital;
Equivaléncia de capitais.

Operacdes de curto prazo

Desconto;
Factoring;

Hot Money;
Conta garantida.

Plano de amortizacdo de empréstimos e financeiros

Reembolso de empréstimos e financiamentos;
Sistemas de financiamento habitacional;
Sistema Price;

Sistema de amortizacdo constante;

Sistema de amortizagcdo misto;

Sistema americano.

Contexto Inflacionario

indice de precos.

Fases do método estatistico

Coleta de dados;

Apuragdo dos dados;
Analise dos resultados:

Dados absolutos e dados relativos

Porcentagens;
indices econémicos;
Coeficientes.

Populagdo e amostragem

Graficos estatisticos

Curvas, barras e setores.

Medidas de posi¢céo

Média aritmética;
Moda;
Mediana.

Medida de dispersdo — Amplitude Total

Coleta de dados;
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Apuracado dos dados;
Analise dos resultados;
Estimacao;
Inferéncia estatistica e estimacéo;
Inferéncia da média populacional:
v desvio padréo populacional desconhecido e populagao infinita.
Amostragem de populagdes finitas;
Estimacéo da propor¢cdo em uma populagéo;
Determinacao e regresséo linear;
Curva de Gauss.

Estudo da probabilidade
Aspectos conceituais;
Teoria da probabilidade;

e Tipos;
e Calculos.
Carga horaria (horas-aula)
Pras
Teoria 00 r_at|_ca 100 Total 100 Horas-aula
Profissional
Pratica
i 1 Total (2 100 H -aul
Teoria (2,5) 00 Profissional (2,5) 00 otal (2,5) 00 Horas-aula

Possibilidade de divisao de classes em turmas, conforme.o.item 4.8 do Plano de Curso.

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular; esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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.4 LINGUAGEM, TRABALHO E TECNOLOGIA

Funcao: Montagem de argumentos e elaboracéo de textos
Classificacao: Planejamento

Atribuicdes e Responsabilidades

Comunicar-se em lingua portuguesa, utilizando a terminologia técnico-cientifica da area financeira com

autonomia, clareza e precisao.

Valores e Atitudes

Incentivar atitudes de autonomia.

Estimular o interesse na resolucéo de situaces-problema.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacdo e divulgacédo de informacdes.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar textos técnicos, administrativos e
comerciais da éarea financeira por meio de
indicadores  linguisticos e de indicadores

extralinguisticos.

2. Desenvolver textos técnicos, comerciais_ €
administrativos aplicados a area financeira, ‘de

acordo com normas e convengdes especificas.

3. Pesquisar e analisar. informagbes da area
financeira, em diversas, fontes, convencionais e
eletrbnicas.

4. Interpretar a terminologia técnico-cientifica da
area profissional.

5. Comunicar-se, oralmente e por escrito, utilizando
a terminologia técnico-cientifica da profisséo.

1.1 Identificar indicadores linguisticos e indicadores
extralinguisticos de produc¢éo detextos técnicos.
1.2 Aplicar procedimentos dé: leitura instrumental
(identificag@o do género textual, do publico-alvo, do
tema, das palavras-chave, dos elementos coesivos,
dos termos técnicos e cientificos, da ideia central e
dos principais argumentos).

1.3 Aplicar procedimentos de leitura especializada
(aprofundamento do estudo do significado dos
termos técnicos, da estrutura argumentativa, da
coesdo e da coeréncia, da confiabilidade das
fontes).

2.1 Utilizar instrumentos da leitura e da redacdo
técnica e comercial direcionadas a area de atuacgéo.
2.2 ldentificar e aplicar elementos de coeréncia e de
coesdao em artigos e em documentacdo técnico-
administrativos relacionados a area financeira.

2.3 Aplicar modelos de correspondéncia comercial
aplicados a &rea de atuacéo.

3.1 Selecionar e utilizar fontes de pesquisa
convencionais e eletrdnicas.

3.2 Aplicar conhecimentos e regras linguisticas na
execucdo de pesquisas especificas da area
financeira.

4.1 Pesquisar a terminologia técnico-cientifica da
area.
4.2 Aplicar a terminologia técnico-cientifica da area.

5.1 Selecionar termos técnicos e palavras da lingua
comum, adequados a cada contexto.

5.2 Identificar o significado de termos técnico-
cientificos extraidos de texto, artigos, manuais e
outros géneros relativos a area profissional.

5.3 Redigir textos pertinentes ao contexto
profissional, utilizando a termologia técnico-
cientifica da area de estudo.
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5.4 Preparar apresentacdes orais pertinentes ao
contexto da profissdo, utilizando a termologia
técnico-cientifica.

Bases Tecnolégicas

Estudos de textos técnicos/comerciais aplicados a area financeira
e Indicadores linguisticos:
v vocabulario;
morfologia;
sintaxe;
semantica;
grafia;
pontuacéo;
v/ acentuacgéo, entre outros.
e Indicadores extralinguisticos:
v efeito de sentido e contextos socioculturais;
v" modelos pré-estabelecidos de producao de texto;
v contexto profissional de produgdo de textos (autoria, condigGes de produgdo, veiculo de
divulgacéo, objetivos do texto, publico-alvo).

NSRRI NN

Conceitos de coeréncia e de coeséo aplicados a analise e a producéo de textos técnicos especificos da
area financeira

Modelos de Redacgéo Técnica e Comercial aplicados a area financeira
e Oficios;
e Memorandos;
e Comunicados;

e Cartas;

e Avisos;

e Declaracdes;
e Recibos;

e Carta-curriculo;

e Curriculo;

e Relatorio técnico;

e Contrato;

e Memorial descritivo;
e Memorial de critérios;
e Técnicas'de redacéo.

Parametros de niveis de formalidade e de adequacao de textos a diversas circunstancias de comunicagao
(variantes da linguagem formal e de linguagem informal)

Principios de terminologia aplicados a area financeira
e Glossario dos termos utilizados na area financeira.

Apresentacao de trabalhos técnico-cientificos
e OrientacBes e normas linguisticas para a elaboracédo do trabalho técnico-cientifico (estrutura de
trabalho monogréfico, resenha, artigo, elaboracéo de referéncias bibliogréaficas).

Apresentacéo oral
e Planejamento da apresentacao;
e Producéo da apresentacdo audiovisual,
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Técnicas de leitura instrumental

Técnicas de leitura especializada

Execucdo da apresentacao.

Identificacdo do género textual;

Identificac&o do publico-alvo;

Identificacdo do tema;

Identificacdo das palavras-chave do texto;

Identificagdo dos termos técnicos e cientificos;
Identificag&o dos elementos coesivos do texto;
Identificag8o da ideia central do texto;

Identificag&o dos principais argumentos e sua estrutura.

Estudo dos significados dos termos técnicos;

Identificag&o e analise da estrutura argumentativa;

Estudo do significado geral do texto (coeréncia) a partir dos elementos coesivos e de
argumentacao;

Estudo da confiabilidade das fontes.

Carga horaria (horas-aula)

Tebrica 40 Pr_at|_ca 00 Total 40 Horas-aula
Profissional
L Préatica
Tedrica (2,5) 50 Profissional (2,5) 00 Total (2,5) 50 Horas-aula

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulac@es dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente

curricular, consultar.orsite: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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|.5 FUNDAMENTOS DA ADMINISTRACAO

Funcao: Estudo dos processos administrativos
Classificacdo: Execucédo

AtribuicBes e Responsabilidades

Atuar de acordo com as diretrizes, dados e informacdes contidas no planejamento estratégico, tatico e
operacional da organizacao.

Atribuicdo Empreendedora

Sugerir melhorias incrementais nos processos.

Valores e Atitudes

Socializar os saberes.
Estimular a organizacao.
Promover a¢des que considerem o respeito as normas estabelecidas.

Competéncias Habilidades
1. Contextualizar os principios da Administracdo e | 1.1 Distinguir os conceitos '€ a importancia da
sua aplicabilidade nos processos financeiros. administracdo financeira.

1.2 Analisar as teorias.administrativas do século XX.
1.3 Indicar as teorias administrativas de acordo com
0s ambientes empresariais.

1.4 Aplicar as teorias da administracdo de acordo
com perspectivas e necessidades.

1.5 Identificar as caracteristicas que comp&em as
estratégias competitivas.

16+ Selecionar a abordagem administrativa
adequada aos objetivos organizacionais.

2. Correlacionar os niveis da organizagdo.e o | 2.1 Identificar a cultura, filosofia e valores das
planejamento estratégico, tatico e operacional. organizagoes.

2.2 Distinguir os niveis de planejamento e o0s
elementos que os compdem.

2.3 Utilizar ferramentas de planejamento para a
conducéo das operagoes.

3. Identificar pontos fortes € fracos, oportunidades e | 3.1 Utilizar métodos administrativos para andlise
ameacas do ambiente de'negaocios. SWOT.
3.2 Coletar informacdes para andlise de mercado.

4. Atuar de’ acordo com o0s preceitos da | 4.1 Pesquisar novas oportunidades de negdcio
Administracao Estratégica na execucdo dos | voltadas a &rea financeira.
processos organizacionais.

Orientacgdes

Para o desenvolvimento da capacidade de sugerir melhorias incrementais nos processos, propde-se a
realizacé@o de exercicios praticos com dindmicas situacionais que reflitam o cotidiano das empresas, com
atividades voltadas ao planejamento, organizacdo, direcdo e controle objetivando intervencfes que
colaborem com a otimiza¢do dos procedimentos organizacionais.

Bases Tecnolégicas

Administracdo: elementos histoéricos
¢ Primeira Revolucao industrial — Inglaterra — século XVIII:
v'  afabrica;
v' producéo seriada;
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v o trabalho;
v/ primeiros modelos de organizacéo.

e Segunda Revolucao Industrial — Estados Unidos Século XIX:
v" contribuicdes de Taylor, Ford e Fayol;

gestéo cientifica do trabalho;

producdo em massa e linha de montagem;

fun¢cBes administrativas.

A NRNERN

Organizacgéo e estrutura organizacional
e Tipos de organizacao;
e Hierarquia:
v' responsabilidade e autoridade.

Administradores
e Gerenciamento;
e Lideranca;
v tipos de lider.
e O papel do administrador e suas responsabilidades.

Processo decisorio
e Coleta de informacdes e critérios de sele¢do destas informacaes;
¢ Resolugdo de problemas;
¢ Reacdo e proatividade.

Principios do planejamento empresarial
e Operacional;
e Tético;
e Estratégico;
e Meétricas de avaliacdo de resultados:

Vantagem competitiva
e Criacao de valor;
e Analise SWOT;
e 5 Forgas de Porter;
e Metas e planos.

Carga horaria (horas-aula)

L Pratica
Tedrica 40 . I. 00 Total 40 Horas-aula
Profissional
L Pratica
Tedrica (2,5) 50 Profissional (2,5) 00 Total (2,5) 50 Horas-aula

Todos o0s componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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.6 APLICATIVOS INFORMATIZADOS

Funcéo: Operacao de computadores e de sistemas operacionais
Classificacdo: Execucédo

Atribuicdes e Responsabilidades

Utilizar aplicativos informatizados para registro de informacdes.
Executar tarefas pertinentes a area financeira, utilizando equipamentos e programas de informatica.

Valores e Atitudes

Estimular a organizacao.

Fortalecer o interesse na resolucéo de situacdes-problema.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacdo e divulgacao de informacoes.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar sistemas operacionais e programas de
aplicag&o necessarios a realizagdo de atividades na
area profissional.

2. Selecionar plataformas para publicacdo de
contelido na internet e gerenciamento de dados e
informacdes.

1.1 Identificar sistemas operacionais; softwares e
aplicativos uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

1.3 Utilizar aplicativos <deinformética gerais e
especificos para desenyvolvimento das atividades na
area.

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de
informatica para a area.

2.1 Utilizar“plataformas de desenvolvimento de
websites, blogs e redes sociais, para publicagdo de
conteudo na internet.

2.2° Identificar e utilizar ferramentas de
armazenamento de dados na nuvem.

Bases Tecnologicas

Fundamentos de sistemas operacionais
e Tipos;
e Caracteristicas;
e Funcgdes bésicas.

Fundamentos de aplicativos.de escritério

e Ferramentas de.processamento e edicao de textos:

v' formatacao basica;
organogramas;
desenhos;

figuras;

mala direta;
etiquetas.

AR S

o Ferramentas para elaboragéo e gerenciamento de planilhas eletrénicas:

v' formatacéo;
v férmulas;
v' fungles;
v gréficos.
e Ferramentas de apresentacdes:

v'  elaboracéo de slides e técnicas de apresentacao.

Conceitos béasicos de gerenciamento eletrdnico das informag6es, atividades e arquivos

e Armazenamento em nuvem:
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v sincronizacdo, backup e restauracdo de arquivos;
v' seguranca de dados.

e Aplicativos de produtividade em nuvem:
V' webmail;

agenda;

localizacgéo;

pesquisa;

noticias;

fotos/videos;

outros.

AN N NN

Noc¢des basicas de redes de comunicacdo de dados
e Conceitos bésicos de redes;
e Softwares, equipamentos e acessorios.

Técnicas de pesquisa avan¢ada na web:
e Pesquisa através de parametros;
e Validacao de informacdes através de ferramentas disponiveis na internet.

Conhecimentos basicos para publicagdo de informagdes na internet
e Elementos para constru¢éo de um site ou blog;
e Técnicas para publicacdo de informacdes em redes sociais:
v privacidade e seguranga;
v/ produtividade em redes sociais;
v ferramentas de andlise de resultados.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 00 Pr_at|_ca 40 Total 40 Horas-aula
Profissional
. Préatica
Teoria (2,5) 00 Profissional (2.5) 50 Total (2,5) 50 Horas-aula

Possibilidade de divisao de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

Todos 0s componentes (curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso.as titulagdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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I.7 FUNDAMENTOS DA CONTABILIDADE

Funcéo: Planejamento e controle de processos contabeis
Classificacdo: Controle

Atribuicdes e Responsabilidades

Ler documentos contabeis.

Executar as atividades pertinentes a rotina financeira das organizacoes.
Apurar custos e despesas incorridos na producdo de bens e/ou prestacéo de servicos.

Valores e Atitudes

Estimular a organizacao.

Promover acbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.
Responsabilizar-se pela producéao, utilizacao e divulgacao de informacdes.

Competéncias

Habilidades

1. Correlacionar os conceitos e principios da
contabilidade de custos e suas aplicagbes nos
processos de producao e venda de bens e servigos.

2. ldentificar os elementos e interpretar a estrutura
do plano de contas.

3. Analisar a relevancia dos registros contabeis no
controle patrimonial.

4. Interpretar estudos contabeis voltados ‘a'decisdes
financeiras.

1.1 Calcular ponto de equilibrio.

1.2 Identificar custos no processo operacional.

1.3 Elaborar planilhas de‘custo.

1.4 Classificar contas de.custos.

1.5 Aplicar critérios_de rateio na formacgéo de preco
de venda.

2.1 Classificar contas patrimoniais e de resultado.
2.2 Identificar a estrutura do plano de contas.

3.1 Elaborar partidas contabeis em conformidade
com a natureza da operacgéao.

3.2 Apurar registros contébeis para estrutura¢éo da
demonstracéo do resultado do exercicio.

4.1 Elaborar relatérios contdbeis para a éarea
Financeira.

4.2 ldentificar fundamentos contabeis
demonstrativos e relatérios financeiros.

em

Orientacgdes

Este componente sugere exercicios praticos que favoregcam a compreensao do contetido. As aulas deverao
alternar uso em laboratério-de informatica para elaboragéo de planilhas financeiras e de custos.

Bases Tecnolbgicas

Fundamentos de custos — definicdes

o Classificacdo dos gastos, custos ou despesas;
e (Classificacdo em relacdo aos objetos de custos;
o Classificacdo em relagcdo ao volume produzido:

v comportamento dos custos.

e Classificacdo dos gastos quanto a forma de distribuicdo e apropriacdo aos produtos, centro de

custos e resultados.

Mensuracgdo do custo dos recursos
e Custo dos materiais diretos;

e Custo da méo de obra direta com custo direto e variavel;

e Custo dos demais gastos;
e Depreciacao.
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Plano de contas, estrutura de balancete e balanco patrimonial
e Contas patrimoniais — Ativo/ Passivo;
e Contas de resultado — Despesa/ Receita.

Registro contabil
e Lancamentos, partidas dobradas, razonetes;
e Estrutura da demonstracéo do resultado do exercicio (DRE);
e Estrutura do Balanco Patrimonial.

Ponto de equilibrio
e Econbmico;
e Financeiro;
e Contabil.

Métodos de custeio na apuragdo dos custos

Técnicas de inventario
e |nventario ciclico;
e Inventario rotativo.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 100 Pr.at|.ca 00 Total 100 Horas-aula
Profissional
. Préatica
Teoria (2,5) 100 Profissional (2,5) 00 Total (2,5) 100 Horas-aula

Todos 0s componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular; nao esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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.8 PLANEJAMENTO DE ROTINAS DE CONTAS A PAGAR E RECEBER

Funcao: Prética de atividades financeiras
Classificacdo: Execucédo

Atribuicdes e Responsabilidades

Elaborar propostas comerciais.

Valores e Atitudes

Estimular a organizacao.
Incentivar a pontualidade.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacdo e divulgacdo de informacdes.

Competéncias Habilidades
1. Analisar as rotinas envolvidas nas atividades de | 1.1 Identificar as atividades envolvidas nas rotinas
contas a pagar e receber. de pagamentos e recebimentos.
2. Controlar rotina de contas a pagar e receber. 2.1 Acompanhar o fluxo.'de pagamentos e

recebimentos.

2.2 Emitir notas fiscais de vendas a consumidor.
2.3 Emitir duplicatas.

2.4 Emitir cheques e langcamentos no sistema
bancério.

2.5 Gerar boletos para pagamento.

2.6 Efetuar langamentos de notas fiscais de entrada
e saida em sistema informatizado.

2.7-Agendar e efetuar pagamentos a bancos e
fornecedores.

2.8 Enviar documentos para a &rea contabil.

2.9 Apurar valores em estoque.

2.10 Efetuar conciliagédo bancéria.

2.11 Realizar pagamentos a funcionarios.

Bases Tecnoldgicas

Controle de compras e vendas

Cadastro de clientes/fornecedores;

Controle analitico de clientes — segmentacéo;
Vendas vs. recebimento;

Compras vs. pagamento.

Controle de contas a receber
e Vendas & vista;
e Vendas a prazo;
o . Contas vencidas e ndo pagas por clientes.

Controle de contas a pagar
e Compras a vista;
e Compras a prazo;
e Contas vencidas e ndo pagas;
e Prioridades de pagamentos.

Controles financeiros
e De despesas;
e De caixa;
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e Conciliacdo bancaria;
e De estoques.

Célculos especificos de Departamento Pessoal
e Folha de Pagamento;
e Verbas rescisorias.

Elaborar fluxos de caixa a partir dos controles financeiros
e Fluxo de caixa operacional;
e Fluxo de caixa livre;
e Fluxo de caixa descontado;
¢ Fluxo de caixa contabil.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 60 Pr_atl_ca 00 Total 60 Horas-aula
Profissional
. Pratica
Teoria (2,5) 50 Profissional (2.5) 00 Total (2,5) 50 Horas-aula

Todos o0s componentes curriculares preveem prética, expressa~nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos profissionais habilitados a’'ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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MODULO Il — Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de TECNICO EM

FINANCAS

1.1 INGLES INSTRUMENTAL

Funcao: Montagem de argumentos e elaboracéo de textos
Classificacdo: Execucédo

AtribuicGes e Responsabilidades

0 vocabulario e a terminologia da area.

Realizar leitura de textos de géneros diversos da area profissional em lingua estrangeira —inglés,utilizando

Valores e Atitudes

Incentivar acdes que promovam a cooperagao.
Estimular a comunicacgéo nas relagfes interpessoais.

Respeitar as manifestacdes culturais de outros povos.

Competéncias

Habilidades

1. Apropriar-se da lingua inglesa como instrumento de
acesso a informagéo e a comunicacao profissional.

2. Analisar e produzir textos da area profissional de
atuacao, em lingua inglesa, de acordo com normas.e
convencdes especificas.

3. Interpretar a terminologia técnico-cientifica da area
profissional, identificando  equivaléncias entre
portugués e ‘inglés (formas equivalentes do termo
técnico).

1.1 Comunicar-se.oralmente na lingua inglesa no
ambiente profissional, incluindo atendimento ao
publico.

1.2 Selecionar estilos e formas de comunicar-se
ou expressar-se, adequados ao contexto
profissional, em lingua inglesa.

2.1 Empregar critérios e aplicar procedimentos
préprios da interpretacdo e producéo de texto da
area profissional.

2.2 Comparar e relacionar informacdes contidas
em textos da area profissional nos diversos
contextos de uso.

2.3 Aplicar as estratégias de leitura e interpretacéo
na compreensao de textos profissionais.

2.4 Elaborar textos técnicos pertinentes a area de
atuacgéo profissional, em lingua inglesa.

3.1 Pesquisar a terminologia da habilitagdo
profissional.

3.2 Aplicar a terminologia da area
profissional/habilitagéo profissional.

3.3 Produzir  pequenos  glosséarios de
equivaléncias (listas de termos técnicos e/ou
cientificos) entre portugués e inglés, relativos a
area profissional/habilitagéo profissional.

Bases Tecnoloégicas

Listening

Speaking

e Compreensao auditiva de diversas situacdes no ambiente profissional:
v' atendimento a clientes, colegas de trabalho e/ou superiores, pessoalmente ou ao telefone;
v' apresentacdo pessoal, da empresa e/ou de projetos.
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e Expresséao oral na simulacdo de contextos de uso profissional:
v/ atendimento a clientes, colegas de trabalho e/ou superiores, pessoalmente ou ao telefone.

Reading:
e Estratégias de leitura e interpretacdo de textos;
e Analise dos elementos caracteristicos dos géneros textuais profissionais;
e Correspondéncia profissional e materiais escritos comuns ao eixo, COmo manuais técnicos e
documentacao técnica.

Writing
e Pratica de producao de textos técnicos da area de atuacao profissional; e-mails e géneros textuais
comuns ao eixo tecnolégico.

Grammar Focus
e Compreensao e usos dos aspectos linguisticos contextualizados.

Vocabulary
e Terminologia técnico-cientifica,;
e Vocabulério especifico da area de atuacao profissional.

Textual Genres
e Dicionérios;
e Glossarios técnicos;
e Manuais técnicos;
e Folhetos para divulgacéo;
e Artigos técnico-cientificos;
e Carta comercial;
e E-mail comercial,
e Correspondéncia administrativa.

Terminologia em lingua inglesa para-atividades na area financeira
e Nomenclatura dos tipos de transag¢fes comerciais;
e Pronomes de tratamento;
e Cargos e funcgbes
e Hierarquias.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 40 Pr.at|.ca 00 Total 40 Horas-aula
Profissional
Préatica
T ia.(2 L. Total (2 H -aul
eoria.(2,5) 50 Profissional (2,5) 00 otal (2,5) 50 Horas-aula

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulacdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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1.2 ETICA E CIDADANIA ORGANIZACIONAL

Funcao: Estudo de procedimentos éticos no ambiente de trabalho
Classificacdo: Execucédo

Atribuicdes e Responsabilidades

Atuar de acordo com principios éticos nas relacdes de trabalho.
Utilizar as normas e regulamentos internos, conforme o manual de procedimentos da organizacéo.

Valores e Atitudes

Incentivar comportamentos éticos.
Comprometer-se com a igualdade de direitos.
Promover acbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.

Competéncias Habilidades
1. Interpretar as agBes comportamentais orientadas | 1.1 Identificar os principios de -liberdade e
para a realizacdo do bem comum. responsabilidade nas a¢des cotidianas.

1.2 Diferenciar valores étices. de valores morais
exercidos na comunidade local.

1.3 Aplicar principios e-valores sociais a praticas
trabalhistas.

2. Analisar as a¢des comportamentais no contexto | 2.1 Detectar ‘aspectos estruturais e principios
das relacbes trabalhistas e de consumo. norteadores do Cadigo de Defesa do Consumidor.
2.2 ldentificar os fundamentos dos codigos de ética
e normas de conduta.

3. Contextualizar a aplicacdo das ac¢les éticas aos |.3.1° Identificar as implicagbes da legislacdo
campos do direito constitucional e legislacdo:|[.ambiental no desenvolvimento do bem-estar comum
ambiental. e na sustentabilidade.

4. Correlacionar preceitos éticos e negociagfes | 4.1 Identificar caracteristicas peculiares das nagdes
financeiras. quando das negocia¢cfes comerciais e financeiras.

Bases Tecnolbgicas

Nocoes gerais sobre as concepgdes classicas da Etica

Etica, moral
o Reflexdo sobre os limites e responsabilidades nas condutas sociais.

Cidadania, trabalho e condic¢des do cotidiano

¢ Mobilidade;

e _Acessibilidade;

¢ Inclusdo social e econdmica;

e Estudos de caso.
Relag8es sociais no contexto do trabalho e desenvolvimento de ética regulatéria
Cadigos de ética nas relagdes profissionais

Consumo consciente sob a 6tica do consumidor e do fornecedor

Cadigos de ética e normas de conduta
e Principios éticos.
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Direito Constitucional na formacéo da cidadania

Principios da ética e suas relacdes com a formacéo do Direito Constitucional

Aspectos gerais da aplicabilidade da legislacdo ambiental no desenvolvimento socioeconémico e ambiental

Responsabilidade social como parte do desenvolvimento da cidadania

Etica nas negociacdes
e Analise e compreensao da problematica:

v

ANANENE RN

flexibilidade na tomada de deciséo;
comunicacao e postura diante do cliente;
criatividade no processo de negociacao;
transparéncia e sinceridade;

credibilidade e fidelizac&o de clientes;

como, quando aplicar técnicas de negociacao.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria

40 Pratica 00 Total
Profissional

40 Horas-aula

Teoria (2,5)

Pratica
>0 Profissional (2,5) 00 Total (2,5)

50 Horas-aula

Todos os componentes curriculares preveem pratica;, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulacGes dos profissionais'habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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1.3 ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

Funcao: Planejamento de financas e orcamentos
Classificag&o: Planejamento

AtribuicBes e Responsabilidades

Auxiliar no planejamento financeiro e orcamentario das organizacoes.
Organizar dados para avaliacao da viabilidade econémica e financeira do negécio.

Atribuicdo Empreendedora

Analisar resultados financeiros.

Valores e Atitudes

Estimular a organizacao.

Incentivar o interesse na resolucéo de situacdes-problema.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacdo e divulgacéo de resultados.

Competéncias

Habilidades

1. Interpretar as principais demonstracBes
financeiras como instrumentos de tomada de
decisoes.

2. Correlacionar os métodos de montagem do
orcamento de pessoal, financeiro, administrativo, de
materiais,  patrimonial, de  producdo, de
comercializagcdo e demais metodologias para
gerenciamento do orcamento.

3. Interpretar dados sobre atividades. econdmicas
para auxiliar na elaboracéo do planoorcamentario.

1.1 Identificar os principios financeiros e aplica¢tes
para a definicdo das politicas-organizacionais.

1.2 Elaborar célculos e(planilhas de controles.

1.3 Identificar as .opera¢cbes de resultados nas
organizagoes.

1.4 Determinar indices para
administragéo dos principais ativos.

contribuir na

2.1 Utilizar as principais demonstra¢des contabeis,
como’ elementos de dados e informagbes para
subsidiar decises.

2.2 ldentificar e caracterizar o sistema, objetivos e
amplitude do planejamento financeiro.

2.3 Auxiliar na determinacdo do preco de venda de
servicos financeiros.

3.1 Compilar dados dos relatérios financeiros.

3.2 Elaborar planilhas de despesas de pessoal, de
investimentos, de vendas, de receitas e demais
dados, e organiza-las para andlise das tendéncias e
situacdes futuras.

3.3 Executar célculos baseando-se em dados
numeéricos obtidos nas fontes externas ou internas
da empresa, para a determinagdo de montantes a
serem utilizados nos sistemas.

Orientacgdes

Recomenda-se a aplicacao de exercicios praticos para o desenvolvimento da criticidade do aluno quando
da andlise de resultados financeiros, considerando casos empresariais reais, que estimulem sua

criticidade.

Bases Tecnolégicas

Nogoes de financas
e As quatro areas bésicas:

v' finangas corporativas;
investimentos;
instituicdes financeiras;
financas Internacionais.

ANENEN
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e Administracdo do capital de giro:
v/ capital préprio;
v/ capital de terceiros.

Planejamento e controle financeiro
e Contas a receber;
e Contas a pagar;
e Conciliacdo bancaria;
e Controle de Caixa de Despesas.

Preco de venda
e Principais aspectos na precificacdo de produtos;
e Fatores que contribuem para a formacao do preco de venda.

Técnicas Or¢camentarias
e Metodologia para a elaboracdo de orgamentos financeiros, quantitativos e outros;
e Processos e formulas matematicas para estruturar calculos orcamentarios;
e Manuais operacionais or¢gamentarios;
e Principais demonstracdes financeiras.

Orgcamento Empresarial

e Conceitos gerais;

e Etapa financeira;

e FEtapa operacional:

v diretrizes dos cenarios:

o politico;

o econdmico;

o mercadoldgico.
plano de suprimentos;
plano de investimentos;
plano de recursos humanos;
plano financeiro;
despesas;

v diferenga entre orgado e realizado.

e Formacdo do preco de venda de servigos financeiros.

ANANENE NN

Analise de Demonstrativos Financeiros
e Indicadores financeiros;
e Analise vertical,
e Analise horizontal.

Carga horaria (horas-aula)

Tebdrica 100 Pr-atl-ca 00 Total 100 Horas-aula
Profissional
L. Pratica
Teorica (2,5) 100 Profissional (2,5) 00 Total (2,5) 100 Horas-aula

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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1.4 CONTROLADORIA E GOVERNANCA CORPORATIVA

Funcdo: Controle de processos de compliance
Classificacdo: Controle

AtribuicGes e Responsabilidades

Auxiliar no processo de auditoria no departamento financeiro.
Implementar controles internos para garantir a protecdo dos ativos da empresa.

Atribuicbes Empreendedoras

Sugerir melhorias incrementais em procedimentos de controle.
Mapear problemas e dificuldades nas etapas de execucdo dos processos.

Valores e Atitudes

Estimular a organizacao.
Desenvolver a criticidade.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacdo e divulgacao de informacdes.

Competéncias Habilidades

1. Interpretar as informacdes contabeis como | 1.1 Identificar o papel da controladoria como fator
ferramentas indispensaveis nas fungbes da | fundamental nas tomadas de decisdes;

controladoria. 1.2 Utilizar os' ‘registros contabeis como
mecanismos ‘de; ‘suporte para o controle das
operacdes.

2. Contextualizar os indicadores da empresa nas | 2.1 ldentificar as principais fun¢des da controladoria
avaliag@es de risco. na.elaboragdo de controles e informagdes para
tomadas de deciséo.

3. Interpretar os varios modelos de avaliagdes de"| 3.1 Contextualizar o desempenho da empresa por
desempenho. meio de indicadores gerados pela empresa e sua
visualizag@o no contexto micro e macroeconémico.

Orientagdes

A area de Controladoria € caracterizada por rigorosa andlise e tratamento de informacdes relevantes,
portanto, sugere-se que sejam aplicadas atividades técnicas voltadas a pratica de controle, como guarda
de informag®es e sigilo na divulgacao, além de proposta de melhorias nesses processos.

Bases Tecnolbgicas

Controladoria
e Conceito e evolucao;
e Controladoria e Contabilidade Gerencial,
¢ Modelo de gestao:
v' Informacéo;
Planejamento;
Controle;
Avaliacéo.

A NERNERN

Noc¢des das principais fun¢des da Controladoria

e Contabil;
e Gerencial estratégica;
e Custos;

e Tributaria;
e Protecdo e controle de ativos;
e Gestéo de informacao.
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Controle de riscos
e Introducéo;
¢ Riscos financeiros:
v' Crédito;
Mercado;
Operacional;
Cambial.

ARV

Controles Internos
e Conceito e importancia;
e Classificacao;
¢ Implantacdo e revisdo do sistema de controles internos.

Avaliacdo de Desempenho
e Conceito e objetivos;
e Balanced Scorecard:
v' Conceito e definigao;
v' Importancia;
v' Exemplos praticos de aplicacao.

Auditoria
e Interna;
¢ Independente — externa;
e Documentacao;
e Amostragem,
e Evidéncias;
e Fraudes;
e Controle de qualidade na auditoria.

Governanca Corporativa
e Abrangéncia,;
e Hierarquias e atribuicdes;
e Acompanhamento e-registros;
e Conselhos consultivos;
e Principios de transparéncia;
e Governanca Corporativa no setor financeiro:
v .. Acordos de Basileia (I, Il e IlI).

Compliance
e (Fundamentos;
e . Processos;
e Boas préticas.

Carga horaria (horas-aula)

Tebrica 60 Pr.atllca 00 Total 60 Horas-aula
Profissional
Préatica
Teori 2 L. Total (2 H -aul
eorica (2,5) 50 Profissional (2,5) 00 otal (2,5) 50 Horas-aula
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Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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1.5 RELACOES INTERPESSOAIS NA ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Funcéo: Execucao de procedimentos para relacionamento com clientes
Classificacdo: Execucédo

Atribuicdes e Responsabilidades

Atuar de forma ética nas negociagfes e transacdes da area financeira.
Relacionar-se com colegas de trabalho, clientes e fornecedores quando dos processos de negociagao.

Valores e Atitudes

Tratar com cordialidade.
Incentivar o dialogo e a interlocucéo.
Valorizar agcdes que contribuam para a convivéncia saudavel.

Competéncias Habilidades

1. Contextualizar situacfes que ressaltem a | 1.1 Identificar os principios e técnicas.de relacdes
importdncia das relagdes interpessoais no | interpessoais no ambiente de trabalho.

ambiente profissional. 1.2 Utilizar a comunicagéo verbal e ndo-verbal nas
atividades profissionais.

2. Correlacionar as préaticas de lideranca as | 2.1 Aplicar técnicas de motivagdo e lideranca no
situacdes profissionais do cotidiano. ambiente de trabalho.
2.2 Utilizar os principios de trabalho em equipe.

3. Aprimorar o desempenho e o relacionamento | 3.1 Estabelecer relagbes positivas com a empresa,
nos trabalhos em equipe. publico ‘e parceiros com respeito as diferencas.
3.2 Aplicar normas de seguranca do trabalho para
maior produtividade e desempenho das equipes.
3.3 Utilizar procedimentos para minimizacdo de
conflitos internos e externos ao ambiente de
trabalho.

Bases Tecnoldgicas

Conceitos e principios de relagfes interpessoais
e Técnicas Relacdes Interpessoais;
¢ Comunicagdo:
v' Verbal;
v' Nao-verbal.

Motivagéo
e Preceitos da motivacao;
e Ciclae Motivacional;
e Pirdmide de Maslow.

Lideranca
e Tipos de lideranca:
v' Autocratica;
v" Democratica;
v' Liberal.

e Principios de trabalho em equipe:
Coordenacéo;
Cooperacéo;
Delegacéo;
Valorizacao;

DRI NI N
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v' Autonomia.
e Feedback:
v' Conceito;
v' Como aplicar;
v' Como avaliar.

Desempenho pessoal e profissional no ambiente de trabalho
e Cultura e clima organizacionais;
e Valores institucionais;
e Quebra de paradigmas e inovacgoes;
e Proatividade.

Dinamicas de grupo
e SituacBes que demandam dindmicas;
e Tipos de dinamicas.

Segurancga do trabalho x Produtividade
e Introducdo a seguranca do trabalho e seus impactos no ambiente organizacional,
e Organizagédo do trabalho;
e Ergonomia aplicada aos profissionais de financgas;
e Comisséao Interna de Prevencéo de Acidentes — CIPA;
o Repetitividade;
e Importéncia da ginastica laboral.

Carga horaria (haoras-aula)

Teoria 40 Pr.at|.<:a 00 Total 40 Horas-aula
Profissional
Pratica
T ia (2 L. Total (2 H -aul
eoria (2,5) 50 Profissional (2,5) 00 otal (2,5) 50 Horas-aula

Todos 0s componentes curriculares ‘preveem prética, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulagdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente.curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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1.6 CONTABILIDADE BANCARIA

Funcao: Prética de atividades contabeis de instituices financeiras
Classificacdo: Execucédo

Atribuicdes e Responsabilidades

Registrar informagdes bancarias em sistemas internos e governamentais.

Valores e Atitudes

Incentivar a pontualidade.

Promover acbes que considerem o respeito as normas estabelecidas.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacdo e divulgacdo de informagdes.

Competéncias

Habilidades

1. Avaliar as normas de supervisdo bancaria
internacional, origem e objetivos no controle do
equilibrio financeiro nacional.

2. Analisar a estrutura financeira do Brasil, seus
orgdos reguladores, legislacdo nacional e
organizacao.

3. Comparar as diversas institui¢cdes financeiras do
Brasil e suas func¢des.

4. Organizar os langcamentos contabeis por meio
do método de partidas dobradas do banco
comercial.

5. Analisar a estrutura das demonstracdes
contabeis obrigatérias aos bancos tomerciais.

1.1 Identificar os conceitos e fundamentos da
contabilidade bancéria.

1.2 Utilizar documentos pertinentes:a contabilidade
bancéria.

1.3 Aplicar as bases legais: da formacdo e
supervisdo das institui¢cdes financeiras.

2.1 Identificar a_estrutura, 6rgédos reguladores e
legislacdo do sistema financeiro nacional e a
organizacao_ do'sistema bancério.

3.1 Pesquisar os diversos tipos de instituicdes
financeiras nacionais.

4.1 Registrar o0s lancamentos contabeis
especificos dos bancos comerciais por meio do
método de partidas dobradas.

5.1 Identificar a estrutura das demonstracfes
contdbeis com base nas novas normas contabeis
brasileiras e harmonizacdo das leis da IFRS
internacional.

Bases Tecnolodgicas

InstituicBes financeiras
e Origens, objetivos e fins;

¢ Instituigdes financeiras bancérias e ndo bancarias.

Estrutura do sistema financeiro nacional
o Orgaos normativos;

e Legislacdo Bancaria Brasileira — Lei 4.595/64;
e Sistema distribuidor de titulos e valores mobiliarios;

e Organizagdo de bancos.

Bancos especializados
e Bancos de fomento;
e Bancos populares;
e Caixas econbmicas;
e Bancos de aceite financeiro;
e Bancos imobiliarios;
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e Bancos de investimentos;
e Bancos comerciais;
e Bancos multiplos.

Registros contabeis das operacdes de bancos comerciais
e Constituicdo do banco;
e Depositos;
e Descontos;
e Empréstimos em conta corrente;
e Recebimentos de tributos e similares;
e Custddia de valores;
e Ordens de pagamentos;
e Depreciacao, amortizacao e provisdes;
e Operacdes de cambio;
e Arrendamento mercantil;
e Outros eventos contabeis.

Demonstracdes contabeis legais, base novas normas contabeis com base do IFRS internacional
e Plano de Contas (COSIF);
e Elenco e classificacdo de contas;
e Balanco semestral:
v apuragdo de resultado.
e Balanc¢o da matriz:
v incorporagéo dos resultados das agéncias.e balancgo geral.
¢ Demonstracao de resultado do exercicio;
e Demonstragéo de fluxo de caixa.

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 60 Pr.atl_ca 00 Total 60 Horas-aula
Profissional
Préatica
T ia (2 ' Total (2 H -aul
eoria (2,5) 50 Profissional (2,5) 00 otal (2,5) 50 Horas-aula

Todos 0s componentes curriculares preveem pratica, expressa has habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulacfes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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1.7 MERCADO FINANCEIRO E PRODUTOS DE CREDITO, FINANCIAMENTO E
INVESTIMENTO

Funcéo: Controle de processos de analise de crédito, financiamento e investimento
Classificacdo: Controle

Atribuicdes e Responsabilidades

Formular contratos e documentos de crédito.

Executar procedimentos de gestdo de politicas de créditos.
Cadastrar e liberar operacdes de crédito, financiamento e investimento.
Simular operag6es financeiras utilizando aplicativos informatizados e/ou calculadora financeira.

Atribuicdes Empreendedoras

Reconhecer cenarios vigentes.

Valores e Atitudes

Desenvolver a criticidade.

Estimular o interesse na resolucdo de situagdo-problemas.
Responsabilizar-se pela producéo, utilizacéo e divulgacdo de informacdes.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar os agentes que comp8em o Sistema
Financeiro Nacional.

2. Analisar produtos e servigos oferecidos no
Mercado Financeiro e suas caracteristicas.

3. Avaliar os meios, estrutura, garantias ‘e
aprovacdes de créditos para decisfes e
negociagdes financeiras.

4. Desenvolver critériossde’avaliacdo de analise
dos projetos de financiamentos desenvolvidos
pela empresa.

5. Jlinterpretar as melhores opcdes de
investimentos dentre as opc¢bes oferecidas no
mercado brasileiro.

1.1 Distinguir as entidades do Sistema Financeiro
Nacional

1.2 ldentificar «as atribuicbes das entidades do
Sistema Financeiro Nacional.

2.1 Distinguir produtos disponiveis no Mercado
Financeiro.

3.1 Identificar operacdes de crédito e seus
componentes essenciais.

3.2 Utilizar informagdes pertinentes a andlise de
crédito em demonstracdes financeiras para
concessdo de crédito.

3.3 Identificar as opc¢des de garantias de crédito.
3.4 Utilizar as regras de aprovacao de créditos.

4.1 Analisar as fontes de financiamentos e os
principais critérios de analise utilizados.

4.2 Comparar financiamentos para decisédo da
tomada de crédito.

4.3 Aplicar regras de taxa, risco e garantias nos
projetos de financiamentos.

5.1 Identificar as origens e tipos de investimentos
oferecidos no mercado.

5.2 Selecionar as op¢des de investimentos mais
adequadas, considerando as caracteristicas de
cada aplicacao.
5.3 Calcular os
investimentos.

5.4 Identificar projetos de investimentos e decisfes
de investimentos sob restricbes de capital.

métodos de andlise de

Orientacgdes
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Para o desenvolvimento da capacidade de reconhecer os cenarios vigentes, sugere-se a realizacdo de
visitas técnicas a instituices do mercado financeiro (Bolsa de Valores, bancos, entre outros agentes),
além da pratica de exercicios que simulem transacées do setor.

Bases Tecnolégicas

Mercado Financeiro - estrutura do Sistema Financeiro Nacional - SFN
e Entidades normativas:
v' Conselho Monetéario nacional — CMN;
v' Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP;
v' Conselho Nacional de Previdéncia Complementar — CNPC.
e Entidades Supervisoras:
v' Banco Central do Brasil — BCB;
v" Comissao de Valores Mobiliarios — CVM;
v' Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP;
v' Superintendéncia Nacional de Previdéncia Complementar — PREVIC.
e Entidades Operadoras — Orgéos Oficiais:
v" Banco do Brasil — BB;
v" Banco Nacional do Desenvolvimento Econémico e Social — BNDES;
v'  Caixa Econdmica Federal — CEF.
¢ Demais Entidades Operadoras:
v Instituicdes Financeiras Monetérias;
v' Demais Instituicdes Financeiras;
v/ Qutros Intermediarios Financeiros;
v InstituigcGes Auxiliares.

Investimentos
e Decisdes de investimento:
v" Andlise de evolucéo de indices econémicos;
v" Modalidades de investimento.do mercado financeiro:
o Renda fixa;
o Fundos de investimento;
o Acoles;
o TesouroDireto;
o Outrosiinvestimentos.
¢ Rentabilidade dos investimentos;
e Grau de risco;
e Perfis de investidores.

Operacdes de crédito
e Cenario do mercado de crédito brasileiro;
e _Linhas de crédito;
o Garantias;
e Analise de crédito:
v" Os “Cs” do crédito;
v' Fases da analise de crédito;
v' Risco;
v Inadimpléncia.
e Aimportancia das Demonstragfes Financeiras para concesséao de crédito.

Financiamentos
e Fontes de financiamentos de curto prazo:
v Desconto de duplicatas;
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Cheques pré-datados;
Factoring;
Operacdes de Compror e Vendor;
Adiantamento de recebiveis;
v' Taxa e risco.
¢ Fontes de financiamentos de longo prazo:
v Sistema Financeiro da Habitacdo (SFH);
v" Financiamento de maquinas e bens;
v' Banco Nacional do Desenvolvimento Econdmico e Social (BNDES).
e DecisBes de financiamento ou captagéo de recursos.

v
v
v
v

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 60 Pr'atl'ca 00 Total 50 Horas-aula
Profissional
Pratica
T ia (2 L. Total (2 H -aul
eoria (2,5) 50 Profissional (2,5) 00 otal (2,5) 50 Horas-aula

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades

competéncias. Para este componente curricular, ndo esta prevista divisdo de classes em turmas.

relacionadas as

Para ter acesso as titulagcfes dos profissionais habilitados aministrarem aulas neste
componente curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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1.8 — PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC) EM FINANCAS

Funcao: Planejamento, Desenvolvimento e Gerenciamento de Projetos
Classificacdo: Planejamento e Execucao

AtribuicBes e Responsabilidades

Analisar estudos de caso na area financeira.
Compilar informac®es pertinentes a area financeira.

Contextualizar dados mercadolégicos com a linha de pesquisa escolhida.

Atribuicbes Empreendedoras

Reconhecer cenarios vigentes.
Elaborar projecdes e estimativas.

Valores e Atitudes

Socializar os saberes.
Estimular o interesse pela realidade que nos cerca.

Incentivar o interesse na resolucdo de situacdes-problema.

Competéncias

Habilidades

1. Analisar dados e informacfes obtidos de
pesquisas empiricas e bibliograficas.

2. Propor solugbes parametrizadas por viabilidade
técnica e econdmica aos problemas identificados no
ambito da area profissional.

3. Planejar as fases de execuc¢do de projetos com
base na natureza e na complexidade das atividades.

4. Avaliar as fontes e recursos necessarios para o
desenvolvimento de projetos.

5. Avaliar a execucdo e os resultados obtidos de
forma quantitativa e qualitativa.

1.1 Identificar demandas e situa¢des-problema no
ambito da area profissional.

1.2 Identificar fontes de pesquisa sobre o objeto em
estudo.

1.3 Elaborar instrumentos de pesquisa para
desenvolvimento de projetos.

1@ Constituir amostras para pesquisas técnicas e
cientificas, de forma criteriosa e explicitada.

1.5 Aplicar instrumentos de pesquisa de campo.

2.1 Consultar Legislagdo, Normas e Regulamentos
relativos ao projeto.

2.2 Registrar as etapas do trabalho.

2.3 Organizar os dados obtidos na forma de textos,
planilhas, graficos e esquemas.

3.1 Consultar diversas fontes de pesquisa:
catalogos, manuais de fabricantes, glossérios
técnicos, entre outros.

3.2 Comunicar ideias de forma clara e objetiva por
meio de textos escritos e de explanagdes orais.

4.1 Definir
producéo.
4.2 Classificar 0os recursos necessarios para o
desenvolvimento do projeto.

4.3 Utilizar de modo racional os recursos destinados
ao projeto.

recursos necessarios e plano de

5.1 Acompanhar o desenvolvimento do cronograma
fisico-financeiro.

5.2 Redigir relatérios sobre o desenvolvimento do
projeto.
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5.3 Construir graficos, planilhas, cronogramas e
fluxogramas.

5.4. Organizar as informacdes, os textos e os dados,
conforme formatacéo definida.

Observacéao

O produto a ser apresentado devera ser constituido de umas das tipologias estabelecidas conforme
Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico N° 354, de 25-02-2015, paragrafo 3°, mencionadas a
seguir: Novas técnicas e procedimentos; Preparacdes de pratos e alimentos; Modelos de Cardapios —
Ficha técnica de alimentos e bebidas; Softwares, aplicativos e EULA (End Use License Agreement); Areas
de cultivo; Audios e videos; Resenhas de videos; Apresentacdes musicais, de danca e teatrais; Exposicées
fotograficas; Memorial fotografico; Desfiles ou exposi¢des de roupas, calcados e acessorios; Modelo de
Manuais; Parecer Técnico; Esquemas e diagramas; Diagramacéo grafica; Projeto técnico comimemorial
descritivo; Portfélio; Modelagem de Negécios; Planos de Negocios. A apresentacao descrita devera prezar
pela organizacao, clareza e dominio na abordagem do tema. Cada habilitacdo profissional definira, por
meio de regulamento especifico, dentre os “produtos” a seguir, qual correspondera a apresentacao escrita
do TCC, a exemplo de: Monografia; Protétipo com Manual Técnico; Maquete com:respectivo Memorial
Descritivo; Artigo Cientifico; Projeto de Pesquisa; Relatério Técnico.

Orientagdes

O processo de planejamento e desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso em Financas
possibilita a pratica da atribuicdo empreendedora quando analisadas;as etapas da resolu¢cdo de um
problema inerente a habilitagdo proposta.

Bases Tecnoldgicas

Estudo do cenario da area profissional
e Caracteristicas do setor:
v" macro e microrregides.
¢ Avancos tecnoldgicos;
¢ Ciclo de vida do setor;
¢ Demandas e tendéncias futuras da area profissional;
o |dentificacdo de lacunas (demandas'ndo atendidas plenamente) e de situagBes-problema do setor.

Identificacdo e definicdo de temas para o TCC
e Analise das propostas de‘temas segundo 0s critérios:
v/ pertinéncia;
v' relevancia;
v viabilidade.

Definicdo do cronograma de trabalho

Técnicas de pesquisa
e (Documentacao indireta:
v' pesquisa documental;
v' pesquisa bibliografica.
e Técnicas de fichamento de obras técnicas e cientificas;
e Documentacao direta:
v' pesquisa de campo;
v' pesquisa de laboratério;
v' observacao;
v'  entrevista;
v'questionario.
e Técnicas de estruturacédo de instrumentos de pesquisa de campo:
v'questionarios;
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v’ entrevistas;
v' formularios,
v’ entre outros.

Problematizacao
Construcéo de hipoteses

Objetivos
e Geral e especificos (para qué? para quem?).

Justificativa (por qué?)

Referencial teérico da pesquisa
e Pesquisa e compilagéo de dados;
e Producdes cientificas, entre outros.

Construcéo de conceitos relativos ao tema do trabalho e defini¢cbes técnicas
o Defini¢cbes dos termos técnicos e cientificos (enunciados explicativos.dos conceitos);
e Terminologia (conjuntos de termos técnicos e cientificos préprios da area técnica);
e Simbologia, entre outros.

Escolha dos procedimentos metodoldgicos
e Cronograma de atividades;
¢ Fluxograma do processo.

Dimensionamento dos recursos necessarios para execucao do trabalho
Identificac&o das fontes de recursos
Organizac¢édo dos dados de pesquisa
e Selecdo;
e Codificacao;
e Tabulacao.
Analise dos dados
¢ Interpretacao;
o Explicagéo;
e Especificacao.
Técnicas para elaboragédo de relatérios, graficos, histogramas

Sistemas de gerenciamento de projeto

Formatacéo de trabalhos académicos

Carga horaria (horas-aula)

Teoria 00 Pr.atllca 100 Total 100 Horas-aula
Profissional
Préatica
T ia (2 L. 1 Total (2 100 H -aul
eoria (2,5) 00 Profissional (2,5) 00 otal (2,5) 00 Horas-aula
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Possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.

Todos os componentes curriculares preveem pratica, expressa nas habilidades relacionadas as
competéncias. Para este componente curricular, esta prevista divisdo de classes em turmas.

Para ter acesso as titulacdes dos profissionais habilitados a ministrarem aulas neste componente
curricular, consultar o site: https://crt.cps.sp.gov.br/index.php
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4.5. Metodologia de Elaboracdo e Reelaboracdo Curricular e Publico-alvo da
Educacéo Profissional
A cada novo paradigma legal da Educacdo Profissional e Tecnoldgica, o Centro Paula
Souza executa as adequacdes cabiveis desde o paradigma imediatamente anterior, da
organizacdo de cursos por area profissional até a mais recente taxonomia de eixos
tecnolégicos do Ministério da Educacdo — MEC. A Resolucdo CNE/CP 1/2021 evidencia
que os Eixos Tecnoldgicos sédo possibilidades de organizagdo, podendo também, quando
couber, serem segmentados em &reas tecnoldgicas, com vistas a orientar_para melhor

organizar os itinerarios formativos;

Ao lado do atendimento a legislacdo (e de participacdo em consultas publicas, quando
demandado pelos 6rgaos superiores, com o intuito de contribuir para as diretrizes e bases
da Educacéo Profissional e Tecnologica), o desenvolvimento e o oferecimento de cursos
técnicos em parceria com o setor produtivo/mercado de trabalho tém sido a principal diretriz

do planejamento curricular da instituicdo.

A metodologia atualmente utilizada pelo-Grupo de Formulacdo e Analises Curriculares
constitui-se primordialmente nas acfes/processos descritos a seguir:

1. Pesquisa dos perfis e atribuicoes profissionais na Classificacdo Brasileira de
Ocupacdes — CBO —«do" Ministério do Trabalho e Emprego e, também, nas
descricfes de cargos'do setor produtivo/mercado de trabalho, preferencialmente em
parceria.

2. Selecdo de competéncias, de habilidades e de bases tecnoldgicas, de acordo com
os perfis profissionais e atribuicoes.

3. Consulta ao Catalogo Nacional de Cursos Técnicos do MEC, para adequacéo da
nomenclatura da habilitacdo, do perfil profissional, da descricao do mercado de
trabalho, da infraestrutura recomendada e da possibilidade de temas a serem
desenvolvidos.

4. Estruturacdo de componentes curriculares e respectivas cargas horarias, de acordo
com as fungcbes do processo produtivo. Esses componentes curriculares sao

construidos a partir da descricdo da funcdo profissional subjacente a ideologia

curricular, bem como pelas habilidades (capacidades praticas), pelas bases
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tecnologicas (referencial teorico) e pelas competéncias profissionais, a mobilizagédo
das diretrizes conceituais e das pragmaticas.

5. Mapeamento e catalogacao das titulagcdes docentes necessarias para ministrar aulas
em cada um dos componentes curriculares de todas as habilitagbes profissionais.

6. Mapeamento e padronizacdo da infraestrutura necesséria para o oferecimento de
cursos técnicos: laboratérios, equipamentos, instalagdes, mobiliario e bibliografia.

7. Estruturacéo dos planos de curso, documentos legais que organizam e ancoram 0s
curriculos na forma de planejamento pedagdgico, de acordo com as legislagbes e
fundamentacfes socioculturais, politicas e histéricas, abrangendo justificativas,
objetivos, perfil profissional e organizacdo curricular, aproveitamento de
experiéncias, de conhecimentos e avaliacdo da aprendizagem, bem como
infraestrutura e pessoal docente, técnico e administrativo.

8. Validacdo junto ao publico interno (Unidades Escolares) e ao publico externo
(Mercado de Trabalho/Setor Produtivo) dos curriculos:desenvolvidos.

9. Estruturacdo e desenvolvimento de turma-piloto-para cursos cujos curriculos sao
totalmente inéditos na instituicao e para cursos ndo contemplados pelo MEC, em seu
Catélogo Nacional de Cursos Técnicos:

10. Capacitacdo docente e administrativa na area de Curriculo Escolar.

11. Pesquisa e publicacédo na area de Curriculo Escolar.

O publico-alvo da producéo curricularem Educacédo Profissional e Tecnoldgica constitui-se
nos trabalhadores de diferentes.arranjos produtivos e niveis de escolariza¢éo, que precisam
ampliar sua formacéo profissional, bem como em pessoas que iniciam ou que desejam

migrar para outras areas de atuacao profissional.

4.6. EnfoquePedagdgico

Constituindo-se em meio para guiar a pratica pedagogica, o curriculo organizado a partir de
competéncias sera direcionado para a constru¢do da aprendizagem do aluno enquanto
sujeito- do seu préprio desenvolvimento. Para tanto, a organizacdo do processo de
aprendizagem privilegiard a definicAo de objetivos de aprendizagem e/ou questdes
geradoras, que orientam e estimulam a investigacdo, 0 pensamento e as ac¢des, assim

como a solucéo de problemas.
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Dessa forma, a problematizacdo e a interdisciplinaridade, a contextualizacdo e o0s
ambientes de formacdo se constituem ferramentas basicas para a construcdo das

habilidades, atitudes e informacdes relacionadas as competéncias requeridas.

4.6.1. Fortalecimento das competéncias relativas ao Empreendedorismo
Atualmente, dos cursos existentes (98 Habilitacbes Profissionais — modalidade
concomitante ou subsequente ao Ensino Médio, dessas, 37 Habilitacdes Profissionais
oferecidas na forma Integrada ao Ensino Médio, 33 Especializagbes Técnicas e_.5 cursos
de Formacéo Inicial e Continuada), aproximadamente 50% (cinquenta por cento) abordam
transversalmente o tema “Empreendedorismo” ou apresentam explicito o componente
curricular “Empreendedorismo” na respectiva matriz curricular.
As acbes do Grupo de Formulacao e Analises Curriculares (Gfac).visam a ampliar o tema,
de maneira transversal. O referente projeto, que teve inicio em janeiro de 2014, desenvolve
a proposta de inclusdo do tema “Empreendedorismo” nos cursos em
formulacdo/reformulacdo de todos os Eixos Tecnoldgicos. O contexto da proposta tem
como foco o desenvolvimento de competéncias.empreendedoras, que sao de extrema
importancia para a formagao do profissional contemporaneo. Assim, um conjunto de dez
competéncias empreendedoras passa a fazer parte dos Planos de Curso, alinhadas com
as habilidades e com as bases tecnologicas pertinentes aos componentes de foco
comportamental, pragmatico ou de planejamento. Sao elas:
1. Resolver problemas novos, partindo do uso consciente de ferramentas de gestéao e
da criatividade.
2. Comunicar ideias com clareza e objetividade, utilizando instrumental que otimize a
comunicacao.
3. Tomar decisdes, mobilizando as bases tecnolégicas para a construcdo da
competéncia geral de analise da situac&o-problema.
4. Demonstrar iniciativa, antecipando os movimentos, a¢fes e consequéncias dos
acontecimentos do entorno.
5. Desenvolver a agao criativa, fazendo uso de visdo sistémica, conectando saberes e
buscando solucdes eficazes.
6. Desenvolver autonomia intelectual, encontrando caminhos alternativos para atingir

metas de modo analitico e estratégico e em alinhamento com o meio produtivo.
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7. Representar as regras de convivéncia democratica, atuando em grupo e interagindo
com a diversidade social, buscando mensurar o impacto de suas acdes na esfera
social, e ndo apenas na esfera econémica.

8. Desenvolver e demonstrar visdo estratégica, considerando os fatores envolvidos em
cada questéo e as metas pretendidas pelo setor produtivo em que se vé inserido.

9. Analisar aspectos positivos e aspectos negativos de cada decisao.

10.Planejar e estruturar acdes empreendedoras com o objetivo de aprimorar a relacao
custo-beneficio, criando estrutura estavel e duravel, em termos de trabalho e
sustentabilidade econdmica.

Como suporte ao desenvolvimento dessas competéncias, o projeto Empreendedorismo no
Gfac implementa e capacita os docentes no uso de um conjunto. de metodologias e
ferramentas, praticadas pelos mercados atuais, como Design Thinking, Business Model
Generation (BMG), Mapa de Empatia, Analise SWOT = .Strengths, Weaknesses
Opportunities and Threats (FOFA — Forcas, Oportunidades, Fraquezas e Ameacas) — e
outras, que estruturam o planejamento, a visao sistémica; a integracao social, a tomada de
decisé@o e a autoavaliacdo dos alunos, permitindo ‘@os docentes avaliarem, junto com 0s
discentes, o processo de resolucao de problemas, e ndo apenas respostas “corretas”.

O Grupo de Formulacao e Analises Curriculares (Gfac) contempla os cursos elaborados e
atualizados com uma abordagem tematica do Empreendedorismo. Embora em alguns
cursos o Empreendedorismo apareca em forma de componente, todos 0S cursos
apresentam competéncias e«atribuicbes gerais voltadas para a acdo empreendedora
adequada ao contexto de cada perfil profissional. Essas atribuicbes e competéncias gerais
sdo desenvolvidas transversalmente em componentes especificos dos cursos, a partir do
desenvolvimento de.~ competéncias e de habilidades que contribuem para o
desenvolvimento 'do perfil empreendedor. Além dos componentes de Planejamento do
Trabalho de Conclusédo de Curso (PTCC) e Desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de
Curso (DTCC), outros componentes presentes nos cursos também apresentam abordagem
do tema Empreendedorismo, por comportarem competéncias e habilidades que contribuem

para a formacao integral do perfil técnico e empreendedor.

4.6.2. Fortalecimento das competéncias relativas a Lingua Inglesa e a Comunicagéo

Profissional em Lingua Estrangeira
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O Centro Paula Souza tem como uma de suas diretrizes a apreensdo e a difusdo do
conhecimento globalizado, o que se da, em grande medida, pela lingua inglesa, com todos
0s conhecimentos e principios técnicos e tecnologicos subjacentes.

O ensino da Lingua Inglesa, no que concerne a Educacao Profissional Técnica de Nivel
Médio, pauta-se no desenvolvimento de competéncias, de habilidades e de bases
tecnoldgicas voltadas a comunicacéao profissional de cada area de atuacéo, de acordo com
0S conceitos e termos técnicos e cientificos empregados.

Sao desenvolvidas habilidades linguisticas que envolvem a recepcao e a produ¢do da
lingua, com énfase na interpretacdo de texto e na producdo de alguns géneros simples
relacionados a comunicacdo de cada profissdo, respeitando a atuacdo do profissional
técnico, que pode ser expressada nos contextos de atendimento ao publico, elaboracdo de
artigos, documentacfes técnicas e apresentacdes orais, entrevistas, interpretacdo e
producdo de textos de varios niveis de complexidade.

Nos cursos técnicos, a Lingua Inglesa € trabalhada no.componente curricular Inglés
Instrumental (Inglés para Finalidades Especificas) e também no componente Lingua

Estrangeira Moderna — Inglés (que inclui comunicagao profissional).

4.6.3. Fortalecimento das competéncias relativas a Lingua Portuguesa e a Comunicacao
Profissional em Lingua Materna

Nos cursos técnicos, a Lingua Portuguesa é trabalhada nos componentes curriculares
Linguagem, Trabalho e Tecnologia e Lingua Portuguesa, Literatura e Comunicagao
Profissional, além das especificidades de algumas habilitacdes.

As competéncias-chave de analisar, interpretar e produzir textos técnicos das diversas
areas profissionais sao desenvolvidas nesses componentes, de acordo com as respectivas
terminologias técnicas e cientificas, nas modalidades oral e escrita de comunicacao,
visando a elaboracdo de géneros textuais como cartas comerciais e oficiais, relatérios
técnicos, memoriais, comunicados, protocolos, entre outros géneros, considerando as

caracteristicas de cada area de atuacéo.

4.6.4. Fortalecimento das competéncias relativas a Matematica

Nos curriculos das habilitacdes profissionais técnicas ofertadas na forma integrada ao
Ensino Médio, a Matematica, que se constitui em uma area de Conhecimento Autbnoma na
Formacédo Geral no Brasil, como componente curricular, teve sua representatividade

aumentada, com énfase no desenvolvido das seguintes competéncias-chave, ao longo de
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trés séries: “Interpretar, na forma oral e escrita, simbolos, cddigos, nomenclaturas,
instrumentos de medicdo e de céalculo para representar dados, fazer estimativas e elaborar
hipéteses”; “Analisar regularidades em situagbes semelhantes para estabelecer regras e
propriedades.”; “Analisar identidades ou invariantes que impdem condi¢cdes para resolucao
de situacdes-problema.”; “Interpretar textos e informag¢des da Ciéncia e da Tecnologia

”, o

relacionados a Matematica e veiculados em diferentes meios.”; “Avaliar o carater ético do
conhecimento matematico e aplica-lo em situagdes reais”; “Elaborar hipéteses recorrendo
a modelos, esbocos, fatos conhecidos, relagcdes e propriedades”; “Analisar a Matematica
como ciéncia autbnoma, que investiga relagdes, formas e eventos e desenvolve maneiras
préprias de descrever e interpretar o mundo”.

Pretende-se, em ultima instancia, com esse fortalecimento do ensino da Matematica,
desenvolver as capacidades préaticas de utilizar o conhecimento_matematico como apoio
para avaliar as aplicacdes tecnoldgicas dos diferentes campaos:cientificos e também de
identificar recursos matematicos, instrumentos e procedimentos para posicionar-se e
argumentar sobre questdes de interesse da comunidade:

Dessa maneira, a Mateméatica atende aos macro-objetivos de comunicacdo no mundo
profissional e no mundo social, seja no percurso da cogni¢do, seja ha manifestacéo da

expressdo em relacdo aos fatos técnicos, cientificos e também cotidianos.

4.6.5. Fortalecimento das competéncias relativas a Informéatica

Nos cursos técnicos, a Informatica é trabalhada no componente curricular Aplicativos
Informatizados, e em outros'componentes que requerem especificidades para a utilizacdo
de softwares e hardwares.

Sinteticamente, séo. desenvolvidas as competéncias-chave de selecdo e utilizacado de
sistemas operacionais, softwares, aplicativos, plataformas de desenvolvimento de websites
ou blogs, além de redes sociais para publicacao de contetdo na internet pertinentes a cada

area de.atuacéo.

4.6.6. Fortalecimento das competéncias relativas & Etica e Cidadania Organizacional

Nos cursos técnicos, a ética e a cidadania s&o trabalhadas no componente curricular Etica
e Cidadania Organizacional.

Dentre as competéncias-chave, destacam-se a analise e a utilizacdo do Cédigo de Defesa
do Consumidor, da Legislacao Trabalhista, dos Regulamentos e Regras Organizacionais e
dos Procedimentos para a Promogao da Imagem Organizacional.
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Sao desenvolvidas habilidades que direcionam a identificagdo e utilizacdo do cédigo de
ética da respectiva profissdo, ao trabalho em equipe, ao respeito as diversidades e aos
direitos humanos.

Com o referido componente, objetiva-se estimular praticas de responsabilidade social e de
sustentabilidade na formacao profissional e ética do cidadao.

4.6.7. Fortalecimento das competéncias pessoais, dos valores e das atitudes na conduta
profissional
Na prética historica de planejamento curricular das habilitagcdes profissionais:técnicas de
nivel médio do Centro Paula Souza, as competéncias pessoais, 0s valores e-as atitudes na
conduta profissional estdo sendo gradualmente fortalecidos e expressos, cada vez mais
explicitamente, na redagcdo dos componentes curriculares.
Concebemos as competéncias pessoais como capacidades teorico-praticas e
comportamentais de um profissional técnico de uma area profissional ou eixo tecnoldgico,
direcionadas ao convivio nos ambientes laborais, ao trabalho em equipe, a comunicacéao e
interacdo, a pesquisa, melhoria e atualiza¢do continuas, a conduta ética, e as boas préticas
no ambiente organizacional.
Quanto aos valores e atitudes, definimos.como uma macroclasse, que se constitui em um
conjunto de principios que direcionam a conduta ética de um profissional técnico no mundo
do trabalho e na vida social, para @-alcance do qual estdo envolvidos todos os atores,
ambientes, relacdes e subprocessos do ensino e da aprendizagem (alunos, professores,
grupo familiar dos alunos, funcionarios administrativos, entorno na comunidade escolar,
organizados em ambientes didaticos e também fora deles, com o estabelecimento de
relacbes intra, extra € transescolares, para a mediacdo e o alcance do conhecimento
aplicavel na atuacao profissional, fim e meta primordial da Educacdo Profissional e
Tecnologica).
Dessa forma, na orientagéo curricular do Centro Paula Souza para 0s cursos técnicos, ndo
somente as competéncias e habilidades profissionais sdo o foco, mas também as
competéncias individuais que levam a uma otimizacao da organizacéo coletiva. Sob esse
ponto de vista, ha uma aproximacao entre o sentido mais psicolégico ou individualizante de
competéncia, paralelamente (e conjuntamente) ao sentido mais pratico e demonstravel de
desempenho, que aproxima, sim, as competéncias as atribuicbes ou atividades de um

cargo ou funcdo, mas ndo as reduz a execugcdo ou ao direcionamento excludente do
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conhecimento a uma ou outra “pratica de mercado”, como querem algumas teorias e
algumas criticas.

A capacidade de demonstrar as competéncias e fazé-las Uteis a uma sociedade, a nosso
ver, ndo limita, mas sim amplia as habilidades sociais e criticas dos individuos em seu papel
de profissional, que ndo € o unico papel de um ser na sociedade, obviamente, bem como
amplia a atuacao do professor e das sistematicas educativas, no que concerne a um ensino

significativo, avaliavel e a servico da sociedade.

4.6.8. Fortalecimento das competéncias relativas a elaboracéo de projetos e solucéo de
problemas do mundo do trabalho
No Centro Paula Souza, a valorizacdo dos aspectos culturais no curriculo € manifestada na
Educacdo por Projetos, nos trabalhos de conclusdo de .curso obrigatorios, no
aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores.€-na propria educacao por
competéncias profissionais, cuja énfase € a atuacdo profissional para a solucdo de
problemas reais do mundo do trabalho e da vida do cidad&o, ancorada histérica, social e
politicamente, ou seja, contextualizada, com vistas a eficiéncia e a eficacia da Educagéo
Escolar e ao desenvolvimento da autonomia do'educando. A cultura é o fator comum entre
sociedade, ideologia, Histdria e conhecimento.
O ambiente virtual possibilita ao professor acesso a ferramentas de desenvolvimento de
Design de Projetos (modelo baseado no Design Thinking) e a critérios relativos & Economia
Criativa, com um passo a passo sobre 0s objetivos, metodologias, desenvolvimento e
outros itens importantes na estruturacdo ndo somente da pesquisa, mas na conclusao do
projeto.
Ainda em relacdo.aos professores orientadores, além das ferramentas do Design de
Projetos e Economia Criativa, trabalhamos o contexto da avaliagdo por competéncias.
Em todos os cursos técnicos sdo desenvolvidos projetos interdisciplinares, a exemplo do
trabalho.de concluséo de curso (TCC), componente curricular obrigatorio nos curriculos das
habilitagcdes profissionais, destinado a desenvolver as competéncias-chave da pesquisa,
analise e utilizacdo de informacdes coletadas a partir de pesquisas bibliograficas e de
pesquisas de campo, com o objetivo de propor solugdes para os problemas relacionados a
cada area de atuacdo. Na elaboragédo dos trabalhos de conclusdo de curso, os alunos
passam por duas fases, planejamento e desenvolvimento, com aplicagdo de

conhecimentos de legislacdo, elaboracdo de instrumentos de pesquisa, estudos
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mercadoldgicos, elaboracdo de experimentos e de prototipos, além da sistematizacao

monografica e documentacéo dos projetos.

4.6.9. Fortalecimento das competéncias relacionadas a Saude e Segurancga do Trabalho e
Meio Ambiente
Em nosso pais, a legislacdo sobre Seguranca do trabalho € bastante abrangente, composta
por Normas Regulamentadoras — NRs, leis complementares, como portarias e decretos, e
também convencdes da Organizacdo Internacional do Trabalho, ratificadas pelo Brasil.
Ainda assim, registra-se uma alta taxa de doencas e acidentes do trabalho. Os fiscos estéao
presentes em todos os ambientes laborais, nas mais diversas areas de atuacdo do
trabalhador. A incorporacdo das boas praticas de gestdo da Saude e Seguranca no
Trabalho contribui para a protecdo contra 0s riscos presentes no ambiente laboral,
prevenindo acidentes e doencas, diminuindo prejuizos, além de promover a melhoria
continua dos ambientes de trabalho e da qualidade de vida dos trabalhadores. Assim, o
Centro Estadual de Educacédo Tecnologica Paula Souza, instituicdo responsavel pela maior
parcela da Educagé&o Profissional no Estado de S&o Paulo, considerando estes fatores, que
sao de extrema importancia para a formacao e desempenho do futuro profissional, propoe
desenvolver em todas as habilitagdes« profissionais técnicas competéncias-chave
relacionadas a analise e aplicacdo da legislacdo, das normas técnicas e de procedimentos
referentes a identificacdo de riscos e prevencao de acidentes e doencas do trabalho e de

impactos ambientais.

4.6.10. Padronizacao da infraestrutura, softwares e bibliografia para oferecimento de
cursos técnicos

Desde 2008, a Unidade do Ensino Médio e Técnico desenvolve o projeto de Padronizacéo
de Laboratorios, que surgiu da necessidade de estabelecimento de um padrdo de
informacdes referentes ao tipo e a quantidade de instalacbes e de equipamentos
necessarios ao oferecimento das habilitagcdes profissionais e do Ensino Médio no Centro
Paula Souza.

Séao reunidas equipes de especialistas, que partem dos Referenciais Curriculares da
Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio e de pesquisas e contatos com o setor

produtivo.
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Os objetivos principais sao definir padrdoes de laboratérios (quanto a espacos fisicos e
equipamentos), para 0S novos cursos elaborados pelas equipes de professores
especialistas do Laboratério de Curriculos.

Os resultados esperados para o projeto sao:

¢ Producado da documentacédo necessaria a Padronizacao de Laboratorios:

v' documento completo: contempla a descricdo completa dos equipamentos,
mobiliario, acessorios e softwares de acordo com o sistema BEC /SIAFISICO e itens
de consumo e suas quantidades, bem como a descri¢cao e elaboracéo dos.leiautes
dos espacos fisicos;

v' documento resumido: contempla informacdes basicas como.identificacdo do
equipamento, mobilidrios e acessorios, softwares e suas quantidades, leiautes e
possibilidades de compartilhamento dos laboratérios na unidade com varias
habilitacdes profissionais.

e Subsidiar os setores da Administracdo Central e Etecs, no que se refere a
implantacdo de novas unidades e novos cursos, utilizando-se como subsidio a
documentacédo produzida pela Padronizacdo de Laboratoérios.

e Atualizacdo da publicacéo eletrbnica —:site, divulgacdo da publicacdo resumida e

documento completo.

4.6.11. Padronizacao da infraestrutura, softwares e bibliografia para oferecimento de
cursos técnicos

Desde 2008, a Unidade do. Ensino Médio e Técnico desenvolve o projeto de Padronizacao
de Laboratérios, que csurgiu da necessidade de estabelecimento de um padrdo de
informacdes referentes ao tipo e a quantidade de instalacdes e de equipamentos
necessarios ao.oferecimento das habilitacdes profissionais e do ensino médio no Centro
Paula Souza.

Sédo reunidas equipes de especialistas, que partem dos Referenciais Curriculares da
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio e de pesquisas e contatos com o setor
produtivo.

Os objetivos principais sdo definir padrdes de laboratérios (quanto a espacos fisicos e
equipamentos), para 0s novos cursos elaborados pelas equipes de professores

especialistas do Laboratério de Curriculos.
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Em 2017, estdo sendo desenvolvidos 28 projetos de Padronizagao, relacionados aos eixos
tecnoldgicos: Recursos Naturais; Producdo Cultural e Design; Controle e Processos
Industrias; Turismo, Hospitalidade e Lazer; Ambiente e Saude.

Os resultados esperados para o projeto em 2017 s&o:

¢ Producado da documentacédo necessaria a Padronizacao de Laboratorios:

v' documento completo: contempla a descricdo completa dos equipamentos,
mobiliario, acessorios e softwares de acordo com o sistema BEC /SIAFISICO e itens
de consumo e suas quantidades, bem como a descricao e elaboracdo dos. leiautes
dos espacos fisicos;

v" documento resumido: contempla informacfes basicas como.identificacdo do
equipamento, mobilidrios e acessorios, softwares e suas quantidades, leiautes e
possibilidades de compartilhamento dos laboratérios na unidade com varias
habilitacdes profissionais.

e Subsidiar os setores da Administracdo Central e Etecs, no que se refere a
implantacdo de novas unidades e novos cursos, utilizando-se como subsidio a
documentacédo produzida pela Padronizacdo de Laboratoérios.

e Atualizacdo da publicacéo eletrbnica —:site, divulgacdo da publicacdo resumida e

documento completo.

4.6.12. Catalogacgéo da Titulagdo Docente dos professores habilitados a ministrar aulas
nos componentes curriculares dos cursos técnicos

Desde 2008, a Unidade do Ensino Médio e Técnico desenvolve o projeto de catalogacdo

da titulacdo docente dos professores habilitados a ministrar aulas nos componentes

curriculares dos cursos técnicos, que resulta no Catalogo de Requisitos de Titulacdo para

Docéncia (CRT).

O CRT tem-por competéncia estabelecer, para cada componente curricular, a titulacdo dos

docentes que séo habilitados a ministra-los e, por consequéncia, disciplinar os concursos

publicos para ingresso na carreira docente, bem como o processo de atribuicdo de aulas.

Este novo formato foi estruturado e disponibilizado para consulta na forma de site,

contemplando as bases de busca: “Titulagdes” (diplomas de graduacgao dos professores);

“Habilitagdes” (cursos técnicos) e “Componentes Curriculares”.

O CRT ¢ atualizado semestralmente, disponibilizado eletronicamente nos meses de julho e

de dezembro, na pagina da Unidade do Ensino Médio e Técnico e, excepcionalmente, em
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outra época, em arquivo separado, n0O mesmo espaco, Nos casos em que houver
necessidade, interesse da Instituicdo ou alteracédo da legislacéo.

O gerenciamento do CRT requer, além do monitoramento do site, o atendimento ao publico
docente externo ao Centro Paula Souza e também a orientacdo a docentes e gestores da
Instituicdo nos momentos de atribuicdo de aulas e abertura de concursos e processos
seletivos. Visa-se com esses procedimentos, ligados diretamente a carreira docente do
Centro Paula Souza, a constituicdo de instrumento de regulacdo que apresente
imparcialidade dos processos (todos os cursos sédo cadastrados), a transparéncia das
acOes institucionais (possibilidade de consulta via internet sem necessidade de.senha - site
aberto), a disposicao de dialogo da Instituicdo (sistema de contato com publico externo) e
a renovacao constante, com a possibilidade de solicitacdo de analise e inclusdo de
titulagdes de quaisquer interessados, da comunidade externa ou da comunidade interna do
Centro Paula Souza.

4.7. Trabalho de Conclusédo de Curso —TCC

A sistematizacdo do conhecimento a respeito«de 'um objeto pertinente a profisséao,
desenvolvido mediante controle, orientacdo e.avaliagdo docente, permitira aos alunos o
conhecimento do campo de atuacéo profissional, com suas peculiaridades, demandas e

desafios.

Ao considerar que o efetivo«desenvolvimento de competéncias implica na adocédo de
sistemas de ensino que permitam a verificacdo da aplicabilidade dos conceitos tratados em
sala de aula, torna-se-necessario que cada escola, atendendo as especificidades dos
cursos que oferece; crie oportunidades para que os alunos construam e apresentem um

produto — Trabalho de Concluséo de Curso — TCC.

Cabera. a-cada escola definir, conforme Portaria do Coordenador do Ensino Médio e
Técnicao n° 354, de 25-02-2015, as normas e as orienta¢des que norteardo a realizagdo do
Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme a natureza e o perfil de conclusdo da
Habilitac&o Profissional.

O Trabalho de Conclusdo de Curso devera envolver necessariamente uma pesquisa
empirica que, somada a pesquisa bibliografica, dara o embasamento préatico e teorico

necessario para o desenvolvimento do trabalho. A pesquisa empirica devera contemplar
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uma coleta de dados, que podera ser realizada no local de estagio supervisionado, quando
for o caso, ou por meio de visitas técnicas e entrevistas com profissionais da area. As
atividades distribuidas em numero de 100 horas, destinadas ao desenvolvimento do
Trabalho de Conclusdo de Curso, serdo acrescentadas as aulas previstas para o curso e
constardo do histérico escolar do aluno.

O desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso pautar-se-4 em pressupostos
interdisciplinares e deve ser sistematizado em uma das formas previstas na tipologia de
documentos estabelecida no paragrafo 2°, para a apresentacao escrita do TCC. Caso seja
adotada a forma de “Apresentagdao de produto”, esta devera ser acompanhada pelas
respectivas especificacdes técnicas, memorial descritivo, memoérias de calculos e demais
reflexdes de carater tedrico e metodoldgico pertinentes ao tema (verificar paragrafo 3° da
Portaria supracitada).

A temética a ser abordada deve estar contida no perfil profissional de conclusdo da
habilitagdo, que se constitui na sintese das atribuigBes, competéncias e habilidades da
formacao técnica; a teméatica deve ser planejada sob orientacdo do professor responséavel

pelo componente curricular “PTCC” (Planejamento do Trabalho de Conclusao do Curso).

4.7.1. Orientacdo

A orientacdo do desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso ficara por conta do
professor responsavel pelos.temas do Planejamento e Desenvolvimento do Trabalho de
Concluséo de Curso (PDTCC) em Financas, no 2° MODULO.

4.8. Prética Profissional
A Pratica Profissional sera desenvolvida em laboratdrios da Unidade Escolar e nas
empresas- representantes do setor produtivo, se necessario, e/ou estabelecido em

convénios ou acordos de cooperacao.

A prética sera incluida na carga horaria da Habilitag&o Profissional e ndo esta desvinculada
da teoria, pois constitui e organiza o curriculo. Estudos de caso, visitas técnicas,
conhecimento de mercado e das empresas, pesquisas, relatérios, trabalhos individuais e

trabalhos em equipes seréo procedimentos pedagoégicos desenvolvidos ao longo do curso.
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O tempo necessario e a forma como sera desenvolvida a Préatica Profissional realizada na
escola e/ou nas empresas ficardo explicitados na proposta pedagoégica da Unidade Escolar

e no plano de trabalho dos docentes.

Todos os componentes curriculares preveem a pratica, juntamente com os conhecimentos
tedricos, visto que as competéncias constituem-se na mobilizacdo e na aplicacdo das
habilidades (praticas) e de fundamentacéo teorica, técnica, cientifica, tecnoldgica (bases

tecnologicas).

Os componentes curriculares, organizados por competéncias, trazem «explicitas as
habilidades a serem desenvolvidas, relacionadas (inclusive numericamente a cada
competéncia), bem como o aparato tedrico, que subsidia .0 ‘desenvolvimento de

competéncias e de habilidades.

A explicitacdo da carga horaria "Pratica” no campo especifico de cada componente
curricular, no final de cada quadro, em que ha a divisdo entre "Tedrica" e "Préatica" é uma
distincdo puramente metodoldgica, que visa direcionar o processo de divisdo de classes
em turmas (distribuicdo da quantidade de-alunos, em duas ou mais turmas, quando da
necessidade de utilizar outros espacos‘aléem dos espacos convencionais da sala de aula,
como laboratérios, campos de estagio, empresas, atendimento nas areas de Saude,
IndUstrias, Fabricas entre outras possibilidades, nas ocasides em que esses espacos nao
comportarem o namero total de alunos da classe, sendo, entéo, necessario distribuir a

classe, dividindo-a em turmas).

Assim, todos 0s componentes desenvolvem praticas, o0 que pode ser constatado pela
propria existéncia da coluna ‘habilidades', mas sera evidenciada a carga horaria “Pratica”
quando. se tratar da necessidade de utilizacdo de espacos diferenciados de ensino-
aprendizagem, além da sala de aula, espacos esses que podem demandar a divisdo de

classes em turmas, por ndo acomodarem todos os alunos de uma turma convencional.

Dessa forma, um componente que venha a ter sua carga horéaria explicitada como 100%
tedrica ndo deixa de desenvolver préaticas - apenas significa que essas praticas nao

demandam espacos diferenciados nem a divisdo de classes em turmas.
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Cada caso de divisdo de classes em turmas serd avaliado de acordo com suas
peculiaridades; cada Unidade Escolar deve seguir os tramites e orientacfes estabelecidos

pela Unidade do Ensino Médio e Técnico para obter a divisdo de classes em turmas.

4.9. Estagio Supervisionado

A Habilitagdo Profissional de TECNICO EM FINANCAS n&do exige o cumprimento de
estagio supervisionado em sua organizacao curricular, contando com aproximadamente
300 horas-aula de préticas profissionais, que poderdo ser desenvolvidas integralmente na
escola e/ou em empresas da regido. Essas praticas ocorrerdo com a utilizacdo de
procedimentos didaticos como simulacfes, experiéncias, ensaios e demais técnicas de
ensino que permitam a vivéncia dos alunos em situacdes proximas a realidade do setor
produtivo. O trabalho com projetos, estudos de caso, visitas. técnicas monitoradas,
pesquisas de campo e aulas praticas em laboratérios devem garantir o desenvolvimento de

competéncias especificas da area de formacéao.

O aluno, a seu critério, podera realizar estagio supervisionado, ndo sendo, no entanto,
condicao para a concluséo do curso. Quando realizado, as horas efetivamente cumpridas
deverdo constar do Historico Escolar do-aluno. A escola acompanhara as atividades de
estagio, cuja sistematica sera definida em um Plano de Estagio Supervisionado
devidamente incorporado ao Projeto Pedagdgico da Unidade Escolar. O Plano de Estagio
Supervisionado devera prever.os seguintes registros:

¢ sisteméatica de acompanhamento, controle e avaliacao;

e justificativa;

e metodologias;

e o0bjetivos;

¢ identificacdo do responsavel pela Orientacdo de Estagio;

¢ definicdo de possiveis campos/areas para realizacao de estagios.

O estagio somente podera ser realizado de maneira concomitante com o0 curso, ou seja, ao
aluno sera permitido realizar estagio apenas enquanto estiver regularmente matriculado.
Apés a conclusdo de todos os componentes curriculares serd vedada a realizagdo de

estagio supervisionado.

4.10. Novas Organizagfes Curriculares
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O Plano de Curso propde a organizacéo curricular estruturada em 2 modulos, com um total

de 800 horas ou 1000 horas-aula.

A Unidade Escolar, para dar atendimento as demandas individuais, sociais e do setor
produtivo, podera propor nova organizagdo curricular, alterando o ndmero de maodulos,
distribuicdo das aulas e dos componentes curriculares, desde que aprovada pelos
Departamentos Grupo de Formulacdo e Andlises Curriculares e Grupo de Supervisdo
Educacional — Cetec — Ceeteps. A organizacao curricular proposta levara em conta,
contudo, o perfil de conclusdo da habilitacdo, da qualificacédo e a carga horaria prevista para

a habilitacao.

A nova organizagao curricular proposta entrara em vigor apés a homologacéo pelo Orgéo
de Superviséo Educacional do Ceeteps.

4.11. Glossario Tematico do Grupo de Formulacdo e Analises Curriculares (Gfac):
Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio
Apresentamos um glossario tematico, com alguns termos relacionados a area de curriculo

em Educacéao Profissional Técnica de Nivel Médio

4.11.1. Curriculo de Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio

Esquema tedrico-metodolégico .que direciona o planejamento, a sistematizacdo e o
desenvolvimento de perfis profissionais, atribuicdes, atividades, competéncias, habilidades,
bases tecnoldgicas, valores e conhecimentos, organizados em componentes curriculares e
por eixo tecnoldgico/area de conhecimento, a fim de atender a objetivos de Formacao
Profissional de ‘Nivel Médio, de acordo com as fun¢des do mercado de trabalho e dos
processos produtivos e gerenciais, bem como as demandas sociopoliticas e culturais, as

relacdes e-atores sociais da escola.

4.11.2. Curriculo oculto em Educacéo Profissional e Tecnologica

Processo e produto decorrentes da execuc¢ao do curriculo idealizado, frutos da interacao
entre os atores sociais envolvidos nos processos de ensino e de aprendizagem, que
transcende e modifica as etapas de planejamento curricular, a partir de um conjunto de
valores, crencas, habitos, atitudes e praticas de uma comunidade, de uma regido, em um

contexto socio-historico, politico e cultural e ideologico.
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4.11.3. Perfil profissional

Descricdo sumaria das atribuicdes, atividades e das competéncias de um profissional de
uma &rea técnica, no exercicio de um determinado cargo ou ocupacao.

Tem fundamentagdo no Catalogo Nacional dos Cursos Técnicos do MEC — CNCT —
(http://pronatec.mec.gov.br/cnct), na descricdo sumaria das familias ocupacionais do
Ministério do Trabalho e na descricdo de cargos e funcdes de instituicbes publicas e

privadas.

4.11.4. Competéncias profissionais
Capacidades tedrico-préaticas e comportamentais de um profissional técnico de uma area
profissional ou eixo tecnoldgico, direcionadas a solucdo de problemas do mundo do
trabalho, ligados a processos produtivos e gerenciais, em determinados cargos, funcdes ou
de modo auténomao.
Apresentamos, a seguir, uma relacdo de verbos.‘que, organizados em categorias
conceituais, exprimem acgdes e capacidades, representando linguisticamente os conceitos
relacionados as competéncias profissionais:

e Categoria conceitual - Analisar:

v' interpretar, contextualizar,-descrever, desenvolver conexdes, estabelecer
relacbes, confrontar, refletir, discernir, distinguir, detectar, apreciar, entender,
compreender, associar, correlacionar, articular conhecimento, comparar,
situar.

e Categoria conceitual - Analisar/pesquisar:

v’ identificar, procurar, investigar, solucionar, distinguir, escolher, obter
informacdes.

e Categoria conceitual - Analisar/projetar:

v formular hipoteses, propor solucdes, conceber, desenvolver modelo, elaborar
estratégia, construir situacao-problema.

e Categoria conceitual - Analisar/executar:

v’ utilizar, exprimir-se, produzir, representar, realizar, traduzir, expressar-se,
experimentar, acionar, agir, apresentar, selecionar, aplicar, sistematizar,
equacionar, elaborar, classificar, organizar, relacionar, quantificar,
transcrever, validar, construir.

e Categoria conceitual - Analisar/avaliar:
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v' criticar, diagnosticar, emitir juizo de valor, discriminar.

4.11.5. Competéncias gerais
Competéncias profissionais relativas a um eixo tecnolégico ou é&rea profissional,
relacionadas ao desenvolvimento de atribuicdes e atividades de um cargo ou fungao, ou de

um conjunto de cargos/funcdes.

4.11.6. Competéncias pessoais

Capacidades teorico-praticas e comportamentais de um profissional técnico de uma area
profissional ou eixo tecnoldgico, direcionadas ao convivio nos ambientes laborais, ao
trabalho em equipe, a comunicacdo e interacdo, a pesquisa, melhoria e atualizacéo

continuas, a conduta ética, e as boas préaticas no ambiente organizacional.

4.11.7. Atribuicdes e responsabilidades
Conjunto de responsabilidades, atividades e atitudes relativas ao perfil do profissional

técnico no exercicio de um cargo, funcéo ou em trabalho auténomo.

4.11.7.1 Atribuicdes empreendedoras

Sédo atribuicbes relacionadas ao desenvolvimento de capacidades pessoais gerais
orientadas para o desempenho de agdes empreendedoras. As atribuicbes empreendedoras
se manifestam em aspectos- do chamado empreendedorismo interno — ou
intraempreendedorismo, particularidades voltadas ao desempenho e diferencial profissional
no mercado de trabalho, e aspectos do empreendedorismo externo, agueles voltados para
a abertura de empresas e desenvolvimento de negécios. As acdes empreendedoras sao
organizadas pela classificacao funcional — Planejamento, Execuc&o e Controle — e atuam
nos quatro_campos do perfil empreendedor: Acdes comportamentais e atitudinais, A¢des
de analise-e planejamento, A¢Oes de lideranca e integracdo social e A¢des de criatividade
e inovacado. As atribuicbes empreendedoras s&o circunscritas nos limites de atuagao do

perfil técnico de cada formagé&o profissional.

4.11.8. Areas de atividades
Campos de atuacéo do profissional, expressos pelo detalhamento de atividades relativas a

determinado cargo ou fun¢éo na cadeia produtiva e gerencial.
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As é&reas de atividades inseridas no curriculo sdo baseadas nas ocupacdes relacionadas

ao curso, que podem ser acessadas pelo site da CBO: <http://www.mtecbo.gov.br>.

4.11.9. Valores e atitudes

Conjunto de principios que direcionam a conduta ética de um profissional técnico no mundo
do trabalho e na vida social, para o alcance do qual estdo envolvidos todos os atores,
ambientes, relacdes e subprocessos do ensino e da aprendizagem (alunos, professores,
grupo familiar dos alunos, funcionarios administrativos, entorno na comunidade.escolar,
organizados em ambientes didaticos e também fora deles, com o estabelecimento de
relacfes intra, extra e transescolares, para a mediacdo e o alcance do -conhecimento
aplicavel na atuacdo profissional, fim e meta primordial da Educacédo Profissional e

Tecnoldgica).

4.11.10. Componentes curriculares

Divisdes do curriculo que organizam o desenvolvimento de temas afins. Compreendem
atribuicdes, responsabilidades, atividades, competéncias, habilidades e bases tecnolégicas
— além de sugestdes de metodologias de avaliacdo, de trabalhos interdisciplinares, de
bibliografia de ferramentas de ensino aprendizagem — direcionadas a uma funcéo produtiva.
Sédo elaborados com base nos temastapresentados no Catalogo Nacional dos Cursos
Técnicos do MEC e de acordo“com as funcdes produtivas do mundo do trabalho.
Apresentam carga horaria teérica e carga horaria pratica.

Os componentes curriculares:sao planejados e relacionados a uma familia de titulacfes
docentes (Engenharias;- Tecnologias, Ciéncias), para que somente profissionais habilitados

possam ministrar as.aulas.

4.11.11. Componentes curriculares transversais

Componentes curriculares relacionados a temas e projetos interdisciplinares, a ética e
cidadania organizacional, ao empreendedorismo, ao uso de tecnologias informatizadas,
relativos a comunicacao profissional em lingua materna e em linguas estrangeiras (como
Inglés e Espanhol), ao uso das respectivas terminologias técnico-cientificas, as bases
cientificas e tecnologicas das competéncias de planejamento e desenvolvimento de
projetos, de modo colaborativo e empreendedor.

Para instrumentalizar o aluno no cumprimento da jornada curricular e, principalmente,

desenvolver competéncias diferenciadas de convivio no mundo trabalho, trabalho em
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equipe e empreendedoras, transformando-o num profissional capaz de agir de acordo com
a ética profissional, de se expressar oralmente e por escrito, de operar recursos de
informatica, de valorizar o trabalho coletivo, de desenvolver postura profissional e de
planejar, executar, e gerenciar projetos, sado oferecidos 0s seguintes componentes
curriculares nos cursos técnicos:

e Aplicativos Informatizados;

e FEtica e Cidadania Organizacional;

e Inglés Instrumental;

e Espanhol,

e Linguagem, Trabalho e Tecnologia;

e Empreendedorismo;

e Saulde e Seguranca do Trabalho;

¢ Planejamento e Desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC).

4.11.12. Carga horaria

Segmento de tempo destinado ao desenvolvimento de componentes -curriculares,
abrangendo teoria e pratica.

A carga horaria minima é especificada,  para cada habilitacdo profissional, no Catalogo
Nacional de Cursos Técnicos do MEC, podendo ser de 800, 1000 ou 1200 (horas-relégio)
de 60 minutos, a serem convertidas em horas-aula nas matrizes curriculares.

As matrizes curriculares do Centro Paula Souza apresentam a carga horaria em horas-aula,
ao passo que o Catalogo Nacional de Cursos Técnicos apresenta a carga horaria em horas-
relogio.

A carga horéria pratica sera desenvolvida nos laboratérios e oficinas da Unidade Escolar,
além de visitas técnicas e empresas/instituicbes, e sera incluida na carga horaria da
Habilitagcdo Profissional, porém ndo esta desvinculada da teoria: constitui e organiza o
curriculo. Sera trabalhada ao longo do curso por meio de atividades como estudos de caso,
visitas' técnicas, conhecimento de mercado e das empresas, pesquisas, trabalhos em
grupo, trabalhos individuais.

O tempo necessario e a forma para o desenvolvimento da pratica profissional realizada na
escola e nas empresas serdo explicitados na proposta pedagdégica da Unidade Escolar e

no plano de trabalho dos docentes.

4.11.13. Aula
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Unidade do processo de ensino e aprendizagem relativa a execuc¢éo do curriculo, conforme
o planejamento geral do curso e da disciplina, que diz respeito a um ou mais componentes

curriculares, métodos, praticas ou turmas.

4.11.14. Aula tedrica
Aula desenvolvida em um ou mais ambientes que ndo demandam espacos diferenciados
para sua execucdo, como laboratorios, oficinas e outros ambientes compostos por

equipamentos determinados.

4.11.15. Aula pratica
Aula desenvolvida em espacos diferenciados para sua execucdo, como laboratorios,

oficinas e outros ambientes compostos por equipamentos determinados.

4.11.16. Funcéo
Conjunto de acdes orientadas para uma mesma finalidade produtiva, para grandes
atribuicbes, etapas significativas e especificas. Principais fun¢des ou macrofungdes:
¢ Planejamento: acdo ou resultado da elaboracdo de um projeto com informacdes e
procedimentos que garantam a realizacdo da meta pretendida.
e Execucdo: ato ou efeito de realizar. um projeto ou uma instrucéo, de passar do plano
ao ato concretizado.
e Gestao/Controle: ato ou resultado de gerir, de administrar. Definido, também, como
um conjunto de acBes ‘administrativas que garantam o cumprimento do prazo, de

previsao de custos-e da qualidade estabelecidos no projeto.

4.11.17. Habilidade Profissional

Capacidade de agir prontamente, mentalmente e por intermédio dos sentidos, com ou sem
0 uso de equipamentos, maquinas, ferramentas, ou de qualquer instrumento, mobilizando
habilidade motora e uso imediato de recursos para a solucao de problemas do mundo do
trabalho.

E o aspecto pratico das competéncias profissionais, relativo ao “saber fazer” determinada
operacao, o qual permite a materializagdo das capacidades relativas as competéncias.

As habilidades constituem saberes que originam um saber-fazer, que ndo é produto de uma

instrucdo mecanicista, mas de uma constru¢cdo mental que pode incorporar novos saberes.
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A seguir, elencamos alguns verbos cuja referéncia € associada ao uso sistematico de
equipamentos, de maquinas, de ferramentas, de instrumentos e até diretamente dos

préprios sentidos, representando conceitos de acao e de capacidades praticas:

e cColetar; e digitar; e oOperar,

e colher; e enumerar; e (quantificar;
e compilar; e expedir; e registrar;

e conduzir; e ligar,; e selecionar;
e conferir; e medir; e separar,

e cortar; e nomear; e executar.

4.11.18. Bases Tecnoldgicas

Conjunto sistematizado de conceitos, principios, técnicas e tecnologias resultantes, em
geral, da aplicacdo de conhecimentos cientificos e tecnolégicos-a uma area produtiva, que
dao suporte ao desenvolvimento das competéncias e das-habilidades. Substantivos que

representam as bases tecnoldgicas fundamentais:

e conceitos; e nocoes;

e definicdes; e normas;

e fundamentos; e principios;

e legislacao; e procedimentos.

4.11.19. Matriz curricular

Documento legal em forma de quadro representativo da disposicdo dos componentes
curriculares (incluindo. trabalhos de conclusdo de curso e estagio) e respectivas cargas
horérias (tedricas € praticas) de uma habilitacdo profissional técnica de nivel médio, na
estrutura de.modulos ou séries, com terminalidade definida temporalmente (que pode ou
nao coincidir com a ordenacdo do semestre ou do ano letivo) e de acordo com a
possibilidade de certificacdo intermediaria (para qualificacdes profissionais técnicas de
nivel'médio) e de certificacao final (para habilitacdes profissionais técnicas de nivel médio).
As matrizes curriculares sdo também o documento oficial que aprova a instauragdo de uma
habilitacio profissional técnica de nivel médio em uma determinada Unidade Escolar, em
determinado recorte temporal (semestre ou ano letivo), a partir de uma legislacao (federal

e estadual) e a responsabilizacdo de um Diretor de Escola e de um Supervisor Educacional.

4.11.20. Relagbes entre competéncias, habilidades e bases tecnologicas
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As competéncias, habilidades e bases tecnoldgicas séo intrinsecamente relacionadas entre
si, tendo em vista a macrocompeténcia de solucionar problemas do mundo do trabalho.
Em relacdo aos conceitos de competéncias, de habilidade, de conhecimento e de valor,
transcrevemos trecho do Parecer CNE/CEB n.° 16/99:
“O conhecimento é entendido como o que muitos denominam simplesmente
saber. A habilidade refere-se ao saber fazer relacionado com a pratica do
trabalho, transcendendo a mera acdo motora. O valor se expressa no-saber
ser, na atitude relacionada com o julgamento da pertinéncia da acéo, com a
qualidade do trabalho, a ética do comportamento, a convivéncia participativa
e solidaria e outros atributos humanos, tais como a iniciativa. e a criatividade”.
Pode-se dizer, portanto, que alguém desenvolveu competéncia profissional quando
constitui, articula e mobiliza valores, conhecimentos e habilidades para a resolugédo de
problemas ndo sO rotineiros, mas também inusitados em 'seu campo de atuacao
profissional. Assim, age eficazmente diante do inesperado e do inabitual, superando a
experiéncia acumulada transformada em habito, mobilizagdo também da criatividade e para
uma atuacgao transformadora.
Para a aquisicdo de competéncias profissionais, faz-se necessario o desenvolvimento de
habilidades, mobilizando também fulcro.tedrico solidamente construido, com aparato
cientifico e tecnoldgico. Logo, habilidades e bases tecnolégicas/cientificas sao faces
complementares da mesma “moeda”,-para utilizar a conhecida metafora. A competéncia é
relacionada a capacidade de.solucionar problemas, com a aplicacdo de competéncia
imediata (habilidades), de modo racional e planejado, de acordo com os postulados
técnicos e cientificos (bases tecnoldgicas).
Se o trabalho pedagdgico for direcionado apenas a aquisicdo de conhecimentos, 0s
egressos nao serao instrumentalizados para a aplicacao dos saberes, dando origem a uma
formacdo profissional falha, ja que havera grandes dificuldades para solucéo de problemas
e para a flexibilidade de atuacéo (capacidade de adaptar-se a varios contextos).
Se o trabalho pedagodgico for direcionado apenas ao desenvolvimento das habilidades, de
forma exclusivamente mecanica, ndo havera também o desenvolvimento da capacidade de
flexibilizacdo nem de solugcéo de problemas, pois novos problemas serdo um obstaculo, ou
seja: o profissional tera dificuldades de resolver situa¢des inusitadas e inesperadas.
Para a vida moderna, tendo em vista projetos profissionais, projetos pessoais e de vida em
sociedade, é necessario adotar um parametro para desenvolvimento de competéncias, pois

esta sendo exigida (da pessoa integral) a capacidade de aprendizado e mudancga continuos,
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traduzidos em parte na capacidade de adaptacdo, pois as necessidades mudam
constantemente, com as transformacfes técnicas e cientificas, mas também com as

alteracdes sociais e culturais.

4.11.21. Plano de Curso

Documento legal que organiza o curriculo na forma de planejamento pedagogico, de acordo
com as legislacbes e outras fundamentacbes socioculturais, politicas e historicas,
abrangendo justificativas, objetivos, perfil profissional, organizagdo curricular das
competéncias, habilidades, bases tecnoldgicas, temas e cargas horarias tedricas e praticas,
aproveitamento de experiéncias e conhecimentos e avaliacdo da. aprendizagem,

infraestrutura de laboratérios e equipamentos e pessoal docente, técnico-e administrativo.

Fontes Bibliograficas
e ALVES, Julia Falivene. Avaliac&do educacional: dateoria a pratica. Rio de Janeiro:
LTC, 2013.
e CENTRO PAULA SOUZA. Missdo, Visao, Objetivos e Diretrizes. Disponivel em:
<http://www.cps.sp.gov.br/quem-somos/missao-visao-objetivos-e-diretrizes/>.

Acesso em: 9 fev. 2017.
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CAPTTUI:OS CRITERIOS DE APROVEITAMENTO DE CONHECIMENTOS E
EXPERIENCIAS ANTERIORES

Consoante dispbe o artigo 46 da Resolucdo CNE/CP 1/2021, o aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias adquiridas anteriormente pelos alunos, diretamente
relacionados com o perfil profissional de concluséo da respectiva habilitacdo profissional,

podera ocorrer por meio de:

v’ qualificac6es profissionais e etapas ou mddulos de nivel técnico concluidos em outros
Cursos;

v’ cursos de formacao inicial e continuada ou qualificacdo profissional, mediante avaliacéo
do aluno;

v experiéncias adquiridas no trabalho ou por outros meios informais, mediante avaliagcao
do aluno;

v' avaliacdo de competéncias reconhecidas.'em processos formais de -certificacao

profissional.

O aproveitamento de competéncias; anteriormente adquiridas pelo aluno, por meio da
educacao formal/informal ou do trabalho, para fins de prosseguimento de estudos, sera feito
mediante avaliacdo a ser realizada por comissao de professores, designada pela Dire¢cao
da Escola, atendendo aos referenciais constantes de sua proposta pedagogica.

Quando a avaliagdo de competéncias tiver como objetivo a expedicdo de diploma, para
conclusdo de-estudos, seguir-se-ao as diretrizes definidas e indicadas pelo Ministério da
Educacédo e assim como o contido na deliberagdo CEE 107/2011.
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CAPITULO 6 CRITERIOS DE AVALIACAO DE APRENDIZAGEM

A avaliacao, elemento fundamental para acompanhamento e redirecionamento do processo
de desenvolvimento de competéncias, estara voltada para a construcdo dos perfis de
conclusdo estabelecidos para as diferentes habilitagcbes profissionais e as respectivas

qualificagcbes previstas.

Constitui-se num processo continuo e permanente com a utilizacdo de.instrumentos
diversificados — textos, provas, relatorios, autoavaliacdo, roteiros, pesquisas, portfélio,
projetos, entre outros — que permitam analisar de forma ampla_ o. desenvolvimento de

competéncias em diferentes individuos e em diferentes situacées de aprendizagem.

O caréter diagnoéstico dessa avaliacdo permite subsidiar as decisdes dos Conselhos de
Classe e das Comissdes de Professores acerca dos processos regimentalmente previstos
de:

e classificacéo;

e reclassificacao;

e aproveitamento de estudos.

Permite também orientar/reorientar os processos de:
e recuperacao continua;

e progresséao parcial.

Estes dois ultimos, destinados a alunos com aproveitamento insatisfatério, constituir-se-ao
de atividades, recursos e metodologias diferenciadas e individualizadas com a finalidade
de .eliminar/reduzir dificuldades que inviabilizem o desenvolvimento das competéncias

visadas.

Acresce-se, ainda, que o instituto da Progresséo Parcial cria condi¢des para que os alunos
com mencgado insatisfatoria em até trés componentes curriculares possam,

concomitantemente, cursar o modulo seguinte, ouvido o Conselho de Classe.
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Por outro lado, o instituto da Reclassificacdo permite ao aluno a matricula em médulo
diverso daguele em que esta classificado, expressa em parecer elaborado por Comissao

de Professores, fundamentada nos resultados de diferentes avaliacdes realizadas.

Também através de avaliagdo, o instituto de Aproveitamento de Estudos permite
reconhecer como validas as competéncias desenvolvidas em outros cursos — dentro do
sistema formal ou informal de ensino, dentro da formacao inicial e continuada de
trabalhadores, etapas ou modulos das habilitagBes profissionais de nivel técnicoou as
adquiridas no trabalho

Ao final de cada mddulo, apés analise com o aluno, os resultados seréo expressos por uma

das mencdes a seguir, conforme estdo conceituadas e operacionalmente definidas:

Mencao Conceito Definicdo Operacional
_ O aluno obteve excelente desempenho no desenvolvimento

MB Muito Bom o _ )

das competéncias do componente curricular no periodo.
5 5 O aluno obteve bom. desempenho no desenvolvimento das

om

competéncias do componente curricular no periodo.

O aluno obteve desempenho regular no desenvolvimento das
R Regular

competéncias do componente curricular no periodo.

_ . | O aluno obteve desempenho insatisfatorio no desenvolvimento
I Insatisfatorio o . )
das competéncias do componente curricular no periodo.

Seré& considerado concluinte do curso ou classificado para o médulo seguinte o aluno que
tenha obtido aproveitamento suficiente para promocdo — MB, B ou R — e a frequéncia

minima estabelecida.

A frequéncia minima exigida sera de 75% (setenta e cinco) do total das horas efetivamente
trabalhadas pela escola, calculada sobre a totalidade dos componentes curriculares de

cada modulo e terd apuracdo independente do aproveitamento.

A emissao de Mencéo Final e demais decisdes, acerca da promocao ou retencao do aluno,
refletirdo a andlise do seu desempenho feita pelos docentes nos Conselhos de Classe e/
ou nas Comissbes Especiais, avaliando a aquisicdo de competéncias previstas para 0s
modulos correspondentes.
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CAPITULO 7 INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

O LABORATORIO DE INFORMATICA é de uso compartilhado da unidade escolar e,
como tal, devera ser utilizado para todos 0s cursos.

Descricdo da Pratica

Técnicas de Recepcao, Atendimento e Cobranca

e Produzir textos de e-mail padrao para:
v' Recepcao de novos clientes;
v Atendimento aos clientes ativos;
v Atendimento aos clientes inativo.

e Simulacdo de negociagdes e atendimentos a clientes internos e externos, tanto
para fornecimento de informa¢des quanto para resolucao de problemas da area
financeira, produtos e servigos bancarios, entre outras possibilidades.

e Elaboracao de planilhas e gréaficos de niveis de satisfagdo quando do atendimento
prestado.

e Acesso a ambientes de pesquisa (internet) para verificagdo de melhores praticas

em recepcao e atendimento.

Estudos de Matematica Financeira e Estatistica

e Utilizacdo de planilhas para elaboracéo de fluxos de caixa, planilha de contas a
pagar e receber, calculo de juros a serem pagos em titulos em atraso, elaboracao
de tabelas de preco em vendas de produtos, compilacdo de estudos estatisticos,
entre outras possibilidades.

e Também podem ser elaborados graficos e tabelas que representam medidas e
tendéncias, com o uso de metodologias de pesquisas e aplicacfes estatisticas nos
processos administrativos e financeiros.

e Acesso a ambientes de pesquisa (internet) para verificacdo de taxas de juros e
tarifas adotadas por instituicbes financeiras, para compilacdo de estudos

comparativos para tomada de decisao.
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Aplicativos Informatizados

Planejamento e Desenvolvimento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) em

Neste componente deverdo ser utilizadas as ferramentas tecnoldgicas e
aplicativos necessarios para o desenvolvimento das atividades sugeridas nos
outros componentes curriculares. Desta forma, o professor devera associar esses
instrumentais aquilo que sera desenvolvido, como fluxo de caixa, calculos
financeiros, cartas comerciais, apresentacdes corporativas, tabelas de precos,

entre varias possibilidades.

Financas

Com a préatica e dominio das ferramentas e aplicativos de informética, neste
componente curricular o aluno devera ser orientado em pesquisas avancadas na
web, sob parametros estabelecidos, e na elaboracao de sites, blogs, publicacdes
em redes sociais ou outros instrumentais que possam compor seu Trabalho de
Concluséo de Curso, além de familiarizar-se com as ferramentas de analise de
resultados.

Também deverd ser estimulado a aplicar regras de formatacdo de textos,
elaboracao de organogramas e figuras, entre diversas possibilidades, que possam
ser utilizados no trabalho. Também devera ser difundida a ferramenta usual para

apresentacoes, com foco na elaboracao do TCC.

Softwares Especificos

Quantidade | Identificacéo

21 Folha, Contabil Phoenix, G5 Phoenix, Jr Phoenix e Gescon Phoenix —

fornecedor Softmatic Sistemas Automaticos de Informatica

21 Sage Gestdo Contabil (SGC) — fornecedor Sage Brasil

SALA DE INTEGRAGAO CRIATIVA

Equipamentos

Quantidade Identificacéo

15 Notebooks
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Carrinho para carregamento e recarga de Notebooks - Rack
01 P/equipamento de Informatica; Armazenar, Recarregar e Transportar
Notebooks, Netbooks/ Tablets/ Chromebook
01 Condicionador de Ar
01 Caixa de Som amplificada
Impressora 3D. Equipamento multifuncional de bancada DESCRICAO:
01 Impressora para Producao de Prototipos Fisicos Tridimensionais para Fins
Didaticos
KIT ARDUINO - ROBOTICA
Caracteristica 1: Conjunto Didatico, Tipo Kit Arduino; Contendo 01 Arduino
Uno R3 (Microcontrolador Atmega328, Tensao de Operagao 5 V).
Caracteristica 2: Cabo Usb 2.0 A-B Compativel' ¢/ Saida Arduino
comprimento de 1,5 metros.
Caracteristica 3: Placa Protoboard ¢/ 400 Furos. Sendo o diametro de cada
furo de 0,8mm. Material: ABS (branco):
Caracteristica 4: Bateria 9V e Conector de Bateria 9V com cabo e plug tipo
P4 (Macho).
Caracyeristica 5: 40 Kit Jumper de 10 cm, sendo: 20 macho-macho e 20
macho-fémea.
Caracteristica 6: Resistores de 1/8 W, sendo 10 de 330 ohms, 10 de 1 K
o1 ohms e 10 de 10 K ohms.

Caracteristica 7: Leds de 5 mm, sendo 3 de vermelho, 3 de verde e 3 de
amarelo

Caracteristica 8: Potenciometro de 10 k ohms

Caracteristica 9: Buzzer Ativo 12 mm, 5V

Caracteristica 10: Display Digital 7 Segmentos Catodo Comum
Caracteristica 11: Display LCD 16x2 12C Backlight Azul
CARACTERISTICA 12: Led tipo RGB Difuso com Catodo Comum
CARACTERISTICA 13: Sensor de Luz LDR

CARACTERISTICA 14: O Sensor ultrassdnico HC-SR04
CARACTERISTICA 15: Micro Servo 9g SG90 180 Graus
CARACTERISTICA 16: Modulo Relé 5V com 2 canais
CARACTERISTICA 17: 2 Chave Tactil Push-Button
CARACTERISTICA 18: M6dulo Bluetooth HC-06
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CARACTERISTICA 19: Acelerdmetro 3 Eixos MMA8452
CARACTERISTICA 20: Caixa plastica transparente com divisorias

Maquina de Corte a Laser - Materiais Aplicaveis: Mdf, Acrilico, Couro,

oL Tecidos, Papeis, Eva, Espuma

01 Scanner 3D - para Digitalizacao de Objetos, Portatil

o1 Moldura/Tela Touch Screen 65 polegadas Na Diagonal, Led Com Suporte
Movel.

02 SMART TV LED 65”

01 Projetor Multimidia

Mobiliario e Acessorios
Quantidade Identificacao

01 Conjunto de mesa e cadeira para professor

01 Arquibancadas com capacidade para 10 pessoas — com ponto de tomada
- CONJUNTO DE ESTOFADO FORMATO ARQUIBANCADA

02 Quadro branco - Quadro Escolar

02 Lousas de Vidro - Quadro Nao Magnético

01 Armario - ARMARIO BAIXO, 2:portas

04 Mesa Retangular com rodizios, 1500mm x 600mm

02 Mesas reunido redonda multifuncional, com didametro de 1200mm

05 Mesas Redonda Multifuncional — Apoio Notebook, com didmetro de
600mm

05 Mesa Trapeizoidal, em formato trapezoidal, medindo em seu lado maior
1500mm.de largura, 600mm de profundidade e em seu lado menor 812mm
deargura

04 Cadeira empilhavel monobloco cor verde agua

04 Cadeira empilhavel monobloco cor verde

08 Cadeira fixa empilhavel em polipropileno laranja

08 Cadeiras — fixa + rodizio

01 Mesa para Impressora 3D

01 Mesa para Maquina de Corte a Laser

01 Mesa para Scanner 3D

06 PUFFs SEXTAVADO COM TOMADA

01 Soféa dois lugares com tomadas
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01 Estante Expositora Aberta - ESTANTE ABERTA: Composta por 05
prateleiras regulaveis e 01 prateleira fixa
02 Suportes para TV 65”
01 Suporte para Projetor
Acessorios e Material de Consumo
Itens de responsabilidade da Unidade
Quantidade Identificacéo
Filamento para a Impressora 3D
02 Painéis para Ferramentas - Painel organizador 100% Aco
2 Ganchos curvados
2 Ganchos duplos
3 Ganchos simples de 5cm
3 Ganchos simples de 7cm
1 Suporte para 8 chaves de boca
1 Suporte para 5 chaves Fenda/Philips
1 Cesto organizador aramado 14cm X 9cm
1 Caixa organizadora 14cm x 9cm
1 Porta Spray
1 Painel Perfurado
Manual de Instrucdes
05 Lupa Mesa Bancada com garras para fixacdo, iluminagdo integrada por
LED e lentes com diferentes ampliacdes. Alimentagcéo com pilhas ou fonte
bivolt incluso, com suporte e base ajustaveis
Demais acessoérios e material de consumo de interesse da Unidade de
Ensino
01 Cavalete Flip Chart - Caracteristicas do Produto
Quadro Branco fixado no FLIP
Fixagcao simples
Utilize o Quadro Branco ou Porta Blocos de Papel
Utiliza Caneta Prépria para Quadro Branco
Folhas Vendidas Separadamente
Medidas: 58 x 90 x 170 cm
01 Tapete — Caracteristicas do Produto

Tapete Capacho Vinil Liso Cinza 1,00 X 1,20 M
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Costado solido antiderrapante
Espessura de 10 mm

Lavavel

Grande variedade de cores
Alta durabilidade e resisténcia

Retém poeira e sujeira

Ferramentas

Itens de responsabilidade da Unidade

Quantidade Identificacéo
01 Furadeira parafusadeira
01 Lixadeira Orbital ¥ pol com coletor de p6 — 220W 110V
Lixas (para madeira, ferro etc)
01 Kit Soldagem Multimetro, Ferro, Suporte, Sugador e Solda — 127v/60W
05 Alicates (universal, de pressao, de corte, de-bico etc.)
1 Martelo e/ou macete
Jogo de chaves de boca ou chaves.inglesas
Jogo de chaves fenda e/ou phillips
Demais ferramentas de interesse da UE
02 Kit de Ferramentas Manuais com 160 Pecas. Indicado para manutencdes

e instalacdes residenciais e pequenos reparos
1 chave de fenda de precisao

1 chave phillips de preciséo

1 alicate descascador de fios 8"

1 alicate universal 6"

1 alicate de bico longo 6"

1 chave de fenda

1 chave phillips

1 chave phillips mini

1 suporte para ponteiras hexagonais

1 chave ajustavel 8"

6 chave hexagonal tipo canivete

16 ponteiras hexagonal 25mm variada CR-V
1 chave para ponteira hexagonal

1 martelo unha
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1 arco de serra mini

1 estilete largo 18mm

1 trena 3m

123 acessorios diversos sendo: (73 pregos 25mm zincado, 20 pregos
40mm zincado, 10 parafusos AA 3x25mm zincado, 5 parafusos AA
4x20mm zincado, 5 clips tipo gancho, 5 pregos 20mm dourados, 5 alfinetes

coloridos)
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Eixo o ) Autor 1 Autor 1 Autor 2 Autor 2 Autor 3 Autor 3 p p . . .
Tecnol6gico Curso Bibliografia /SOBRENOME INOME /SOBRENOME /NOME | /ISOBRENOME | /NOME Titulo Subtitulo Edicdo | Cidade | Editora ISBN Ano
Gestédo e Técnico em Financas Séo
. ) Bésica ASSAF NETO | Alexandre Corporativas e 7 Atlas 9788522490905 2014
Negdcios Finangas valor Paulo
= - . Fundamentos de .
Gestdo e Técnico em Basica | ASSAFNETO | Alexandre | LIMA Fabiano Administracdo 3 Riode | \yas | 9788597009262 | 2016
Negécios Financas Guasti . . Janeiro
Financeira
Legislagdo
Gestéo e Técnico em - Paulo Gerry Empresarial, Séo .
Negécios Financas Basica BARSANO Roberto MONTE Adriano Trabalhista e L Paulo Saraiva | 9788536511221 2014
Tributaria
Gestéo e Técnico em - Osias Mercado Sé&o .
Negécios Financas Basica BRITO Santana de Financeiro 2 Paulo Saraiva | 9788502205512 2013
Gestéo e Técnico em José Assistente Sé&o -
Negécios Financas Basica CASTIGLIONI :\-\Ar;ftct)glso de Administrativo 1 paulo Erika 9788536517537 2016
Conceitos,
Modelos,
Gestédo e Técnico em José Claudio Organizagéo Planejament Sao -
. ) Bésica CASTIGLIONI | Antonio de | TANCREDI . o, Técnicas 1 Erica 9788536508832 2014
Negdcios Financas Tadeu Empresarial = Paulo
Mattos de Gestédo e
Normas de
Qualidade
Gestéo e Técnico em Silvio Guilhedg Contabilidade de Rio de
. N Bésica CREPALDI . CREPALDI e 6 . Atlas 9788597013610 2017
Negécios Financas Aparecido Sifaes Custos Janeiro
Gestdo e Técnico em Basica | DEMAI Fernanda Portugués 1 Sao Erica | 9788536507583 | 2014
Negdcios Financas Mello Instrumental Paulo
Transforma
Gest,aq e Tepnlco em Basica DORNELAS José Empreendedoris | ndo ideias 7 Sao Empreen 0788566103052 2018
Negécios Financas mo em Paulo de
negocios
Gestéo e Técnico em René uma Rio de
o ) Bésica DUTRA Custos Abordagem 8 - Atlas 9788597012347 2017
Negdcios Financas Gomes Prética Janeiro
Gestéo e Técnico em Manual da Sao Elsevier/
. ) Basica FIGUEIRAS Claudio Contabilidade 5 A 9788535274509 2013
Negocios Financas B . Paulo Método
ancéria
Gestdo e Técnico em Basica | FREZATTI Fabio Orcamento b o Cantrole 6 Sdo Atlas | 9788522499083 | 2015
Negdcios Financas Empresarial ; Paulo
Gerencial
Introducédo a
Gestédo e Técnico em Carlos Gestdo de gestdo de CSj;tgo
Neabcios Financas Bésica GOMES Roberto Crédito e riscos: 1 Rio Viena 9788537103432 2013
9 < Cobranca énfase em
Pardo
cadastro,
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crédito e
cobranca
Gestdo e Técnico em Basica | HAZZAN Samuel | POMPEO Jose Matematica 7 S8 | saraiva | 9788502618152 | 2015
Negdcios Financas Nicolau Financeira Paulo
= - Administracéo )
l(\?ssgi?oi Tﬁﬁ]n;io:: Bésica HOJI Masakazu Financeira e 12 JFgr?e(ijr% GGrE?\IO 9788597002850 2017
9 < Orcamentaria
Administracéo Inngg;?;g;r?aess Santa
Gestdo e Técnico em Basica | MARQUES Wagner de contas a para formar 1 Cruzdo | \jona | 9788537104903 | 2013
Negdcios Financas Luiz pagar, receber e estores de Rio
tesouraria 9 Pardo
sucesso
Gestdo e Técnico em Basica | MOORE DavidS. | NOTZ William 1. | FLINGER Michael | A Estatistica e 7 Riode |\ rc | 788521634218 | 2017
Negocios Financas A. sua pratica Janeiro
Gestéo e Técnico em Djalma _ de Goveriyima Séo
. ) Bésica OLIVEIRA Pinho Corporativa na 3 Atlas 9788522494552 2014
Negocios Financas o Paulo
Reboucas pratica
Gestdo e Técnico em Basica | PADOVEZE | Clévis Luis G \roladoria 3 S0 | cengage | 9788522125166 | 2015
Negocios Financas Basica Paulo
Gestdo e Técnico em Basica | RIBEIRO Osni Contabilidade 30 S | saraiva | 9788547220068 | 2017
Negocios Financas Moura Basica Paulo
Gestdo e Técnico em Basica | RIBEIRO Osni Contabilidade de 8 S0 | saraiva | 9788502621831 | 2013
Negdcios Financas Moura Custos Facil Paulo
= P . Estruturae =
Gestdo e Tecnico em Basica | RIBEIRO Osni, Andlise de 1 S | saraiva | 9788502621862 | 2015
Negocios Financas Moura - Paulo
Balancos Facil
Empresas,
= - . - Pessoas =
Gestdo e Técnico em Basica | SANTOS Jose Andlise de Fisicas, 6 Sao Atlas | 9788522496082 | 2015
Negdcios Financas Odalio dos Crédito A P Paulo
gronegoci
0 e Pecuaria
Gestéo e Técnico em TR Economiae Séo
Negocios Financas Basica SINCLAYR Luiz SILVA querto Mercados 20 Paulo Saraiva 9788547227715 2018
Leite da
Marco
Gestdo e Técnico em Basica | ASCONCELL | Antonio Economia Micro e 6 |St Atlas | 9788597002010 | 2015
Negécios Financas oS Sandoval macro Paulo
de
Gestéo e Técnico em - VIEIRA . Matematica Rio de
Negdcios Financas Basica SOBRINHO José Dutra Financeira 8 Janeiro Atlas 9788597014112 2018
Gestdo e Técnico em Basica | WILTON 0. Bussab .| MORETTIN pedro Estatistica I Saraiva | 9788547220228 | 2017
Negdcios Financas Alberto Basica Paulo
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CAPITULO 8

PESSOAL DOCENTE E TECNICO

A contratac&o dos docentes que irdo atuar no Curso de TECNICO EM FINANCAS ser4 feita

por meio de Concurso Publico e/ou Processo Seletivo como determinam as normas

proprias do Ceeteps, obedecendo a seguinte ordem de prioridade, em conformidade com

0 Art. 12 da Deliberacdo do Conselho Estadual de Educacgéao n° 162/2018, alterada pela

Deliberacdo CEE n° 168/2019:

I. Licenciados na area ou componente curricular/disciplina do curso, obtido em cursos

de licenciatura especifica ou equivalente e cursos de formag¢do pedagogica para

graduados néo licenciados (consoante legislacao vigente a época);

II. Graduados no componente -curricular/disciplina, “portadores de certificado de

especializacdo lato sensu, com no minimo 120h, de conteddos programaticos de

formacao pedagdgica;

lll.  Graduados no componente curricular/disciplina ou na area do curso.

Aos docentes contratados, o Ceeteps mantém um Programa de Capacitacdo voltado a

formacao continuada de competéncias diretamente ligadas ao exercicio do magistério.

TITULACOES DOCENTES POR COMPONENTE CURRICULAR

COMPONENTE
CURRICULAR

TITULACAO

ADMINISTRACAO FINANCEIRA E
ORCAMENTARIA

Administracéo

Administracdo - Enfase em Analise de
Sistemas

Administracdo -  Habilitacdo em
Administragéo da Informacao
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Empresas

Administracdo -  Habilitacdo em

Administracdo de Negdcios
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadoldgica

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Hoteleira

e Administracdo -  Habilitacdo. = em
Administracdo Publica

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo Rural

e Administracdo .‘= Habilitacdo em
Agronegocios

e Administracdo - Habilitacdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitaggo em
Empresas Rurais e Cooperativas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
da Informacgé&o

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Informatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Marketing
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e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Negdcios

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitacdo em Gestao
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitacdorem Gestao
Empresarial e Estratégica

e Administracao - Habilitacdo em Hotelaria
e Turismo

e Administracéo

Habilitacdo em
Marketing

e Administracéo

Habilitacdo em
Mercadologia

e Administracdo Habilitagdo  em
Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitacdo em
Transporte e Logistica

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e
Agronegocios

e Administracdo de Empresas e Negdcios

e Administracdo de Negocios

e Administracdo e Gestdo Empresarial

e Administracdo em Agronegocios

e Administracédo Geral
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e Administracdo Geral - Enfase em
Marketing

e Administracao Publica

e Administracédo Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias EconOGmicas

e Ciéncias Econdmicas com ‘Enfase em
Comeércio Internacional

e Ciéncias Econdmicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Ciéncias + Gerenciais e Orgcamentos
Contabels

e Contabilidade ("ElII" - Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Economia

e Tecnologia em Administracéo

e Tecnologia em Administragcdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Comercio Exterior

¢ Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestdo de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negocios e
Financas

e Tecnologia em Gestdo de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestao de Servigos
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Tecnologia em Gestdao de Servicos e
Negdcios

Tecnologia em Gestao e Planejamento
de Marketing e Vendas

Tecnologia em Gestdo Empresarial

Tecnologia em Gestdo Empresarial

Comércio Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial

Enfase em Comércio Exterior

Tecnologia em Gestao Empresarial
Enfase em Marketing

Tecnologia em.'Gestdo Empresarial
Enfase em. Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informac&o
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizagcbes - Foco em Gestéao
Financeira

Tecnologia em Gestao Financeira

Tecnologia em Gestdo Financeira de

Empresas

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econémica
Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em Programacéo Econbémica

APLICATIVOS INFORMATIZADOS

Administracéo
Administracdo - Enfase em Andlise de

Sistemas

CNPJ: 62823257/0001-09 529
Pagina n°® 105



Centro Estadual de Educagédo Tecnoldgica Paula Souza
Governo do Estado de Séo Paulo
Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — S&do Paulo — SP

e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracédo Hoteleira

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracdo -  Habilitacdo em
Marketing

¢ Administracdo de Empresas

¢ Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracéo de Sistemas de
Informacao

e Administracdo Geral

e Andlise de Sistemas

e Andlise de Sistemas Administrativos em
Processamento de Dados

¢ Andlise de Sistemas de Informacéao

e Andlise de Sistemas e Tecnologia da
Informacao

e Analise de Sistemas e Tecnologia da
Informacgéo - Habilitagao em
Gerenciamento de Sistemas e
Tecnologias

e Ciéncia e Tecnologia

e Ciéncia(s) da(de) Computacao

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econdmicas

e Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comércio Internacional

e Computacdo

e Computacéo (LP)

e Computacao Cientifica
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Economia

Engenharia da(de) Computacao

Fisica - Opg¢éo Informética

Fisica Computacional

Matematica Aplicada as Ciéncias da
Computacao

Matematica Aplicada e Computagao
Cientifica

Matemética Aplicada e Computacional
Matematica com Informatica

Matematica Computacional
Processamento.de Dados
Processamento de Dados ("EIl" - Técnico
com Formacao Pedagdgica)
Programacdo de Sistemas ("EIlI"
Técnico com Formacao Pedagdgica)
Sistemas de Informacéo

Sistemas de Informacdo - Habilitacéo
Planejamento Estratégico

Sistemas e Tecnologia da Informacao
Sistemas e Tecnologia da Informacéo
(LP)

Tecnologia da(de) Informacdo e
Comunicacgéo

Tecnologia em Analise de Sistemas e
Tecnologia(s) da Informagéao

Tecnologia em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas
Tecnologia em Andlise e Projeto de
Sistemas

Tecnologia em Banco de Dados
Tecnologia em Desenvolvimento de

Sistemas
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Tecnologia em Desenvolvimento para
Web

Tecnologia em Desenvolvimento Web
Tecnologia em Gestédo da(de) Tecnologia
da Informacéo

Tecnologia em Informética

Tecnologia em Informatica - Banco de
Dados

Tecnologia em Informatica. < Enfase em
Gestéo de Negocios

Tecnologia em Informatica - Modalidade
(de) Gestédo Financeira

Tecnologia em Informética - Modalidade
Gestao da Producao Industrial
Tecnologia em Informatica com Enfase
em-Banco de Dados

Tecnologia em Informatica para (a)
Gestao de Negocios

Tecnologia em Processamento de Dados
Tecnologia em Processos Gerenciais
Tecnologia em Projeto(s) de Sistemas de
Informacdes

Tecnologia em Redes de Computadores
Tecnologia em Sistema(s) de(da)
Informacao

Tecnologia em Sistema(s) para Internet
Tecnologia em Técnicas Digitais
Tecnologia em Web Design

Tecnologia em Web Design e E-

Commerce

CONTABILIDADE BANCARIA

Administracéo

Administracdo ("EllI" - Técnico com

Formacéo Pedagdgica)
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e Administracdo - Enfase em Analise de
Sistemas

e Administracdo -  Habiltaggo em
Administragdo de Empresas

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Negdcios

e Administracdo -  Habilitacdo “—em
Administracéo Financeira e
Administracdo Mercadologica

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracédo Geral

e Administracdo .‘= Habilitacdo em
Administracdo Hoteleira

e Administracdo - Habilitacdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitacdo em
Empresas Rurais e Cooperativas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Informatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de(em) Sistemas de Informacao
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Marketing
e Administracdo -  Habiltaggo em

Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

¢ Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e Negoécios

e Administracdo de Pequenas e Médias
Empresas

e Administracdo e Gestao Empresarial

e Administracao Geral

e Administracdo. Geral - Enfase em
Marketing

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e . Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econbmicas

e Ciéncias Econémicas com Enfase em
Comércio Internacional

¢ Ciéncias Econdmicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos
Contabeis

e Comércio Exterior e Negébcios
Internacionais

e Contabilidade ("ElII" - Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Economia

e Tecnologia em Administracao

e Tecnologia em Administragdo de

Pequenas e Médias Empresas
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Tecnologia em Comercio Exterior
Tecnologia em Comércio Internacional
Tecnologia em Gestao Comercial
Tecnologia em Gestdao de Comercio
Exterior

Tecnologia em Gestao de Financas
Tecnologia em Gestdo de Negdcios e
Financas

Tecnologia em Gestdao de. Pequenas e
Médias Empresas

Tecnologia em Gestédo Empresarial
Tecnologia em. Gestdo Empresarial -
Comércio Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase:” em Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizacbes - Foco em Gestéo
Financeira

Tecnologia em Gestao Financeira

Tecnologia em Gestdo Financeira de

Empresas

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econbmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econémica

Tecnologia em Processos Gerenciais

CONTROLADORIA E GOVERNANCA
CORPORATIVA

Administracéo

Administracdo - Enfase em Andlise de
Sistemas

Administracdo -  Habilitacdo em

Administracéo da Informacéo
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracdo de Empresas

e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracdo de Negdcios

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadolégica

e Administracdo -  Habilitacdo. = em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo Hoteleira

e Administracdo .‘= Habilitacdo em
Administracdo Publica

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo Rural

e Administracdo -  Habilitagdo em
Agronegoécios

e Administracdo - Habilitagdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracdo - Habilitacdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitacdo em
Empresas Rurais e Cooperativas

e Administracéo - Habilitacdo em Financas

e Administracdo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
da Informacé&o

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Comércio Exterior
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e Administracéo

Habilitacdo em Gestéo

de Informéatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Marketing

e Administracéo

Habilitacdo em Gestéo
de Negdcios

e Administracdo - Habilitacdo em Gestao
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitacdorem Gestao
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagcdo em Gestéo
Empresarial e Estratégica

e Administracao - Habilitacdo em Hotelaria
e Turismo

e Administracéo

Habilitacdo em
Marketing

e Administracdo Habilitagdo  em
Mercadologia

e Administracdo -  Habilitacdo em
Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitacdo em
Transporte e Logistica

e Administracdo de Empresas

e Administracéo de Empresas e
Agronegocios

e Administracdo de Empresas e Negdcios

e Administracdo de Negdécios

e Administracéo e Gestao Empresarial

e Administracdo em Agronegocios
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e Administracao Geral

e Administracido Geral - Enfase em
Marketing

e Administracdo Publica

e Administracao Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econbmicas

e Ciéncias Econdmicas ‘com Enfase em
Comércio Internacional

e Ciéncias Economicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos
Contabeis

¢ . Contabilidade ("ElIl" - Técnico com
Formacéao Pedagdgica)

e Economia

e Tecnologia em Administracao

e Tecnologia em Administracdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Comercio Exterior

e Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negocios e
Financas

e Tecnologia em Gestdo de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestao de Servigos
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Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negdcios
Tecnologia em Gestao Empresarial

Tecnologia em Gestdo Empresarial

Comércio Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial

Enfase em Comeércio Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial
Enfase em Marketing

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informac&o
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizacbes - Foco em Gestéao
Financeira

Tecnologia em Gestao Financeira

Tecnologia em Gestdo Financeira de

Empresas

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econdmica
Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em Programacéo Econbmica

ESTUDOS DE ECONOMIA APLICADA
A FINANCAS

Administracéo

Administracdo - Enfase em Analise de
Sistemas

Administracdo -  Habilitacdo em

Administracéo da Informacéo
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracdo de Empresas

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracdo de Negdcios

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadoldgica

e Administracdo -  Habilitacdo. = em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo Hoteleira

e Administracdo .‘= Habiltacdo em
Administracdo Publica

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo Rural

e Administracdo -  Habilitagdo em
Agronegoécios

e Administracdo - Habilitagdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracdo - Habilitacdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitacdo em
Empresas Rurais e Cooperativas

e Administracéo - Habilitacdo em Financas

e Administracdo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
da Informacé&o

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Comércio Exterior
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e Administracéo

Habilitacdo em Gestéo

de Informéatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo

de Marketing

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Negdcios

e Administracdo - Habilitacdo em Gestao
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitacdorem Gestao
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagcdo em Gestéo
de(em) Sistemas‘de Informacao

e Administracao .- Habilitagdo em Gestéo
Empresarial e Estratégica

e Administracdo - Habilitagdo em
Marketing

e Administracdo Habilitagdo  em
Mercadologia

e Administracdo -  Habilitacdo em
Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitacdo em
Transporte e Logistica

e Administracdo de Empresas

e Administracéo de Empresas e
Agronegocios

e Administracdo de Empresas e Negdcios

e Administracdo e Gestdo Empresarial

e Administracdo em Agronegocios

e Administracédo Geral
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e Administracdo Geral - Enfase em
Marketing

e Administracao Publica

e Administracédo Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econbmicas

e Ciéncias Econdmicas ‘com Enfase em
Comércio Internacional

e Ciéncias Economicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos
Contabeis

e . Comércio Exterior ("EII" - Técnico com
Formacéao Pedagdgica)

e Comércio Exterior e Negécios
Internacionais

e Contabilidade ("ElII" - Técnico com
Formacéao Pedagdgica)

e Economia

e Relagbes Internacionais

¢ Tecnologia em Administracéo

e Tecnologia em Administracdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Comercio Exterior

e Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestdo de Comercio

Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas
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e Tecnologia em Gestdo de Negodcios e
Financas

e Tecnologia em Gestdao de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Processos
Empreendedores

e Tecnologia em Gestao de Servicos

e Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negdcios

e Tecnologia em Gestao. e, Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestao Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

Comércio.Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

Enfase em Comércio Exterior

e ‘Tecnologia em Gestdo Empresarial
Enfase em Marketing

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informag&o

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -

Marketing

e Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizagcbes - Foco em Gestéo
Financeira

e Tecnologia em Gestao Financeira
e Tecnologia em Gestdo Financeira de

Empresas
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Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econbmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econémica
Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em Programacéo Econbmica

ESTUDOS DE MATEMATICA
FINANCEIRA E ESTATISTICA

Administracéo

Administracdo - Enfase em Analise de
Sistemas

Administragdo -~ " Habilitacdo em
Administragéo da Informacao
Administracdo. -  Habilitacdo em
Administracdo de Empresas
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Negdcios
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo Financeira e
Administracdo Mercadoldgica
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracédo Geral

Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo Hoteleira

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracdo Publica

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Rural

Administragdo -  Habilitacdo em
Agronegocios

Administragdo - Habilitagdo em Analise
de Sistemas

Administracéo - Habilitacdo em Comeércio

Exterior
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e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habiltaggo em
Empresas Rurais e Cooperativas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em’Gestéo
da Informacgé&o

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Comeércio Exterior

e Administracao -.Habilitagdo em Gestéo
de Informatica

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Marketing

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Negocios

e Administracdo - Habilitacgdo em Gestéo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
Empresarial e Estratégica

e Administracdo -  Habilitacdo em
Marketing
e Administracdo -  Habilitagdo em

Mercadologia

e Administracdo -  Habilitagdo em
Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios

Internacionais
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e Administracao - Habilitagdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habiltaggo em
Transporte e Logistica

¢ Administracdo de Empresas

e Administracéo de Empresas e
Agronegocios

¢ Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracdo e Gestdo Empresarial

e Administracdo em Agronegocios

e Administracao Geral

e Administracdo, .Geral - Enfase em
Marketing

e Administracao Publica

e Administracao Rural

e Ciéncias Administrativas

e . Ciéncias Atuariais

¢ Ciéncias com Habilitacdo em Matematica

e Ciéncias com Habilitacdo em Matematica
(LP)

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econbmicas

e Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comércio Internacional

e Ciéncias Econdmicas e Administrativas

e Ciéncias Exatas com Habilitagcdo em
Matematica

e Ciéncias Exatas com Habilitagcdo em
Matematica (LP)

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias
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e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos
Contabeis

e Contabilidade ("ElIl" - Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Economia

e Matematica

e Matematica (LP)

e Matematica Aplicada a Negdcios

e Matematica Financeira

e Tecnologia em Administragao

e Tecnologia em < Administracdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em-Comercio Exterior

e Tecnologia em Comércio Internacional

¢ Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negocios e
Financas

e Tecnologia em Gestdo de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Processos
Empreendedores

e Tecnologia em Gestao de Servigos

e Tecnologia em Gestdo de Servigcos e
Negocios

e Tecnologia em Gestdo e Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -

Comeércio Exterior
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Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Comércio Exterior
Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informac&o

Tecnologia em Gestao Empresarial -

Marketing
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizacbes .-- Foco em Gestéo
Financeira

Tecnologia em Gestédo Financeira

Tecnologia em Gestdo Financeira de

Empresas

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econbémica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econdémica
Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em Programacédo Econbémica

ETICA E CIDADANIA
ORGANIZACIONAL

Administracéo

Administracdo - Enfase em Analise de
Sistemas

Administragdo -  Habilitacdo em
Administragéo da Informacao
Administragdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Empresas
Administracdo -  Habilitacdo em

Administragcédo de Transportes
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e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracéo Hoteleira

e Administracdo - Habilitacdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitacdo em Comercio
Exterior

e Administracéo - Habilitacdo.emComércio
Internacional

e Administracéo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracao .- Habilitagdo em Gestéo
de Negécios

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
Empresarial e Estratégica

¢ Administracdo - Habilitacdo em Hotelaria

e Turismo

e Administracdo -  Habilitacdo em
Marketing

e Administracdo -  Habilitacdo em

Mercados Internacionais

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracéo de(em) Recursos
Humanos

e Administragcédo Geral

e Administracido Geral - Enfase em
Marketing

e Administracdo Publica

e Ciéncias Administrativas
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Ciéncias Contébeis

Ciéncias Contabeis e Atuariais

Ciéncias Econdmicas

Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comeércio Internacional

Ciéncias Econbmicas e Administrativas
Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos
Contébeis

Ciéncias Juridicas

Ciéncias Juridicas e Sociais

Ciéncias Sociais

Ciéncias Sociais (LP)

Direito

Economia

Estudos Sociais com Habilitagdo em
Educacéo Moral e Civica (LP)

Estudos Sociais com Habilitacdo em
Geografia (LP)

Estudos Sociais com Habilitacdo em
Histoéria (LP)

Filosofia

Filosofia (LP)

Gestéo de Politicas Publicas

Histéria

Histéria (LP)

Pedagogia

Pedagogia (LP)

Psicologia

Psicologia (LP)

Relacdes Internacionais

Sociologia

Sociologia (LP)

Sociologia e Politica
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Sociologia e Politica (LP)

Tecnologia em Comercio Exterior
Tecnologia em Comeércio Internacional
Tecnologia em Gestdao de Comercio
Exterior

Tecnologia em Gestdo de Negocios e
Financas

Tecnologia em Gestdo Empresarial
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizacbes - Foco . em Gestéao
Financeira

Tecnologia em Negocios Imobiliarios

Tecnologia em Planejamento
Administrativo

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em  Producdo (da/de

Producéo)

Tecnologia em Producéo Industrial

FUNDAMENTOS DA ADMINISTRACAO

Administracéo

Administracdo - Enfase em Andlise de

Sistemas

Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo da Informacéo
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Empresas
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Negécios
Administragdo -  Habilitacdo em
Administragéo Financeira e

Administracdo Mercadoldgica
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracéo Hoteleira

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo Publica

e Administracdo -  Habilitacdo “—em
Administracéo Rural

e Administracdo -  Habilitagdo em
Agronegocios

e Administracdo - Habilitagdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo -‘Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Internacional

e ‘Administracdo -  Habilitagdo em
Empresas Rurais e Cooperativas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas

e Administracéo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
da Informacgé&o

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
de Comeércio Exterior

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Informatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestao
de Marketing

e Administracdo - Habilitacgdo em Gestao
de Negocios

e Administracdo - Habilitacgdo em Gestao

de Negdcios Agroindustriais
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e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
Empresarial e Estratégica

e Administracdo -  Habilitacdo “—em
Marketing

e Administracéo

Habilitagdo em
Mercadologia

e Administracéo

Habilitacdo em
Mercados Internacionais

e Administracao --Habilitacdo em Negocios
Internacionais

e Administracao - Habilitagdo em Recursos
Humanos

e ‘Administracdo -  Habilitagdo em
Transporte e Logistica

¢ Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e
Agronegécios

¢ Administracdo de Empresas e Negdcios

e Administracdo e Gestdo Empresarial

¢ Administracdo em Agronegocios

e Administracéo Geral

e Administracido Geral - Enfase em
Marketing

e Administracao Publica

e Administracao Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econdmicas
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e Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comeércio Internacional

e Ciéncias Econdmicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentos
Contébeis

e Economia

e Tecnologia em Administragéo

e Tecnologia em Administracdo de
Pequenas e Médias. Empresas

e Tecnologia em. Gestdo Ambiental
Empresarial

¢ Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestao da Producéao

e Tecnologia em Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negdcios e
Financas

e Tecnologia em Gestdao de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Processos
Empreendedores

e Tecnologia em Gestao de Servicos

e Tecnologia em Gestdo de Servigos e
Negébcios

e Tecnologia em Gestdo e Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -

Comércio Exterior
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Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Comércio Exterior
Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informac&o

Tecnologia em Gestao Empresarial -

Marketing
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizacbes .-- Foco em Gestéo
Financeira

Tecnologia em Gestédo Financeira
Tecnologia em Gestdo Financeira de
Empresas

Tecnologia em Informatica para (a)
Gestéo de Negocios

Tecnologia em Logistica

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econdmica

Tecnologia em Processos Gerenciais
Tecnologia em  Producdo (da/de
Producéo)

Tecnologia em Producéo Industrial

Tecnologia em Programacao Econdmica

FUNDAMENTOS DA CONTABILIDADE

Administracéo
Administracdo - Enfase em Analise de

Sistemas
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Administragdo de Empresas

e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracdo de Negdcios

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadologica

e Administracdo -  Habilitacdo. = em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo Hoteleira

e Administracdo - Habilitacdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitacdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitagdo em
Empresas Rurais e Cooperativas

e Administracéo - Habilitacdo em Financas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Informatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
Empresarial e Estratégica
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Marketing
e Administracdo -  Habiltaggo em

Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

e Administracdo -  Habilitacdo “—em
Transporte e Logistica

¢ Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e Negdcios

¢ Administracdo de Negécios

e Administracdo _de Pequenas e Médias
Empresas

e Administracao e Gestdo Empresarial

e Administracdo em Agronegocios

e Administracdo em Marketing

e . Administracao Geral

e Administracido Geral - Enfase em
Marketing

e Administracdo Publica

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econbmicas

e Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comércio Internacional

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentarias

e Comércio Exterior ("EII" - Técnico com
Formacéo Pedagdgica)

e Comércio Exterior e Negdbcios

Internacionais
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e Contabilidade ("ElII" - Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Economia

e Tecnologia em Administracéo

e Tecnologia em Administragdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Comercio Exterior

e Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestao de Comercio
Exterior

e Tecnologia em .Gestdo de Negocios e
Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negocios e
Inovagao

e Tecnologia em Gestdo de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negdcios

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

e Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizagcbes - Foco em Gestéao
Financeira

e Tecnologia em Gestéo Financeira
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Tecnologia em Gestdo Financeira de
Empresas
Tecnologia em Planejamento

Administrativo

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Processos Gerenciais

INGLES INSTRUMENTAL

Inglés (LP)

Letras - Lingua Portuguesa e Inglesa
(LP)

Letras - Tradutor e Intérprete

Letras com Habilitacdo de Tradutor/
Inglés

Letras com Habilitacdo em Inglés (LP)
Letras com Habilitacdo em Lingua e
Literatura Inglesa (LP)

Letras com Habiltacdo em Lingua
Inglesa e Respectivas Literaturas (LP)
Letras com Habiltacdo em Lingua
Portuguesa e Inglesa (LP)

Letras com Habilitacdo em Portugués e
Inglés

Letras com Habilitacdo em Portugués e
Inglés (LP)

Letras com Habilitacdo em Portugués/
Inglés e Respectivas Literaturas (LP)
Letras com Habilitagdo em Secretariado
Bilingue/ Inglés

Letras com Habilitagdo em Secretariado
Executivo Bilingue/ Inglés

Letras com Habilitacgdo em Secretario

Executivo Bilingue
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e Letras com Habilitacdo em Secretario
Executivo Bilingue/ Inglés

e Letras com Habilitacdo em Secretario
Executivo Bilingue/ Inglés (LP)

e Letras com Habilitacdo em Tradutor e
Intérprete/ Inglés

e Letras com Habilitacdo em Tradutor e
Intérprete/ Inglés (LP)

e Letras com Habilitacdo Tradutor/ Inglés

e Letras: Lingua Inglesa e Lingua
Portuguesa (LP)

e Secretariado - Habilitagdo em Inglés

e Secretariado Bilingue

e Secretariado Bilingue - Habilitacdo
Portugués/ Inglés

e Secretariado Bilingue - Habilitacdo
Portugués/ Inglés (LP)

e Secretariado Executivo

e Secretariado Executivo Bilingue

e Secretariado Executivo Bilingue -
Habilitac&o Portugués/ Inglés

e Secretariado Executivo Bilingue -
Habilitagdo Portugués/ Inglés (LP)

e Secretariado Executivo com Habilitacdo
em Inglés

e Secretariado Executivo com Habilitagao
em Inglés (LP)

e Secretariado Executivo Trilingue

e Secretariado Executivo Trilingue/ Inglés

e Secretariado Executivo Trilingue/ Inglés
(LP)

e Tecnologia em Automacédo de Escritorios

e Secretariado/ Inglés
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Tecnologia em Automacédo de Escritorios
e Secretariado/ Inglés (LP)

Tecnologia em  Automagdao em
Secretariado Executivo Bilingue/ Inglés
Tecnologia em Formacéao de
Secretariado/ Inglés

Tecnologia em Formacao de Secretario/
Inglés

Tecnologia em Formacao de-Secretéario/
Inglés (LP)

Tecnologia em Secretariado Executivo
Bilingue/ Inglés

Tecnologia em- Secretariado Executivo
Bilingue/ Inglés (LP)

Tecnologia em Secretariado Executivo
Trilingue/ Inglés (LP)

Tradutor e Intérprete

Tradutor e Intérprete com Habilitagdo em
Inglés

Tradutor e Intérprete com Habilitagdo em
Inglés (LP)

LINGUAGEM, TRABALHO E
TECNOLOGIA

Letras

Letras (LP)

Letras - Lingua Portuguesa e Inglesa
(LP)

Letras - Neolatinas (LP)

Letras - Tradutor e Intérprete

Letras com Habilitacdo de Tradutor/
Inglés

Letras com Habilitagdo em Espanhol

Letras com Habilitagdo em Espanhol (LP)

Letras com Habilitagdo em Inglés (LP)
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e Letras com Habilitaggdo em Inglés e
Literaturas de Lingua Inglesa

e Letras com Habilitacgdo em Lingua
Inglesa e Respectivas Literaturas (LP)

e Letras com Habilitacdo em Lingua
Portuguesa (LP)

e Letras com Habilitacdo em Lingua
Portuguesa e Espanhola e suas
Literaturas

e Letras com Habilitagdo. em Lingua
Portuguesa e Inglesa (LP)

e Letras com Habilitacdo em Lingua
Portuguesa e ~Respectivas Literaturas
(LP)

e Letras com Habilitacdo em Linguistica

e Letras com Habilitacdo em Linguistica
(LP)

e Letras com Habilitacdo em Portugués

e Letras com Habilitacdo em Portugués
(LP)

e Letras com Habilitacdo em Portugués e
Alemao

e Letras com Habilitacdo em Portugués e
Aleméo (LP)

e Letras com Habilitagcdo em Portugués e
Espanhol (LP)

e Letras com Habilitacdo em Portugués e
Francés (LP)

e Letras com Habilitacdo em Portugués e
Inglés

e Letras com Habilitacdo em Portugués e
Inglés (LP)
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e Letras com Habilitagdo em Portugués e
Italiano (LP)

e Letras com Habilitagdo em Portugués e
Lingua Espanhola Moderna com as
Respectivas Literaturas (LP)

e Letras com Habilitagcdo em Portugués e
Literaturas de Lingua Portuguesa (LP)

e Letras com Habilitacio em Portugués,
Inglés e Literaturas (LP)

e Letras com Habilitacdorem Portugués/
Espanhol e Respectivas Literaturas (LP)

e Letras com Habilitacdo em Portugués/
Inglés e Respectivas Literaturas (LP)

e Letras com Habilitacdo em Portugués/
Literaturas da Lingua Portuguesa com
suas respectivas Literaturas (LP)

e Letras com Habilitacdo em Secretariado

e Letras com Habilitagdo em Secretariado
Bilingue/ Inglés

e Letras com Habilitagdo em Secretariado
Executivo Bilingue/ Espanhol

e Letras com Habilitacdo em Secretariado
Executivo Bilingue/ Inglés

e Letras com Habilitacdo em Secretariado
Trilingue/ Portugués (LP)

e Letras com Habilitacdo em Secretario
Bilingue

e Letras com Habilitacdo em Secretario
Bilingue/ Espanhol

e Letras com Habilitacdo em Secretario
Bilingue/ Espanhol (LP)

e Letras com Habilitacgdo em Secretario

Bilingue/ Portugués
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e Letras com Habilitacdo em Secretario
Bilingue/ Portugués (LP)

e Letras com Habilitacdo em Secretario
Executivo

e Letras com Habilitacdo em Secretéario
Executivo Bilingue

e Letras com Habilitacdo em Secretario
Executivo Bilingue/ Inglés

e Letras com Habilitacdo em Secretario
Executivo Bilingue/ Inglés (LP)

e Letras com Habilitagcdo em Secretario
Executivo Bilingue/ Portugués

e Letras com -Habilitacdo em Tradutor e
Intérprete/ Espanhol

e Letras com Habilitagdo em Tradutor e
Intérprete/ Espanhol (LP)

e Letras com Habilitagdo em Tradutor e
Intérprete/ Inglés

e Letras com Habilitagdo em Tradutor e
Intérprete/ Inglés (LP)

e Letras com Habilitacdo em Tradutor e
Intérprete/ Portugués

e Letras com Habilitagdo em Tradutor e
Intérprete/ Portugués (LP)

e Letras com Habilitacdo Tradutor/ Inglés

e Letras: Lingua Espanhola e Lingua
Portuguesa (LP)

e Letras: Lingua Inglesa e Lingua
Portuguesa (LP)

e Lingua Portuguesa (LP)

e Linguistica (G/LP)

e Secretariado

e Secretariado - Habilitacdo em Inglés
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e Secretariado Bilingue

e Secretariado Bilingue - Habilitacdo
Portugués/ Inglés

e Secretariado Bilingue - Habilitacdo
Portugués/ Inglés (LP)

e Secretariado com Habiltacdo em
Secretariado Executivo Bilingue

e Secretariado Executivo

e Secretariado Executivo Bilingue

e Secretariado Executivo.. Bilingue -
Habilitacdo Portugués/.Inglés

e Secretariado , Executivo Bilingue -
Habilitacdo Portugués/ Inglés (LP)

e Secretariado Executivo com Habilitagao
em Espanhol

e Secretariado Executivo com Habilitagdo
em Espanhol (LP)

e Secretariado Executivo com Habilitagdo
em Inglés

e Secretariado Executivo com Habilitagdo
em Inglés (LP)

e Secretariado Executivo com Habilitagdo
em Portugués

e Secretariado Executivo Trilingue

e Secretariado Executivo Trilingue -
Portugués / Inglés / Espanhol

e Secretariado Executivo Trilingue/
Espanhol

e Secretariado Executivo Trilingue/
Espanhol (LP)

e Secretariado Executivo Trilingue/ Inglés

e Secretariado Executivo Trilingue/ Inglés
(LP)
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Tecnologia em Automacédo de Escritorios
e Secretariado

Tecnologia em Automacédo de Escritorios
e Secretariado com Enfase em Marketing
Tecnologia em Formacéao de Secretério
Tecnologia em Secretariado Executivo
Bilingue

Tecnologia em Secretariado Executivo
Trilingue

Tradutor e Intérprete com Habilitagdo em
Portugués

MERCADO FINANCEIRO E
PRODUTOS DE CREDITO,

FINANCIAMENTO E INVESTIMENTO

Administracéo

Administracdo - Enfase em Andlise de
Sistemas

Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo da Informacao
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Empresas
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Negdcios
Administragdo -  Habilitacdo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadoldgica
Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Geral

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Hoteleira

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Publica

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Rural

Administracdo -  Habilitacdo em

Agronegdécios
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e Administracdo - Habilitagdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracdo - Habilitacdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitacdo “—em
Empresas Rurais e Cooperativas

e Administracdo - Habilitacdo em Financas

e Administracéo - Habilitagdo em Financas
e Controladoria

e Administracao -.Habilitagdo em Gestéo
da Informacgé&o

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo

de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo

de Informatica

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Marketing

e Administracéo

Habilitacdo em Gestéo
de Negocios

e Administracéo

Habilitacdo em Gestéo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
Empresarial e Estratégica

e Administracéo - Habilitagdo em Hotelaria

e Turismo

e Administracdo -  Habilitagdo em
Marketing

e Administracdo -  Habilitacdo em

Mercadologia
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Mercados Internacionais

e Administracéo - Habilitacdo em Negdcios
Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitacdo “—em
Transporte e Logistica

¢ Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e
Agronegocios

e Administracao de Empresas e Negdécios

e Administracdo de Negdcios

e Administracao e Gestdo Empresarial

e Administracdo em Agronegocios

e Administracdo Geral

o . Administracdo Geral - Enfase em
Marketing

e Administracdo Publica

e Administracdo Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econdmicas

e Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comércio Internacional

e Ciéncias Econbmicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos
Contéabeis

e Contabilidade ("ElI" - Técnico com
Formacéo Pedagadgica)
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e Economia

e Tecnologia em Administracéao

e Tecnologia em Administragdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Comercio Exterior

e Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negocios e
Financas

e Tecnologia em Gestdao de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdao de Processos
Empreendedores

e . Tecnologia em Gestao de Servigos

e Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negébcios

e Tecnologia em Gestdao e Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

Enfase em Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

Enfase em Marketing

e Tecnologia em Gestdo Empresarial
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

e Tecnologia em Gestdao Empresarial -

Enfase em Sistemas de Informac&o
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Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizagcbes - Foco em Gestéao
Financeira

Tecnologia em Gestao Financeira

Tecnologia em Gestdo Financeira de

Empresas

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econémica
Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em Programacéo Econbmica

PLANEJAMENTO DE ROTINAS DE
CONTAS A PAGAR E RECEBER

Administracao

Administracdo - Enfase em Andlise de
Sistemas

Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo da Informacao
Administracdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Empresas
Administragdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Negécios
Administragdo -  Habilitacdo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadoldgica
Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Geral

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Hoteleira

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracédo Publica

Administracdo -  Habilitacdo em

Administracéo Rural
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Agronegocios

e Administracdo - Habilitagdo em Andlise
de Sistemas

e Administracdo - Habilitacdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitacdo em Comercio
Internacional

e Administracdo -  Habilitagdo em
Empresas Rurais e Cooperativas

e Administracéo - Habilitacdo em Financas

e Administracéo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
da Informacéao

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo

de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitacgdo em Gestéo
de Informatica

e Administracéo

Habilitacdo em Gestéo
de Marketing

e Administracéo

Habilitacdo em Gestéo
de Negécios

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitagdo em Gestao
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitagdo em Gestao
Empresarial e Estratégica

e Administracdo -  Habilitacdo em

Marketing
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Mercadologia

e Administracdo -  Habiltaggo em
Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitagdo em
Transporte e Logistica

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e
Agronegocios

e Administracdo de Empresas e Negocios

e Administracdo e Gestdo Empresarial

e Administracao em Agronego6cios

e Administracdo Geral

e Administracido Geral - Enfase em
Marketing

e Administracao Publica

e Administracao Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

¢ Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econbmicas

e Ciéncias Econémicas com Enfase em
Comeércio Internacional

¢ Ciéncias Econdmicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentarias
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e Ciéncias Gerenciais e Orgcamentos
Contabeis

e Contabilidade ("ElI" - Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Economia

e Tecnologia em Administracéo

e Tecnologia em  Administracdo " de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Comercio Exterior

¢ Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em: Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negodcios e
Financas

e . Tecnologia em Gestdao de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Processos
Empreendedores

e Tecnologia em Gestao de Servicos

e Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negébcios

e Tecnologia em Gestdao e Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -

Enfase em Marketing
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Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informac&o

Tecnologia em Gestdo Empresarial -

Marketing
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizagcbes - Foco _em- Gestéo
Financeira

Tecnologia em Gestao Financeira

Tecnologia em_.Gestdo Financeira de

Empresas

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econdémica
Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em Programacéo Econbémica

PLANEJAMENTO E
DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) EM
FINANCAS

Administracéo
Administracdo ("Ell" Técnico com
Formacéao Pedagdgica)

Administracdo - Enfase em Analise de
Sistemas
Administragdo -  Habilitacdo em
Administragéo da Informacao
Administragdo -  Habilitacdo em
Administracdo de Empresas
Administragdo -  Habilitacdo em

Administragédo de Negocios
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e Administracdo -  Habilitaggo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadolégica

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Hoteleira

e Administracdo -  Habilitacdo. = em
Administracdo Publica

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo Rural

e Administracdo .‘= Habilitacdo em
Agronegoécios

e Administracdo - Habilitacdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitaggo em
Empresas Rurais e Cooperativas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
da Informacéo

e Administracdo - Habilitagdo em Gestédo
de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Informatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Marketing

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Negocios
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e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitacdo em Gestao

Empresarial e Estratégica

e Administracdo -  Habilitagdo em
Marketing
e Administracdo -~ ¢ Habilitagdo em

Mercadologia

e Administracdo.© -  Habiltagdo em
Mercados Internacionais

e Administracao - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

¢ Administracao - Habilitagdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitacdo em
Transporte e Logistica

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e
Agronegocios

¢ Administracao de Empresas e Negdcios

¢ Administracdo de Negdbcios

e Administracdo e Gestdo Empresarial

e Administracdo em Agronegocios

e Administracédo Geral

e Administracéo Publica

e Administracéo Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis
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e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econbmicas

e Ciéncias Econdémicas com Enfase em
Comeércio Internacional

e Ciéncias EconOGmicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orgamentos
Contabeis

e Contabilidade ("ElII" «‘ Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Economia

e Tecnologia em-Administracao

e Tecnologia em Administracdo de
Pequenas e Médias Empresas

¢ Tecnologia em Comercio Exterior

e . Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negodcios e
Financas

e Tecnologia em Gestdao de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Processos
Empreendedores

e Tecnologia em Gestao de Servigos

e Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negocios

e Tecnologia em Gestdo e Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestdo Empresarial
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Tecnologia em Gestdo Empresarial

Comércio Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial

Enfase em Comércio Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial

Enfase em Marketing

Tecnologia em Gestdo Empresarial
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestao Empresarial -
Enfase em Sistemasde Informac&o
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizacbes .-- Foco em Gestéo
Financeira

Tecnologia em Gestédo Financeira
Tecnologia em Gestdo Financeira de
Empresas

Tecnologia em Planejamento

Administrativo

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econdémica
Tecnologia em Processos Gerenciais

Tecnologia em Programacao Econdmica

RELACOES INTERPESSOAIS NA
ADMINISTRACAO FINANCEIRA

Administracéo

Administracdo - Enfase em Andlise de
Sistemas

Administragdo -  Habilitacdo em
Administracdo da Informacao
Administracdo -  Habilitacdo em

Administracdo de Empresas
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Administracdo de Negdcios

e Administracdo -  Habiltaggo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadoldgica

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habilitacdo. = em
Administracédo Hoteleira

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracédo Publica

e Administracdo .‘= Habilitacdo em
Administracdo Rural

e Administracdo -  Habilitacdo em
Agronegocios

e Administracdo - Habilitagdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitacdo em
Empresas Rurais e Cooperativas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas

e Administracéo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
Ambiental

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo

de Informatica
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e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Marketing

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Negécios

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitacdo em Gestao
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitacdorem Gestao
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitagcdo em Gestéo
Empresarial e Estratégica

e Administracdo.© -  Habilitagdo em
Marketing

e Administracéo

Habilitacdo em
Mercadologia

e Administracdo Habilitagdo em
Mercados Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

e Administracdo - Habilitacdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitacdo em
Transporte e Logistica

e Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas e
Agronegocios

e Administracdo de Empresas e Negdcios

e Administracdo de Negocios

e Administracéo de(em) Recursos
Humanos

e Administracéo e Gestao Empresarial

e Administracdo em Agronegocios
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e Administracao Geral

e Administracido Geral - Enfase em
Marketing

e Administracdo Publica

e Administracao Rural

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econdmicas

e Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comeércio Internacional

e Ciéncias Econémicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentarias

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentos
Contébeis

e Ciéncias Juridicas

e Ciéncias Juridicas e Sociais

e Ciéncias Sociais

e Ciéncias Sociais (LP)

e Contabilidade ("ElII" - Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Direito

e Economia

e Psicologia

e Psicologia (LP)

e Secretariado

e Sociologia

e Sociologia (LP)

e Sociologia e Politica

e Sociologia e Politica (LP)

e Tecnologia em Administracao
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e Tecnologia em Administragdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Automacédo de Escritorios
e Secretariado

e Tecnologia em Comercio Exterior

e Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Formacgéao de
Secretariado

e Tecnologia em Formacao de Secretario

¢ Tecnologia em Gestao Comercial

e Tecnologia em Gestao de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e Tecnologia em Gestdo de Negocios e
Financas

e Tecnologia em Gestdo de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Processos
Empreendedores

e Tecnologia em Gestdo de Recursos
Humanos

e Tecnologia em Gestao de Servigos

e Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negébcios

e Tecnologia em Gestdao e Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestdo em Secretariado

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -

Enfase em Comeércio Exterior
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Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informac&o
Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizagcbes - Foco _em- Gestéo
Financeira

Tecnologia em Gestao Financeira

Tecnologia em_.Gestdo Financeira de

Empresas

Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econdémica

Tecnologia em Processos Gerenciais
Tecnologia em Programacéo Econbémica
Tecnologia em Recursos Humanos

Tecnologia em Secretariado Executivo

TECNICAS DE RECEPCAO,
ATENDIMENTO E COBRANCA

Administracéo
Administracdo ("Ell" Técnico com
Formacéao Pedagdgica)

Administracdo - Enfase em Analise de
Sistemas

Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo da Informacéo
Administragdo -  Habilitacdo em
Administragdo de Empresas
Administragdo -  Habilitacdo em

Administragédo de Negocios
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e Administracdo -  Habiltaggo em
Administragéo Financeira e
Administracdo Mercadolégica

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Geral

e Administracdo -  Habilitaggo em
Administracéo Hoteleira

e Administracdo -  Habilitacdo. = em
Administracdo Publica

e Administracdo -  Habilitacdo em
Administracéo Rural

e Administracdo .‘= Habilitacdo em
Agronegoécios

e Administracdo - Habilitacdo em Andlise
de Sistemas

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Exterior

e Administracéo - Habilitagdo em Comércio
Internacional

e Administracdo -  Habilitaggo em
Empresas Rurais e Cooperativas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas

¢ Administracdo - Habilitacdo em Financas
e Controladoria

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
da Informacgé&o

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Comércio Exterior

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Informatica

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Marketing
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e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Negdcios

e Administracdo - Habilitagdo em Gestéo
de Negdcios Agroindustriais

e Administracdo - Habilitacdo em Gestéo
de Pequena e Média Empresa

e Administracdo - Habilitacdo em Gestao
de(em) Sistemas de Informacao

e Administracdo - Habilitacdorem Gestao

Empresarial e Estratégica

e Administracdo Habilitagdo em
Marketing

e Administracéo

Habilitacdo em
Mercadologia

e Administracdo - Habilitagdo em
Mercados Internacionais

¢ Administracao - Habilitacdo em Negocios
Internacionais

¢ Administracdo - Habilitacdo em Recursos
Humanos

e Administracdo -  Habilitacdo em
Transporte e Logistica

¢ Administracdo de Empresas

e Administracdo de Empresas - Enfase em
Marketing

e Administracdo de Empresas e
Agronegocios

e Administracdo de Empresas e Negdcios

e Administracdo de Negocios

e Administracdo e Gestdo Empresarial

e Administracdo em Agronegocios

e Administracédo Geral
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e Administracdo Geral - Enfase em
Marketing

e Administracao Publica

e Administracédo Rural

e Biblioteconomia

e Ciéncias Administrativas

e Ciéncias Atuariais

e Ciéncias Contabeis

e Ciéncias Contabeis e Atuariais

e Ciéncias Econdmicas

e Ciéncias Econdmicas com Enfase em
Comeércio Internacional

e Ciéncias Econémicas e Administrativas

e Ciéncias Gerenciais

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentaria

e Ciéncias Gerenciais e Orcamentos
Contébeis

e Comunicagao Social com Habilitagdo em
Jornalismo

e Comunicagao Social com Habilitagdo em
Publicidade e Propaganda

e Comunicagao Social com Habilitacdo em
Relagfes Publicas

e Contabilidade ("ElII" - Técnico com
Formacao Pedagdgica)

e Economia

e Secretariado

e Secretariado ("EI" - Técnico com
Formacéo Pedagdgica)

e Secretariado Executivo

e Secretariado Executivo Bilingue

e Secretariado Executivo Trilingue
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e Secretariado Executivo Trilingue -
Portugués / Inglés / Espanhol

e Tecnologia em Administracao

e Tecnologia em Administracdo de
Pequenas e Médias Empresas

e Tecnologia em Automacéao de Escritorios
e Secretariado

e Tecnologia em Automacédo de Escritorios
e Secretariado com Enfase em Marketing

e Tecnologia em Comercio Exterior

e Tecnologia em Comércio Internacional

e Tecnologia em Formacgédo de Secretario

e Tecnologia em Gestdo Comercial

e Tecnologia em Gestdo de Comercio
Exterior

e Tecnologia em Gestao de Financas

e . Tecnologia em Gestdo de Negodcios e
Financas

e Tecnologia em Gestdo de Pequenas e
Médias Empresas

e Tecnologia em Gestdo de Processos
Empreendedores

e Tecnologia em Gestao de Servicos

e Tecnologia em Gestdo de Servicos e
Negdcios

e Tecnologia em Gestdo e Planejamento
de Marketing e Vendas

e Tecnologia em Gestdo Empresarial

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Comércio Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -

Enfase em Comeércio Exterior
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e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Marketing e Comércio
Exterior

e Tecnologia em Gestdo Empresarial -
Enfase em Sistemas de Informac&o

e Tecnologia em Gestdo Estratégica das
Organizagcbes - Foco _em- Gestéo
Financeira

e Tecnologia em Gestao Financeira

e Tecnologia em_.Gestdo Financeira de

Empresas

e Tecnologia em Planejamento
Administrativo e Programacao
Econdmica

e Tecnologia em Planejamento e
Programacao Econdémica

e Tecnologia em Processos Gerenciais

e Tecnologia em Programacéo Econbémica

¢ Tecnologia em Secretariado

e Tecnologia em Secretariado Executivo

Este quadro apresenta a indicacédo da formacéao e qualificacdo para a funcdo docente. Para

a organizacao dos Concursos Publicos e/ou Processos Seletivos, a unidade escolar devera

consultar o Catalogo de Requisitos de Titulagédo para Docéncia.

Toda-Unidade Escolar conta com:

Diretor de Escola Técnica;

Diretor de Servico — Area Administrativa;

Diretor de Servico — Area Académica;

Coordenador de Projetos Responsavel pela Coordenacao Pedagdgica;
Coordenador de Projetos Responsavel pelo Apoio e Orientacdo Educacional;

Coordenador de Curso;
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e Auxiliar de Docente;

e Docentes.
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CAPITULO 9 CERTIFICADO E DIPLOMA

Ao aluno concluinte do curso sera conferido e expedido o diploma de TECNICO EM

FINANCAS, satisfeitas as exigéncias relativas:

v ao cumprimento do curriculo previsto para habilitagao;

v' a apresentacéo do certificado de conclusao do Ensino Médio ou equivalente.

Ao término do primeiro médulo, o aluno faréa jus ao Certificado de Qualificacao Profissional
Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR DE FINANCAS.

Ao completar os 2 modulos, com aproveitamento em todos oS componentes curriculares, o
aluno receberéa o Diploma de TECNICO EM FINANCAS;, pertinente ao Eixo Tecnoldgico de
“Gestdo e Negécios”.

O diploma e o certificado terdo validade nacional quando registrados na SED — Secretaria
de Escrituracao Digital do Governo do Estado de S&o Paulo e no SISTEC/MEC - Sistema
Nacional de Informac¢6es da Educacao Profissional e Tecnoldgica, obedecendo a legislacédo
vigente; a Lei Federal n°® 12.605/12, determina as instituicdes de ensino publicas e privadas

a empregarem a flexdo de género para nomear profissdo ou grau nos diplomas expedidos.

CNPJ: 62823257/0001-09 529
Pagina n°® 166



Centro Estadual de Educagédo Tecnoldgica Paula Souza
Governo do Estado de Séo Paulo
Rua dos Andradas, 140 — Santa Ifigénia — CEP: 01208-000 — S&do Paulo — SP

PARECER TECNICO

Fundamentacédo Legal: Deliberacdo CEE n.° 162/2018 e Indicagdo CEE n.° 169/2018

‘ Processo Centro Paula Souza n.“‘ ‘ ‘ ‘ N.° de Cadastro (MEC/CIq ‘

1. Identificacdo da Instituicdo de Ensino

1.1. Nome e Sigla

Centro Estadual de Educacao Tecnolégica Paula Souza - CEETEPS

1.2. CNPJ

62823257/0001-09

1.3. Logradouro

Rua dos Andradas

Numero 140 Complemento
CEP 01208-000 Bairro | Santa Ifigénia
Municipio Sé&o Paulo — SP

Endereco Eletrénico

Website http://www.cps.Sp.gov.br/

1.4. Autorizacdo do curso

Orgao

i Unidade de Ensino Médio e Técnico/CEETEPS
Responsavel
Fundamentacéo
| | Superviséo delegada: Resolucdo SE/SP n° 78, de 07-11-2008.
ega

1.5. Unidade de Ensino Médio e Técnico

Coordenador | Almério Melquiades de Araujo

e-mail almerio.araujo@cps.sp.gov.br

Telefone do diretor(a) | (11) 3324.3969

1.6. Dependéncia Administrativa

Estadual/Municipal/Privada | Estadual

1.7. Ato de Fundacgao/Constituicdo | Decreto Lei Estadual
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1.8. Entidade Mantenedora

CNPJ 62823257/0001-09

Razao Social Centro Estadual de Educacédo Tecnolégica Paula Souza
Natureza Juridica Autarquia estadual

Representante Legal Laura M. J. Lagana

Ano de Fundacéao/Constituicdo | 1969

2. Curso

2.1. Curso: novo, autorizado ou autorizado e em funcionamento.

Curso em funcionamento.

2.2. Curso presencial ou ha modalidade a distancia

Curso presencial.

2.3. ETECs/municipio que oferecem o curso

2.4. Quantidade de vagas ofertadas

30 a 40 vagas.

2.5. Periodo do Curso (matutino/vespertino/noturno)

Matutino/vespertino/noturno.

2.6. Denominacéo do curso

Técnico em Finangas.

2.7. Eixo Tecnolégico

Gestdo e Negocios.

2.8. Formas de oferta

Concomitante ou Subsequente ao Ensino Médio

2.9. Carga Horéria Total, incluindo estagio se for o caso.

800 horas /1000 horas-aula.

3. Andlise do Especialista

3.1. Justificativa e Objetivos

A justificativa e objetivos estédo de acordo com os dados mais recentes sobre a area.

3.2. Requisitos de Acesso

Os requisitos de acesso sdo adequados aos critérios da instituicdo educacional.

3.3. Peffil Profissional de Conclusao
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O perfil de conclusdo proposto para o Curso Técnico em Financas esta de acordo com a natureza de
formacao da area. As competéncias e atribuicdes desse profissional estdo adequadas ao mercado de
trabalho.

A descricdo das areas de atuagdo também esta pertinente, conforme segue:

O TECNICO EM FINANCAS é o profissional que executa operagdes relativas a servicos e produtos
financeiros e bancarios, lancamentos contabeis, ordens de pagamento e contas a pagar e receber. Coleta
e organiza informac8es para elaboracdo do orcamento empresarial. ldentifica os diversos indicadores
econdmicos e financeiros e sua importancia para as analises gerenciais e tomadas de decisdes ‘com
transparéncia e ética. Auxilia na andlise de crédito para pessoas fisicas e juridicas, elabora fluxos de caixa,
lancamentos financeiros, ordens de pagamento, cobrangas, atendimento a clientes e fornecedores e
analisa demonstrativos financeiros.

MERCADO DE TRABALHO

% Instituicdes publicas, privadas e do terceiro setor.

3.4. Organizacao Curricular

A organizacdo curricular esta adequada as fun¢gBes produtivas pertinentes:a formacdo do Técnico em

Financas, conforme item 2.9 deste parecer.

3.4.1. Proposta de Estagio

O curso nao prevé estagio curricular obrigatério, conforme_a legislagdo da Educacdo Técnica de Nivel

Médio no Brasil.

3.5. Critérios de aproveitamento de conhecimentos e de experiéncias anteriores

Os critérios de aproveitamento sdo adequados aos critérios da instituicdo e as disposi¢cdes da legislacdo
educacional.

3.6. Critérios de Avaliacéo

Os critérios de avaliacdo sdo adequados aos critérios da instituicdo e as disposi¢cdes da legislagédo

educacional.

3.7. Instalacdes e Equipamentos

As instalacbes e equipamentos estdo adequados para o desenvolvimento de competéncias e de

habilidades que constituem o perfil profissional da habilitacéo.

3.8. Pessoal Docente e Técnico

Os docentes sao contratados mediante concurso publico ou processo seletivo. O plano de curso indica os
requisitos de formacgdo e qualificagdo, que atendem a Deliberagcdo CEE 162/2018, alterada pela
Deliberacédo CEE 168/2019.

3.9. Certificado(s) e Diploma

O curso prevé certificacdo intermediaria, com o que estamos de acordo.

4. Parecer do Especialista

Ap6s analise do Plano de Curso Técnico em Financas, eu, Helen de Freitas Ribeiro, na condicdo de

especialista, a vista do exposto no presente parecer, manifesto-me favoravel a aprovacao do Plano de
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Curso Técnico em Financas na rede de escolas do Centro Paula Souza, uma vez que a instituicdo
apresenta as condi¢cdes adequadas para a implantacéo do curso e que a proposta de organiza¢&o curricular

esta em conformidade com as atuais especificacdes do mercado de trabalho.

5. Qualificacao do Especialista
5.1. Nome
Helen de Freitas Ribeiro
RG | 35.452.425-2 CPF | 301.603.138/80
Registro no Conselho Profissional da
Categoria
5.2. Formacédo Académica

Bacharel em Letras com énfase em Secretariado Executivo

5.3.

Experiéncia Profissional

Verlog Logistica e Transportes Ltda.

Socia e Diretora Administrativa
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PORTARIA DE DESIGNACAO DE 17-02-2021

O Coordenador do Ensino Médio e Técnico do Centro Estadual de Educacéo Tecnolégica
Paula Souza designa Amneris Ribeiro Caciatori, R.G. 29.346.971-4, Dario Luiz Martins,
R.G. 24.617.929-6 e Sebastido Mario dos Santos, R.G. 4.463.749, para procederem a
andlise e emitirem aprovacéo do Plano de Curso da Habilitacdo Profissional de TECNICO
EM FINANCAS, incluindo a Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR
DE FINANCAS, a ser implantada na rede de escolas do Centro Estadual de Educacéo

Tecnologica Paula Souza — Ceeteps.

Sao.Paulo, 17 de fevereiro de 2021.

ALMERIO MELQUIADES DE ARAUJO
Coordenador do Ensino Médio e Técnico
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APROVACAO DO PLANO DE CURSO

A Supervisdo Educacional, supervisao delegada pela Resolu¢cdo SE n° 78, de 07/11/2008,
com fundamento no item 14.5 da Indicacdo CEE 08/2000, revogada pela Deliberacdo CEE
162/2018 e Indicacdo CEE 169/2018, alteradas pela Deliberacdo CEE 168/2019 e
Indicacdo CEE 177/2019, aprova o Plano de Curso do Eixo Tecnoldgico-de “Gestéao e
Negocios”, referente & Habilitagdo Profissional de TECNICO EM FINANCAS, incluindo a
Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIARDE FINANCAS, a ser
implantada na rede de escolas do Centro Estadual de Educagéo Tecnoldgica Paula Souza,

a partir de 30-10-2021

Sao Paulo, 29 de outubro de 2021.

Amneris Ribeiro

] . Déario Luiz Martins Sebastido Mario dos Santos
Caciatori
R.G. 29.346.971-4 R.G. 24.617.929-6 R.G. 4.463.749
Gestora de Supervisao Gestor de Supervisao Gestor de Supervisao
Educacional Educacional Educacional
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PORTARIA CETEC N° 2158, DE 29-10-2021

O Coordenador do Ensino Médio e Técnico, com fundamento nos termos da Lei Federal
9394, de 20-12-1996 (e suas respectivas atualiza¢des), na Resolucdo CNE/CEB 2, de 15-
12-2020, na Resolugdo CNE/CP 1, de 5-1-2021, na Resolugéo SE 78, de 7-11-2008, no
Decreto Federal 5154, de 23-7-2004, alterado pelo Decreto 8.268, de 18-6-2014, na
Deliberagdo CEE 162/2018 e na Indicacao CEE 169/2018 (alteradas pela Deliberacédo CEE
168/2019 e Indicacdo CEE 177/2019) e, a vista do Parecer da Supervisao Educacional,
resolve que:

Artigo 1° - Ficam aprovados, nos termos da secdo IV-A da Lei 9394/96 e do item 1.4 da
Indicacdo CEE 169/2018, os Planos de Cursos das seguintes Habilitacdes Profissionais,
nos seus respectivos eixos tecnoldgicos:

| — no Eixo Tecnologico “Ambiente e Saude”: Técnico-em Nutricdo e Dietética, incluindo a
Qualificacao Profissional Técnica de Nivel Médio.de Assistente de Produtos em Servigos
de Alimentacéao.

Il — no Eixo Tecnoldgico “Controle e Processos Industriais”™

a) Técnico em Eletroeletrénica, incluindo a Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio de Assistente de Manutencgao Eletroeletrénica;

b) Técnico em Mecénica, incluindo a Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de
Assistente Técnico de Processos Industriais.

Il - no Eixo Tecnoldgico “Gestao e Negocios”:

a) Técnico em Contabilidade;

b) Técnico em Financas, incluindo a Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio de Auxiliar de Financas;

c) Técnico em Marketing, incluindo as Qualificac6es Profissionais Técnicas de Nivel
Médio de Auxiliar de Marketing e de Assistente de Marketing;

d) Tecnico em Transac¢des Imobiliarias, incluindo a Qualificacdo Profissional Técnica de
Nivel Médio de Avaliador Imobiliario.

IV — no Eixo Tecnoldgico “Informacao e Comunicagao”:

a) Técnico em Desenvolvimento de Sistemas, incluindo as Qualificacdes Profissionais
Técnicas de Nivel Médio de Auxiliar em Desenvolvimento de Sistemas e de
Programador de Computadores;

b) Técnico em Redes de Computadores, incluindo as Qualificacdes Profissionais Técnicas
de Nivel Médio de Instalador e Operador de Redes de Computadores e de Assistente
de Implantacéo de Infraestrutura de Redes de Computadores.
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V — no Eixo Tecnoldgico “Produgao Alimenticia”. Técnico em Alimentos, incluindo as
Qualificacdes Profissionais Técnicas de Nivel Médio de Auxiliar de Operacbes de
Higienizacdo e Qualidade e de Analista de Alimentos.

VI — no Eixo Tecnoldgico “Produgao Cultural e Design”: Técnico em Design Grafico,
incluindo as Qualificagdes Profissionais Técnicas de Nivel Médio de Auxiliar de Processos
Criativos e de Desenhista de Projetos Visuais.

VIl — no Eixo Tecnoldgico “Turismo, Hospitalidade e Lazer”:

a) Teécnico em Gastronomia, incluindo a Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel Médio
de Auxiliar de Cozinha;

b) Técnico em Guia de Turismo, incluindo a Qualificacdo Profissional Técnica de Nivel
Médio de Guia de Turismo Regional/SP e Excursdo Nacional Brasil/América do Sul.

Artigo 2° - Os cursos referidos no artigo anterior estdo autorizados a serem implantados na
Rede de Escolas do Centro Estadual de Educacao Tecnoldgica Paula Souza, a partir de
29-10-2021.

Artigo 3° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

Sao Paulo; 29 de outubro de 2021.

ALMERIO MELQUIADES DE ARAUJO
Coordenador do Ensino Médio e Técnico

Publicada no DOE de 30-10-2021, Poder Executivo, secdo |, pagina 76.
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MATRIZ CURRICULAR

GESTAO E NEGOCIOS

Eixo Tecnolégico

Habilitado Profissional de TECNICO EM FINANCAS

Plano de Curso

529

Diario Oficial de 30-10-2021 — Poder Executivo — Se¢do | — pagina 76.

Lei Federal 9394, de 20-12-1996; Resolugdo CNE/CEB 2, de 15-12-2020; Resolugdo CNE/CP 1, de 5-1-2021; Resolugdo SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal 5154, de 23-7-2004, alterado pelo Decreto 8.268, de 18-6-2014; Deliberagdo
CEE 162/2018 e Indicacdo CEE 169/2018 (alteradas pela Deliberagdo CEE 168/2019 e Indicagdo CEE 177/2019). Plano de Curso aprovado pela Portaria.do Coordenador do Ensino Médio e Técnico — 2158, de 29-10-2021, publicada no

MODULO | MODULO Il
Carga Horaria (Horas-aula) Carga Horaria (Horas-aula)
Componentes Curriculares Componentes Curriculares
Teoria Pratica Total Teoria Pratica Total
1.1 — Estudos de Economia Aplicada a Finangas 60 00 60 1.1 = Inglés Instrumental 40 00 40
1.2 — Técnicas de Recepgdo, Atendimento e Cobranga 00 60 60 II:2 = Etica e Cidadania Organizacional 40 00 40
1.3 — Estudos de Matematica Financeira e Estatistica 00 100 100 1.3 = Administragdo Financeira e Orgamentaria 100 00 100
1.4 - Linguagem, Trabalho e Tecnologia 40 00 40 11.4 - Controladoria e Governanga Corporativa 60 00 60
1.5 — Fundamentos da Administracao 40 00 40 11.5 — RelagBes Interpessoais na Administragdo Financeira 40 00 40
1.6 — Aplicativos Informatizados 00 40 40 11.6 — Contabilidade Bancaria 60 00 60
.7 — Fundamentos da Contabilidade 100 00 100 1.7 - Mercado Financeiro e Produtos de Crédito, Financiamento e 60 00 60
Investimento
1.8 — Planejamento de Rotinas de Contas a Pagar e Receber 60 00 60 1.8~ Plane.jamento e Desenvolvimento do Trabalho de Concluso de Curso 00 100 100
(TCC) em Finangas
TOTAL 300 200 500 TOTAL 400 100 500

MODULO |

Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR DE FINANCAS

MODULOS | + 11

Habilitagdo Profissional de TECNICO EM FINANGAS

Total da Carga Horaria Tedrica 700 horas-aula

Trabalho de Conclusdo de Curso 80 horas

Total da Carga Horaria Pratica 300 horas<aula

Estagio Supervisionado

Este curso ndo requer Estagio Supervisionado.

Observagao

A carga hordria descrita como pratica é aquela com possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.
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MATRIZ CURRICULAR

GESTAO E NEGOCIOS

Eixo Tecnolégico

Habilitagdo Profissional de TECNICO EM FINANGCAS (2,5)

Plano de Curso

529

Lei Federal 9394, de 20-12-1996; Resolugdo CNE/CEB 2, de 15-12-2020; Resolugdo CNE/CP 1, de 5-1-2021; Resolugdo SE 78, de 7-11-2008; Decreto Federal 5154, de'23-7-2004, alterado pelo Decreto 8.268, de 18-6-2014; Deliberagdo
CEE 162/2018 e Indicagdo CEE 169/2018 (alteradas pela Deliberagdo CEE 168/2019 e Indicagdo CEE 177/2019). Plano de Curso aprovado pela Portaria do Coordenador do Ensino Médio e Técnico — 2158, de 29-10-2021, publicada no

Diario Oficial de 30-10-2021 — Poder Executivo — Se¢do | — pagina 76.

MODULO | MODULO Il
Carga Horaria (Horas-aula) Carga Horaria (Horas-aula)
Componentes Curriculares Componentes Curriculares
Teoria Pratica Total Teoria Pratica Total
1.1 — Estudos de Economia Aplicada a Finangas 50 00 50 11.1 = Inglés Instrumental 50 00 50
1.2 — Técnicas de Recepgdo, Atendimento e Cobranga 00 50 50 1.2 - Etica e Cidadania Organizacional 50 00 50
1.3 — Estudos de Matematica Financeira e Estatistica 00 100 100 11.3 — Administragdo Financeira e Orgamentaria 100 00 100
1.4 - Linguagem, Trabalho e Tecnologia 50 00 50 11.4 — Controladoria e Governanga Corporativa 50 00 50
1.5 — Fundamentos da Administragcdo 50 00 50 1.5 — RelagBes Interpessoais na Administragdo Financeira 50 00 50
1.6 — Aplicativos Informatizados 00 50 50 11.6 — Contabilidade Bancaria 50 00 50
.7 — Fundamentos da Contabilidade 100 00 100 1.7 - Mercado Financeiro e Produtos de Crédito, Financiamento e 50 00 50
Investimento
1.8 — Planejamento de Rotinas de Contas a Pagar e Receber 50 00 50 1.8~ Plane.jamento e Desenvolvimento do Trabalho de Concluso de Curso 00 100 100
(TCC) em Finangas
TOTAL 300 200 500 TOTAL 400 100 500

MODULO |

Qualificagdo Profissional Técnica de Nivel Médio de AUXILIAR DE FINANCAS

MODULOS | + 11

Habilitagdo Profissional de TECNICO EM FINANGAS

Total da Carga Horaria Tedrica 700 horas-aula

Trabalho de Conclusdo de Curso 80 horas

Total da Carga Horaria Pratica 300 horas-aula

Estagio Supervisionado

Este curso ndo requer Estagio Supervisionado.

Observagao

A carga horaria descrita como pratica é aquela com possibilidade de divisdo de classes em turmas, conforme o item 4.8 do Plano de Curso.
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